Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 1.

-3. Sekundarschule

Zeugnis Integrierte Oberstufe Appenzell

Schiler Muster Hans @

Schuljahr 2007/08 2. Semester @

Geburtsdatum 1. April 1996 @ Klasse 2. Sekundar @
Pflichtfacher (Niveau einfach / mittel / hoch) @ Niveau | Leistung| Fleiss
Deutsch hoch 4

Franzdsisch einfach 35

Englisch einfach 3

Arithmetik / Algebra mittel 4.5

Geometrie einfach 4
Pflichtfacher (Niveau einfach / hoch) @ Niveau | Leistung| Fleiss
Geschichte / Staatskunde einfach 35

Geografie einfach s
Biclogie hoch 5
Pflichtfacher @ Leistung | Fleiss
Tastaturschraiben 4
Lebenskunds 5

Sport 4 u
Zeichnen / Gestalten 4.5
Lernbegleitung 4.5 Py
Religion besucht [(9)
Wahlfdcher Leistung | Fleiss
Latein 4 s
Bemerkungen m zuldssige Bemerkungen

FPromaotion @ negativ

Absenzen (Halbtage) @ entschuldigt 5 @ inentschuldigt 1

ort, Datum
Klassenlehrkraft

Eingesehen

(14) Appenzell, 30 Mai 2008 (15)

Ernst Hugentobler @

Yreni und Fritz Muster - Huber @
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Innerrhoden - 1.-3. Sekundarschule

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Appenzell Innerrhoden finden Sie im Modul
'Zeugnisse' und die dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erldutert im LehrerOffice erfasst werden ...

Schﬁlerangaben Personaldaten - Hans Muster
L. Grunddaten |5chu|ar | Adresse I Eltern | Schule I Dokumente | Foto |
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.
= Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen. Stamm- Vorname: Hans] @ © mannich
= Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiler' aufrufen, um Name: Muster © weiblich
einen fehlenden Schuler zu erfassen. Klasse:
» Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder Nummer: [l schiilr ausbienden
'Vorname' (1), 'Name' (1) und Geburtsdatum (2) der
Schulerin resp. des Schulers. Ceburts.  Geburidairm:  PLOY 595 B
daten
Heimatort: Oberschrot FR.
Nationalitat: Schweiz -
DOfen bO n k Muttersprache: Deutsch -
Diese Daten kédnnen je nach Berechtigung nur vom Konfessien: reformert T
Administrator gedndert werden.
Synchroni- Schiizzel: MOS3KYKHL 1
sation
5chuljahr Und Semesier andern Einstellungen der aktuellen Datei
Das Schuljahr und das Semester kann beim Erstellen 3{ ,,J' 1@
der Lehrerdatei erfasst werden, welches wie folgt Benfzer BN Pogramm
nachtraglich angepasst werden kann: Schuljahr
Aktuelles Semester Schubjahr:
= Den Befehl ‘Einstellungen' aufrufen. S 2007/08
= |m MenU 'Datei' und im Auswahlfeld 'Semester' + Zeugrisabgabe
auswdahlen.
» Beim Punkt 'Schuljahr' kédnnen Sie das
entsprechende Schuljahr (3) neu erfassen. Das Schuljahr bitte im folgenden Format angeben: 2006/07
= Beim Punkt 'Semester' kdnnen Sie das
entsprechende Semester (3) dndern.
oK. ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]
Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.
Klassenangaben [ Klassendefinition - 2. Sek 1
) . Grunddaten | Unterricht I Versetzung | Dokumente I Bemerkungen
Die Klassenangaben werden gemdss der
Klassenzuteilung der Schulerin resp. des Schilers Stamm- Kiasserkiirzel 2, Sek
. . T . laten
OUSgegeben' WObel dlese chssendeflnlhon wie fO|gT D Klasse aushlenden, da diese nicht unterrichtet wird.
angepasst werden kann:
Schulungs- ngsform {Miveaukurse
= Wechseln Sie in das Modul Klassen'. form
. Enfsprechende Klasse markieren. [T] Jahreszeugnis (kein Semesterzeugnis)
= Befehl 'Andern' aufrufen. Kiasse | Jahr: 28, 2" fir 2, Realklasse
= |Im Register 'Grunddaten' finden Sie das Feld Apteiung: (Sekundar -
Klasse / Jahr' (4).
Synchroni- Schitissel: 2SEK
sation
Datenbank:
Diese Daten kénnen je nach Berechtigung nur vom

Administrator gedndert werden.
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 1.-3. Sekundarschule

Pflichffacher

Die Facher werden gemdass der FGcherdefinition
aufgefuhrt. Diese kdnnen Sie wie folgt anpassen:

= Wechseln Sie in das Modul 'Schulfacher'.

» Enfsprechendes Fach markieren.

= Befehl'Andern' aufrufen.

* Im entfsprechenden Klassenregister kdnnen Sie die
Optionen (5) wie folgt ein- resp. ausschalten:

Pflichtfacher (Niveau einfach/mittel/hoch):
- Option 'Niveaukurs' und 'mit 3 Niveaus' einschalten

Pflichtfacher (Niveau einfach/hoch):
- Option 'Niveaukurs' einschalten und die Option 'mit 3
Niveaus' ausschalten

Pflichtfacher:
- Option 'Niveaukurs' und 'mit 3 Niveaus' ausschalten

Niveau

Das Niveau von jedem Schuiler kann wie folgt erfasst
resp. gedndert werden:

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse' und das
Register 'Notenliste'.

» Entsprechende/n Schiler/in auswdahlen.

» Suchen Sie das gewunschte Fach.

» Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'
gedffnet werden.

» In der Auswahlliste 'Niveau' (6) kédnnen Sie das
gewulnschte Niveau auswdahlen.

Beurteilung, Noten

* In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen.

» Das gewUnschte Fach markieren.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern'
aufrufen.

» Im nachfolgenden Dialogfenster den gewUnschten
Eintrag (7) erfassen.

TIPP:

Wenn Sie Prifungen im Modul 'Resultate’ erfasst haben,

wird automatisch der entsprechende
Durchschnittswert als Zeugnisnote vorgegeben, der
jederzeit angepasst werden kann.

Fach - Deutsch

Grunddaten | Differenzieren | Klasse ‘2. Sek'

Fach wird der '2. Sek’ unterrichtet.
Einstellungen Promotionsfach
[ wahlfach (kein obligaterischer Unterricht)
Niveaukurs

Optionen [] Fachin den Auswahlisten ausblenden

[ Keinen Abgleich und Impart zulassen

mit 3 Miveaus @

Zeugniseintrag fir 2. Halbjahr - 2007/08

Interne Anmerkungen zum Fach ‘Deutsch’:

Schiiler Hans Muster
2. 5ek

Schulfach Deutsch
(Miveaukurs)

Leistung [ Durchschnitt aller Lernkontrollen verwenden. ..
Errechneter Wert: besucht
Zeugniseintrag: 40|

Fleiss Zeugniseintrag:

Niveau:

hoch @

Zeugniseintrag fiir 2. Halbjahr - 2007/08
Schiiler Hans Muster
2. 5ek
i =
Schulfach Deutsch e
(Miveaukurs) hach e
Leistung [ Durchschnitt aller Lernkontrollen verwenden...
Errechneter Wert: besucht
I~
Zeugniseintrag: 4.D| ‘ 7 ’
Fleiss Zeugniseintrag:

Interne Anmerkungen zum Fach 'Deutsch':

Wenn kein Notenwert vorhanden ist, wird automatisch
die Bezeichnung 'besucht' ausgewiesen.
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Innerrhoden - 1.-3. Sekundarschule
Fleiss Zeugniseintrag fiir 2, Halbjahr - 2007/08
Schiiler Hans Muster
= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'. 2. Sek
» Enfsprechende/n Schiler/in auswdhlen. Schulfach Geografie ”fch
= Suchen Sie das gewUnschte Fach in der Notenliste. (iveaurs)
- M” einem Doppelk“Ck Oder m” dem Befehl IEinTrOg Leistung [7] Durchechnitt aller Lernkontrollen verwenden...
dndern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag’ TR
gedffnet werden. S e
* Im Feld 'Zeugniseintrag' (8) des Bereichs 'Fleiss' ' :
kénnen Sie den gewUnschten Eintrag erfassen. Fleiss Zeugniseintrag: : =
Hinweis: Interne Anmerkungen zum Fach 'Geografie':
Fleissnoten werden keine erteilt. Muss der Fleiss
beanstandet werden, sind folgende AbkUrzungen zu
verwenden:
U = ungenigend
s = schlecht
Beurteilung' Noien Zeugniseintrag fiir 2. Halbjahr - 2007/08
Schiiler Hans Muster
In Lebenskunde, Religionslehre, Musik und in den 2 5e
Wahlf&chern sowie in den naturwissenschaftlichen SEEERN T
Praktikumsfdchern darf mit Einwiligung des Schulamtes
auf die Nofengebung verzichtet werden. In diesem Fall Leistung [”] Durchschnitt aller Lernkontrollen verwenden. ..
ist 'besucht' einzutragen. Errechneter Wert:  besucht
Zeugniseintrag: besuchtz : 5 -
Fleiss Zeugniseintrag: -
Interne Anmerkungen zum Fach ‘Religion':
Freifacher / Wahlfacher Zeugniseintrag fur 2. Halbjahr - 2007/08
L . Schiiler Hans Muster
= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'. 2. 5ek
» Entsprechende/n Schiler/in auswdhlen. Schulfach Latein
= Suchen Sie das gewUnschte Fach in der Notenliste. )
= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Einfrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'
geéffnet Werden. Zurzeit wird dieses Wahlfach von Hans Muster nicht besucht.
= Wenn der Schuler noch nicht dem Wahlfach
zugeteilt wurde, kann dies nun mit dem Schalter e O e

'Zuteilen' direkt durchgefUhrt werden.
» Danach kénnen Sie den Notenwert im
nachfolgenden Dialogfenster eingeben.
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Innerrhoden - 1.-3. Sekundarschule

Bemerkungen

Die administrativen Bemerkungen k&nnen gemdss den
Vorschriften wie folgt erfasst werden:

* |n die 'Notenliste' vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Enfsprechende Klasse und Schuler/in auswdéhlen.

= Suchen Sie das Feld 'Bemerkungen'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern’
aufrufen.

*= Im nachfolgenden Dialogfenster die zuldssigen
Bemerkungen (11) erfassen.

Promotionsentscheid

Der Promotionsentscheid kann wie folgt Uberpruft oder
angepasst werden:

» Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

» |Im Register 'Notenliste' finden Sie den Befehl
'Promotion'.

* |Im Register 'Promotion’ finden Sie das Auswahlfeld
'‘Entscheidung' (12).

HINWEIS:
Die Zeile 'Promotion’ wird immer aufgefUhrt ausser im
2. Semester der 3. Sekundarstufe.

Absenzen in Halbtagen

» Ins Modul 'Zeugnisse' und in das Register 'Notenliste'
wechseln.

» Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'Absenzen entschuldigt' oder 'Absenzen
unentschuldigt'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern'
aufrufen.

» Im nachfolgenden Dialogfenster die Anzahl der
Halbtage (13) erfassen.

TIPP:

Wenn Sie die Absenzen wdhrend dem Semester im
Modul 'Journal' eingetragen haben, wird diese Zahl
automatisch als Vorgabe Ubernommen, welche hier
nun jederzeit korrigiert werden kann.

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Zeugniseintrag fiir 2. Halbjahr - 2007/08

Schiiler Hans Muster
2. sek
Bemerkungen
Zeugniseintrag:

zuléssige Bemerkungen <] ] >

Semesterdaten von Hans Muster
Halbjahr: 2. Halbjahr - 2007 {08
Klasse & Niveau| Promotion
Details Berechnung: geméss Schulgesetzes des Kantons Appenzell I.Rh.
Ent- ) Ermittelte Entscheidung verwenden:
scheidung
negativ

Begrindung:

Zeugniseintrag fiir 2. Halbjahr - 2007/08

Schiiler Hans Muster
2. Sek

Al huldigt (Halk

Entschuldigt [7] Eintrag geméss Journal verwenden. ..

Ermittelter Wert: (kein Eintrag)

Zeugniseintrag: g "l 3’

Interne Anmerkung zur Eingabe:
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 1.-3. Sekundarschule

Schulort

Der Schulort kann beim Erstellen der Lehrerdatei erfasst
werden, welcher wie folgt nachtréglich angepasst
werden kann:

» Den Befehl 'Einstellungen' aufrufen.

* MenU 'Datei' und im Auswahlfeld 'Schule'
auswdahlen.

= Beim Punkt 'Schulort' (14) kénnen Sie diesen erfassen
oder dndern.

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Datum Zeugnisabgabe

* Ins Modul 'Zeugnisse' und in das Register
‘Druckausgabe’ wechseln.

» Die entsprechende Klasse und das Zeugnisformular
auswdahlen.

= Den Befehl 'Ausdruck anpassen' aufrufen.

= Nachdem Sie den Punkt 'Datum' ausgewdahlt haben,
k&dnnen Sie die Option 'Nachfolgendes Datum
verwenden' aktivieren und das gewunschte Datum
(15) erfassen oder anpassen.

Hinweis:
Dieses Datum ist fir sémtliche Schiler resp. Zeugnisse
gultig.

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Lehrperson

* Wechseln Sie ins Modul Klassen'.

» Entsprechende Klasse auswdhlen.

= Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

* |m Register 'Unterricht’ finden Sie das Feld
'Klassenlehrperson' (16).

Hinweis:

Um eine fehlende Lehrperson zu erfassen, wechseln Sie
bitte ins Modul 'Adressen’ und wdahlen dort in der
Auswahlliste 'Lehrpersonen’ aus. Anschliessend kdnnen
Sie die Lehrperson mit dem Befehl 'Neue Adresse'

Einstellungen der aktuellen Datei

& B B

+ Lehrperson
+ Arbeitshaltung

hulort

Benutzer Dratei Programm
[schule - sc
Schule Schulort:
+ Schulbezeichnung F— @
+ Schulort PP
+ Modell

oK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]

Ausdruck anpassen

+ Benutzereinstellungen
Zeugnis
+ Datum
vom 2. Halbjshr - 2007/08

11.07.2008 @

Allgemeines Datum

Abgabedatum fiir das Zeugnis

() Immer aktuelles Datum verwenden

@ Machfolgendes Datum verwenden:

oK

] [ Abbrechen ] [Ulgernehmen

Klassendefinition - 1. Klasse

Grunddaten | Unterricht | yersetzung DokumenbeIBemerkungen

Angaben vom 2, Halbjahr - 2007/08:

Schule Schulhaus: Hiibeli

Klassen-

Lehr-
lehrpersonen:

personen

[{Unbekannt)

Weitere Lehr-
personen und
Stellvertre-
tungen:

oK Abbrech
erfassen.
Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 1.-3. Sekundarschule

Erziehungsberechtigte Personen

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

» Enfsprechende/n Schuler/in markieren.

= Befehl'Andern' aufrufen.

» |m Register 'Eltern’ finden Sie die Felder 'Vorname'
und 'Name' (17) der Eltern resp. der
erziehungsberechtigten Person.

TIPP:

Die erziehungsberechtigte Person kann im Register
'Adresse’ unter Sorgerecht definiert werden. Sobald nur
ein Elternteil das Sorgerecht besitzt, wird nur die
betreffende Person auf dem Personalblatt aufgefUhrt.

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator geéndert werden.

Integrierte- / Separative Sekundarschule

Das Model kann beim Erstellen der Lehrerdatei erfasst
werden, welches wie folgt nachtréglich angepasst
werden kann:

» Den Befehl 'Einstellungen' aufrufen.

= MenU 'Datei’ und im Auswahlfeld 'Schule’
auswdahlen.

= Beim Punkt 'Modell' (18) kbnnen Sie das Modell
andern.

Damit im Zeugnisformular die Spalte 'Niveau'
ausgeblendet wird, mussen sémtliche Schulf&cher der
Klasse das Niveau entfernt werden.

Siehe dazu Punkt 5.

Datenbank:
Diese Daten kédnnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Personaldaten - Hans Muster

| Grunddaten I Schiiler I Adresse |Elbern| Schule I Dokumente I Foto ‘

Mutter Vorname: \reni per Du
Name: Muster - Huber
Beruf: -
Mobil [ Telefon: 071858 8553

Vater Vorname: Fritz [Clper Du
Name: Muster
Beruf: Automechaniker -
Mobil [ Telefon:

Einstellungen der aktuellen Datei

& B A s

Benutzer Dratei Frogramm

[Schule - Modell

SIllc Schulmodell:
i g
: ziﬁ:::emnung [Inhegrierhe Oberstufe 1 8) -
Nl
+ Modell
+ Lehrperson
+ Arbeitshaltung

oK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]
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