Fragen und Anfworten Kanton Appenzell Innerrhoden - 1. Primarschule

Zeugnis Primarschule Appenzell

Schiler Muster Hans @ Schuljahr 2007/08 2. Semester @
Geburisdatum 1. April 2000 @ Klasse 1. Primar @
1. Semester

Uber die Lernfortschritte im ersten Halbjahr wurden die Eltern am 25. Januar 2008 informiert.

2. Semester

Lesen lautierend | unsicher L_Jgngaam fliessend
Liest einen unbekannien Text 6) X
ungenau gut fehlerfrei
X
Leseverstandnis kaum teilweise L qut sehr gut
versteht gingn altersgemassen Text (7) X
Deutsch schriftlich kaum teilweise qut sehr gut
schreibt einzeine Warter X
schreibt einzelng Satze X
schreibt Zusammenhangende Saize
schreibt gigens Geschichten X
Mathematik kaum teilweise qut sehr qut
Idst Additionen/Subtraktionen von 1-10 X
list Additionen/Subiraktionen von 10-20 X
list Additionen'Subtraktionen von 1-20 (mit Zehneribergang) X
kann rechnerische Froblemes erfassen, umseizen, 10sen X
Schrift ungeniigend| geniigend schin | sehr schiin
X
Bemerkungen zuldssige Bemerkungen
Absenzen (Halbtage) o entschuldigt 2 o unentschuldigt 0
Ort, Datum (10) Appenzell, 1. Juli 2008 (1)
Klassenlehrkraft Ernst Hugentobler @
Eingesehen Yreni und Fritz Muster - Huber @
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 1. Primarschule

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Appenzell Innerrhoden finden Sie im Modul
'Zeugnisse' und die dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erldutert im LehrerOffice erfasst werden ...

Hinweis

Um das Zeugnisformular auszufillen, mUssen Sie die
Datenfelder im rofen Rahmen verwenden. Damit Sie
jedoch wdahrend dem Schuljahr die weiteren Module
von LehrerOffice (wie Journal) nutzen k&nnen, finden
Sie oberhalb des roten Rahmens die verschiedenen
Facher zusatzlich aufgelistet.

Schillerangaben

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

» Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen.

= Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiler' aufrufen, um
einen fehlenden Schuler zu erfassen.

* |Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder
'Vorname' (1), 'Name' (1) und Geburtsdatum (2) der
Schulerin resp. des Schulers.

Datenbank:
Diese Daten kédnnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

1. Klasse v Fami .

2 .Al):g;:;:;:ﬁ mit Beurteilungskategorien (Differenzierung)
| Klassen .
+ Klassen Notenliste | Druckausgaben
+ Schulfécher
+ Arbeitsgruppen 23 Eintrége 2 Zeugnis Details
4l Schiiler/innen Deutsch
* Personaldaten Deutsch Lesen / Leseverstand... 60 ] x
* Journal Deutsch Sprachlicher Ausdruck 50 7ix
# Lernkontrollen Mathematik
* Daten Wathematik Rechenfertigkeit 40 Tix
+ Resultate Weitere Facher
+ Ubersicht 3
Beurteilungen SETE 30 <
+ Zeugrisse Bibelkunde / Lebenskunde 20 1
Bildnerisches Gestalten 1.0
Musik 60 ]
Sport 50 k
Lesen
I- liest einen unbekannten Text
II- liest einen unbekannten Text fehlerfrei
Leseverstandnis
versteht einen altersgemassen... gut
Deutsch schriftlich
schreibt einzelne Warter sehr gut
schreibt einzelne Satze gut
schreibt zusammenhangende ... gut
schreibt eigene Geschichten teilweise
Mathematik
last Additionen/Subtraktionen v gut
last Additionen/Subtraktionen v gut
last Additionen/Subtraktionen v teilweise
kann rechnerische Probleme e gut
Schrift
Schrift sehr
Zeugnis 1
Elterngesprach 25.01.08
Bemerkungen zu\ésswge‘
Absenzen entschuldigt 2 1
Absenzen unentschuldigt 0
4
Version: Easy 2008.4.1 Datei von R:\

Persanaldaten - Hans Muster

Grunddaten | Schiler | Adresse | Bltern | Schule [ Dokumente [ Foto |

Stamm- Yorname: Hans| @ mannlich
daten -

Name: Muster () weiblich

Mummer: [ schiiler aushlenden
Geburts- Geburtsdatum: 01.04.2000 @ I:‘
daten

Heimatort: Oberschrot FR

Nationalitat: Schweiz -

Muttersprache: Deutsch -

Konfession: reformiert -

Synchroni- Schlissel: MOB3KWKKN1

sation

www.LehrerOffice.ch

Juni 2007 / Easy 2von é



Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 1. Primarschule

Schuljahr und Semester dndern

Das Schuljahr und das Semester kann beim Erstellen
der Lehrerdatei erfasst werden, welches wie folgt
nachtréglich angepasst werden kann:

» Den Befehl 'Einstellungen' aufrufen.

= Im MenU 'Datei’ und im Auswahlfeld 'Semester’
auswdhlen.

= Beim Punkt 'Schuljahr' kénnen Sie das
entsprechende Schuljahr (3) neu erfassen.

= Beim Punkt 'Semester' kbnnen Sie das
entsprechende Semester (3) dndern.

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Klassenangaben

Die Klassenangaben werden gemdss der
Klassenzuteilung der Schuilerin resp. des Schulers
ausgegeben, wobei diese Klassendefinition wie folgt
angepasst werden kann:

= Wechseln Sie in das Modul Klassen'.

» Entsprechende Klasse markieren.

Befehl 'Andern' aufrufen.

» |Im Register 'Grunddaten' finden Sie das Feld
Klasse / Jahr' (4).

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Datum des Elterngesprdachs

Das Datum des Elterngesprdchs kann wie folgt erfasst

oder nachtréglich angepasst werden:

= Wechseln Sie ins Modul 'Zeugnisse'.

» Entsprechende Klasse und Schuler/in auswdahlen.

= Suchen Sie das Feld 'Elterngesprdch'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern’
aufrufen.

» Das Datum (5) kann im Feld 'Zeugniseintrag'
festgehalten werden.

Hinweis:
Wird das Datum im ersten Semester erfasst und nach
dem Semesterabschluss im zweiten Semester kein

Einstellungen der aktuellen Datei

‘E"\/ r,/ .'% v-—l
Benutzer Dratei Frogramm
Schuljahr
Aktuelles Semester Schuljahr:
+ Schuljahr
+ Semester 2007/08
+ Zeugnisabgabe
Das Schuljshr bitte im folgenden Format angeben 07
Standard
oK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]

Klassendefinition - 1. Klasse

Grunddaten §| Unterricht I Versetzung | Dokumente I Bemerkungen

Stamm- Klassenkiirzel: L. Klasse
daten

Schulungs- Kooperative Schulungsform (Niveaukurse)
form B :

Jahreszeugnis (kein Semesterzeugnis)

[ Kiasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wird.

Klasse [ Jahr: o,
Abteilung: [Primar e
Synchroni- Schlussel: 1KLASSE
sation
-
Zeugniseintrag fiir 2. Halkjahr - 2007/08
Schiiler Hans Muster
1. Klasse
Elterngesprich
Gesprach [ Eintrag geméss Journal verwenden...
Ermittelter Wert: (kein Eintrag)
P o
Zeugniseinirag: 25,0108 ‘ 5 , -

Interne Anmerkung zur Eingabe:

Datum gesetzt, wird automatisch das Datum vom
ersten Semester Gbernommen.
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Fragen und Anfworten Kanton Appenzell Innerrhoden - 1. Primarschule
Beurfe“ung [ Zeugniseintrag fur 2. Halbjahr - 2007/08
Schiiler Hans Muster
* |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. iz
= Entsprechende/n Schiler/in auswdahlen. L liest einen unbekannten Text
= Das Fach
| liest einen unbekannten Text' oder Zeugniseintrag: 6
'II: liest einen unbekannten Text' markieren —_—
» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintfrag &dndern’ Inteme Anmerkung zur Eingabe:
aufrufen. ungenau
* Im nachfolgenden Dialogfenster den gewlnschten oo travac)

Eintrag (6) auswdahlen.

HINWEIS:
Im Bereich 'Lesen' sind zwei Eintrage zuldssig, in allen
anderen Fécher nur ein Einfrag.
Beurieilung Zeugniseintrag fir 2, Halbjahr - 2007/08
Schiiler Hans Muster
* |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. 1. Masse
= Enfsprechende/n Schiler/in auswdahlen. enen assen Text
» Das gewunschte Fach markieren. P
= Feld doppelklicken oder Befehl 'Einfrag éndem'’ Zeugriseintrag: m ) B2
aufrufen. e
* |Im nachfolgenden Dialogfenster den gewUlnschfen Interne Anmerkung zur Eingabe: wehr aut
Eintrag (7) auswdéhlen. {iein Enreg)
Bemerku ngen Zeugniseintrag fiir 2. Halbjahr - 2007/08
Schiiler Hans Muster
Die administrativen Bemerkungen kénnen gemdss den 1 Kasse
Vorschriften wie folgt erfasst werden: Bemerkungen
= |n die 'Notenliste' vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. Bl Py
= Enfsprechende Klasse und Schiler/in auswdhlen. bulassige Bemerkungen @)
= Suchen Sie das Feld 'Bemerkungen'.
» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag &dndern’
aufrufen.
* Im nachfolgenden Dialogfenster die zul&ssigen
Bemerkungen (8) erfassen.
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Fragen und Anfworten Kanton Appenzell Innerrhoden - 1. Primarschule

Zeugniseintrag fiir 2. Halbjahr - 2007/08

Absenzen in Halbtagen

Schiiler Hans Muster
* Ins Modul 'Zeugnisse' und in das Register 'Notenliste' 1. Kasse
wechseln. Absenzen entschuldigt
= Enfsprechende/n Schuiler/in auswdahlen.
= Suchen Sie in der Gruppe Zeugnis' das Feld ntschuldigt Lt o e

Ermittelter Wert: (kein Eintrag)

'Absenzen entschuldigt' oder 'Absenzen
unentschuldigt'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern’
aufrufen.

* |Im nachfolgenden Dialogfenster die Anzahl der
Halbtage (?) erfassen.

Zeugniseintrag: 2 @ -

Interne Anmerkung zur Eingabe:

TIPP:

Wenn Sie die Absenzen wdhrend dem Semester im

Modul Journal' eingetragen haben, wird diese Zahl

automatisch als Vorgabe Ubernommen, welche hier L

nun jederzeit korrigiert werden kann.

Schulort [ Einstellungen der aktuellen Datei

Der Schulort kann beim Erstellen der Lehrerdatei erfasst 3{ 4 w

werden, welcher wie folgt nachiréglich angepasst Benutzer Datel Programm

werden kann: [schule -] Schulort
Schule Schulort:

= Den Befehl 'Einstellungen' aufrufen. :ziﬁ::retzmnung Appenzel

= MenU 'Datei' und im Auswahlfeld 'Schule’ « Model

+ Lehrperson
+ Arbeitshaltung

auswdahlen.
» Beim Punkt 'Schulort' (10) k&dnnen Sie diesen erfassen
oder dndern.

Datenbank: o] ([Aommegn | (Gommaimn]
. . . . rechen ernenmen
Diese Daten kédnnen je nach Berechtigung nur vom = =
Administrator gedndert werden. -
Datum Zeugnisabgabe e e
, . , . . Allgemeines Datum

* Ins Modul 'Zeugnisse' und in das Register + Berutzereinstelungen

'Druckausgabe’ wechseln. e

. . + Datum Abgabedatum fiir das Zeugnis

» Die entsprechende Klasse und das Zeugnisformular vom 2. Halbiahr - 2007/08

auswdahlen.
= Den Befehl 'Ausdruck anpassen' aufrufen. ® Immer aktuclics Datum verwenden
= Nachdem Sie den Punkt 'Datum'’ OUSgerth haben, @ Nachfolgendes Datum verwenden:

kédnnen Sie die Option 'Nachfolgendes Datum 11.07.2008 @

verwenden' aktivieren und das gewunschte Datum

(11) erfassen oder anpassen.
Hinweis:
Dieses Datum ist fUr sémtliche Schiler resp. Zeugnisse
gUIhg oK ] [ Abbrechen ] [[]Qernehmen
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Fragen und Anfworten Kanton Appenzell Innerrhoden - 1. Primarschule

Lehrperson

= Wechseln Sie ins Modul 'Klassen'.

= Entsprechende Klasse auswdhlen.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

» |m Register 'Unterricht' finden Sie das Feld
‘Klassenlehrperson' (12).

Hinweis:

Um eine fehlende Lehrperson zu erfassen, wechseln Sie
bifte ins Modul 'Adressen’ und wdhlen dort in der
Auswahlliste 'Lehrpersonen’ aus. Anschliessend k&dnnen
Sie die Lehrperson mit dem Befehl 'Neue Adresse'
erfassen.

Klassendefinition - 1. Klasse

Grunddaten | Unterricht | yersetzung DokumenbeIBemerkungen

Schule Schulhaus:

Klassen-

Lehr-
lehrpersonen:

personen

Weitere Lehr-
personen und
Stellvertre-
tungen:

Angaben vom 2, Halbjahr - 2007/08:

Hubeli

[(Unbekannt)

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.
Erziehungsberechtigte Personen EEEE e SN
L | Grunddaten | schiler | Adresse i Eltern | schule | Dokumente [ Foto |
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.
= Entsprechende/n Schuiler/in markieren. Mutter Vorname: vreni [l per Du
= Befehl'Andern' aufrufen. Name: Muster - Huber
» |Im Register 'Eltern’ finden Sie die Felder 'Vorname' Beruf: -
unq ‘Name' (13) dgr Eltern resp. der Mob  Telefon: 7ismEs s
erziehungsberechtigten Person.
Vater Varname: Fritz I:‘ per Du
.I_l P P . MName: Muster
Die erziehungsberechtigte Person kann im Register e Automechaniker v
'‘Adresse’ unter Sorgerecht definiert werden. Sobald nur Mob / Telefon:
ein Elternteil das Sorgerecht besitzt, wird nur die
betreffende Person auf dem Personalblatt aufgefuhrt.
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