Fragen und Anfworten Kanton Appenzell Innerrhoden - 2.-6. Primarschule

Zeugnis Primarschule Appenzell @

Schiller Muster Hans @ Schuljahr 2007/08 2. Semester @
Geburtsdatum 1. April 1996 @ Klasse 5. Primar @
Facher Leistung Bemerkungen
Deutsch 1
Lesen / Leseverstandnis (5) 45
Rechtzchreiben 35 individuelle Lernzie( b ’
Sprachlicher Ausdruck 4
Englisch 4
Mathematik
Rechenfertigkeit 4
Angewandtes Rechnen 35
Mensch und Umwelt 5
Schrift 4
Religionsunterricht (7 besucht
Bibelkunde / Lebenskunde besucht
Nerken textil 4
Nerken nicht textil 4.5
Bildnerisches Gestalten 4
Musik 5
Sport 5

Bemerkungen zuldssige Bemerkungen

FPromotion pravisorisch

Absenzen (Halbiage) entschuldigt 4 @ unentschuldigt 1

0800

Ort, Datum Appenzell, 11. Juli 2008 (12)
Klassenlehrkraft Ernst Hugentobler @
Eingesehen Yreni und Fritz Muster - Huber
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Fragen und Anfworten Kanton Appenzell Innerrhoden - 2.-6. Primarschule

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Appenzell Innerrhoden finden Sie im Modul
'Zeugnisse' und die dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erldutert im LehrerOffice erfasst werden ...

Schﬁlerangaben Personaldaten - Hans Muster
o Grunddaten | schiller | Adresse | Btern | schule | Dolumente | Foto |
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.
= Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen. Stamm- Vorname: Hans| @ © ménniich
= Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiler' aufrufen, um Name: Muster © weblch
einen fehlenden Schuiler zu erfassen. asse:
. !m Regls‘relr GrL'JnddoTen finden Sie die Felder A [l schter ausblenden
Vorname' (1), 'Name' (1) und Geburtsdatum (2) der
Schulerin resp. des Schulers. ceburte. Cebrdatm: oA ]
daten
Heimatort: Oberschrot FR
Nationalitat: Schweiz -
DOfenbOnk' Muttersprache: Deutsch -
Diese Daten kdnnen je nach Berechtigung nur vom Konfession: reformiert M
Administrator gedndert werden.
Synchroni- Schlissel: MO13KWOOCD
sation
5chuljahr Und Semesier andern Einstellungen der aktuellen Datei
Das Schuljahr und das Semester kann beim Erstellen 3{ _,-/ 4@
der Lehrerdatei erfasst werden, welches wie folgt Benfeet BN Programm
nachtraglich angepasst werden kann: Schuljahr
Aktuelles Semester Schubjahr:
= Den Befehl ‘Einstellungen' aufrufen. oy 2007/08
= Im MenU 'Datei’ und im Auswahlfeld 'Semester’ » Zeugnisabgabe
auswdhlen.
» Beim Punkt 'Schuljahr' kédnnen Sie das
entsprechende Schuljahr (3) neu erfassen. Das Schuljahr bitte im folgenden Format angsben: 2006/07
= Beim Punkt 'Semester' kbnnen Sie das
entsprechende Semester (3) dndern.
oK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]
Datenbank: |
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.
Klassenangaben [ Klassendefinition - 5. Klasse
) . Grunddaten | Unterricht \u'ersetzunngokumente Bemerkungen
Die Klassenangaben werden gemdss der
Klassenzuteilung der Schilerin resp. des Schulers Stamm- Kassenkirze!: 5. Kasse
. . . e . laten
OUSgegeben' WObel dlese Klossendeflnlhon wie fo'QT |:| Klasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wird.
angepasst werden kann:
Schulungs- chulungsform (Niveakurse)
= Wechseln Sie in das Modul Klassen'. form
. Enfsprechende Klasse markieren. [7] 3ahreszeugris (kein Semesterzeugnis)
= Befehl'Andern’ aufrufen. Klasse [ Jahr: 28,7 fr 2. Privarklase
* Im Register 'Grunddaten' finden Sie das Feld Abteilung: [Prmar -
Klasse / Jahr' (4).
Synchroni- Schliissel: SKLASSE
sation
Datenbank:
Diese Daten kdnnen je nach Berechtigung nur vom

Administrator gedndert werden.
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 2.-6. Primarschule

Beurteilung, Noten

* |n die Notenlistfe vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Enfsprechende/n Schuiler/in auswdahlen.

» Das gewunschte Fach markieren.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern’
aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialogfenster den gewUlnschfen
Einfrag (5) auswdhlen.

TIPP:

Wenn Sie Prifungen im Modul 'Resultate’ erfasst haben,
wird automatisch der entsprechende
Durchschnittswert als Zeugnisnote vorgegeben, der
jederzeit angepasst werden kann.

Wenn kein Notenwert vorhanden ist, wird automatisch
die Bezeichnung 'besucht' ausgewiesen.

Bemerkungen zu den Fdchern

» In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Entsprechende/n Schiler/in auswdahlen.

» Das gewUnschte Fach markieren.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern’
aufrufen.

» Im nachfolgenden Dialogfenster finden Sie das Feld
'‘Bemerkungen' (6).

Hinweis:

Die Bemerkungen werden auf der Zeile des Faches
aufgefUhrt. Méchten Sie beim Fach 'Deutsch’ oder
'‘Mathematik' die Bemerkung auf einer unteren Zeile
platzieren, mUssen Sie die Bemerkung mit
Zeilenumschaltungen nach unten korrigieren.

Beurteilung, Noten

Gemdss dem Landesschulkommissionsbeschluss zum
Schulgesetz darf in einzelne FGcher nur ein 'besucht’
ausgewiesen werden, anstelle einem Noteneintrag.

Obwohl Sie somit eine Note (7) erfasst haben, wird im
Zeugnis ein 'besucht' ausgewiesen.

Differenzierung - 2. Halbjahr - 2007/08

Schiler Hans Muster
5. Klasse
Schulfach Deutsch

Lesen [ Leseverstindnis

Leistung [7] Durchschnitt aller Lernkontrollen verwenden. ..

Errechneter Wert:

Zeugniseintrag: 4.5 -

Bemerkungen im Zeugnis zum Fach ‘Deutsch’:

individuelle Lernziele

Differenzierung - 2. Halbjahr - 2007/08
Schiiler Hans Muster
5. Klasse
Schulfach Deutsch
Lesen [ Leseverstindnis
Leistung [ Durchschitt aller Lernkontrollen verwenden. ..
Errechneter Wert:
Zeugniseintrag: 4.5 -
Bemerkungen im Zeugnis zum Fach 'Deutsch’:
individuelle Lernziele @
Zeugniseintrag fiir 2. Halbjahr - 2007/08
Schiiler Hans Muster
5. Klasse
Schulfach Religion
Leistung [] burchschriitt aller Lernkontrollen verwenden. ..
Errechneter Wert: besucht
Zeugniseintrag: 4.5 -
Bemerkungen im Zeugnis zum Fach ‘Religionsunterricht’:

www.LehrerOffice.ch
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 2.-6. Primarschule

Bemerkungen

Die administrativen Bemerkungen k&nnen gemdss den
Vorschriften wie folgt erfasst werden:

* |n die 'Notenliste' vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Enfsprechende Klasse und Schuler/in auswdéhlen.

= Suchen Sie das Feld 'Bemerkungen'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintfrag &dndern’
aufrufen.

*= Im nachfolgenden Dialogfenster die zul&ssigen
Bemerkungen (8) erfassen.

Promotionsentscheid

Der Promotionsentscheid kann wie folgt Uberpruft oder
angepasst werden:

» Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

» |Im Register 'Notenliste' finden Sie den Befehl
'Promotion'.

* |Im Register 'Promotion' finden Sie das Auswahlfeld
'Entscheidung’ (9).

HINWEIS:

Die Zeile 'Promotion' wird lediglich im 2. Semester
ausgewiesen und nur, wenn der Promotionsentscheid
provisorisch oder negativ ist. Ansonsten bleibt die Zeile
leer.

Absenzen in Halbtagen

» Ins Modul 'Zeugnisse' und in das Register 'Notenliste'
wechseln.

» Enfsprechende/n Schuiler/in auswdahlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'Absenzen entschuldigt' oder 'Absenzen
unentschuldigt'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern'
aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialogfenster die Anzahl der
Halbtage (10) erfassen.

TIPP:
Wenn Sie die Absenzen wdhrend dem Semester im
Modul 'Journal' eingefragen haben, wird diese Zahl

Zeugniseintrag fir 2. Halbjahr - 2007/08

Schiiler Hans Muster
5. Klasse
Bemerkungen
Zeugniseintrag:

zuléssige Bemerkungen < 8 >

Semesterdaten von Hans Muster

Halbjahr: 2. Halbjahr - 2007 /08

Klasse & hiveau| Promotion

Details Berechnung:

MNote: 3.9
Ent- ~ Ermittelte Entscheidung verwenden:
scheidung

provisorisch

nrovisorisch

Begriindung:

geméss Schulgesetzes des Kantons Appenzell I.Rh.

Zeugniseintrag fir 2. Halbjahr - 2007/08

Schiiler Hans Muster
1. Klasse
Absenzen entschuldigt
Entschuldigt [T Eintrag gemass Journal verwenden. ..
Ermittelter Wert: (kein Eintrag)
Zeugniseintrag:

2

Interne Anmerkung zur Eingabe:

automatisch als Vorgabe Ubernommen, welche hier
nun jederzeit korrigiert werden kann. L
Datenbank:
Diese Daten kdnnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 2.-6. Primarschule

Schulort

Der Schulort kann beim Erstellen der Lehrerdatei erfasst
werden, welcher wie folgt nachtréglich angepasst
werden kann:

» Den Befehl 'Einstellungen' aufrufen.

* MenU 'Datei' und im Auswahlfeld 'Schule'
auswdahlen.

= Beim Punkt 'Schulort' (11) k&nnen Sie diesen erfassen
oder dndern.

Einstellungen der aktuellen Datei

+ Lehrperson
+ Arbeitshaltung

‘;-'\ P _,__/ .'% v-—l
Benutzer [ratei Frogramm
[schule - Schulort
Schule Schulort:
+ Schulbezeichnung aopenzel
+ Schulort PP
+ Modell

oK. ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]
Datum Zeugnisabgabe O npasen
. , . . Allgemeines Datum

u |ﬂS MOdUl lZeUgr‘Hsse Und N dOS Reg|STer + Benutzereinstellungen

'Druckausgabe’ wechseln. B Abesbectir & das 2e0

. . \gabedatum Tur das Zeugnis

» Die entsprechende Klasse und das Zeugnisformular vom 2. Halbgahr - 2007/08

auswdhlen.
= Den Befehl 'Ausdruck anpassen' aufrufen. © Immer aktuelles Datum verwenden
u NCIChdem Sle den PUnkf 'DOTUm‘ OUSgerth hObeh, @ Nachfolgendes Datum verwenden:

kénnen Sie die Option 'Nachfolgendes Datum 11.07.2008

verwenden' aktivieren und das gewunschte Datum

(12) erfassen oder anpassen.
Hinweis:
Dieses Datum ist fUr sémtliche Schiler resp. Zeugnisse
gUIhg oK ] [ Abbrechen ] [Uigarnehmen
Datenbank:
Diese Daten kédnnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Innerrhoden - 2.-6. Primarschule

Lehrperson

= Wechseln Sie ins Modul 'Klassen'.

= Entsprechende Klasse auswdhlen.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

» |m Register 'Unterricht' finden Sie das Feld
‘Klassenlehrperson' (13).

Hinweis:

Um eine fehlende Lehrperson zu erfassen, wechseln Sie
bifte ins Modul 'Adressen’ und wdhlen dort in der
Auswahlliste 'Lehrpersonen’ aus. Anschliessend k&dnnen
Sie die Lehrperson mit dem Befehl 'Neue Adresse’
erfassen.

Erziehungsberechtigte Personen

Klassendefinition - 1. Klasse

Grunddaten | Unterricht | yersetzung DokumenbeIBemerkungen

Angaben vom 2, Halbjahr - 2007/08:

Schule Schulhaus: Hubeli

Klassen-

Lehr-
lehrpersonen:

personen

[(Unbekannt)

Weitere Lehr-
personen und
Stellvertre-
tungen:

Personaldaten - Hans Muster

| Grunddaten | schiler | Adresse i Eltern | schule | Dokumente [ Foto |

» Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

= Entsprechende/n Schuiler/in markieren. Mutter Vorname: vreni ]per Du

= Befehl'Andern' aufrufen. Name: Muster - Huber

» |Im Register 'Eltern’ finden Sie die Felder 'Vorname' Beruf: -
unq ‘Name' (14) dgr Eltern resp. der Mol [ Telefon: o7iesaEs s
erziehungsberechtigten Person.

Vater Vorname: Fritz [Clperbu

.I_l P P: MName: Muster

Die erziehungsberechtigte Person kann im Register e Automechariker v

'‘Adresse’ unter Sorgerecht definiert werden. Sobald nur Mob { Telefon:

ein Elternteil das Sorgerecht besitzt, wird nur die

betreffende Person auf dem Personalblatt aufgefGhrt.
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