Fragen und Anfworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.+2. Primarstufe

Schulbestatigung Unterstufe

Mame: Hans Muster @ Schuljahr. 2008/09 @
1. Klasse @ ot Herisau @ Datum: 23, Januar 2009 @

YWerantwortliche Lehrperson:  Ernst Hugentobler @

Dig Erzighungsherechtigten wurden dber dig Anforderungen, die Entwicklung und die Erfillung der Lernziels
im Bereich der Fachleistungen sowie Ober die Leistungen im Arbeits-, Lem- und Sozialverhalten ihres Kindes
arientiert. Die Erziehungsherechtigten haben Einblick in den Beurteilungshogen der Lehrparson und die
Selbstheurteilung ihres Kindes erhalten.

E!-enﬁfungen: Zuldssige Bemerkungen

B Das gemeinsame Beurtsilungsgespriach hat stattgefunden am: 13. Dezember 2008

Unterschrift verantwortliche Lehrperson: Unterschrift Erziehungsherechtigte:

Seite 1von 1

www.LehrerOffice.ch Mdarz 2007 / Easy 1von4



Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.+2. Primarstufe

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Appenzell Ausserrhoden finden Sie im Modul
'Zeugnisse' und die dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erldutert im LehrerOffice erfasst werden ...

Schillerangaben

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

= Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen.

= Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiler' aufrufen, um
einen fehlenden Schuler zu erfassen.

» |Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder

'Vorname' (1) und 'Name' (1) der Schulerin resp. des

Schulers.

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Klassenangaben

Die Klassenangaben werden gemdss der
Klassenzuteilung der Schulerin resp. des Schulers
ausgegeben, wobei diese Klassendefinition wie folgt
angepasst werden kann:

» Wechseln Sie in das Modul Klassen'.

= Entsprechende Klasse auswdahlen.

= Befehl'Andern' aufrufen.

* |Im Register 'Grunddaten' finden Sie das Feld
Klasse / Jahr' (2).

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Schulort
= Rufen Sie den Befehl 'Einstellungen' auf.
= Wahlen Sie den Abschnitt 'DB' aus.

= Unter der Auswahl 'Schule' finden Sie den Punkt
‘Schulort' (3).

Datenbank:
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.+2. Primarstufe

Lehrperson

= Wechseln Sie ins Modul Klassen'.

= Entsprechende Klasse auswdhlen.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

» |m Register 'Unterricht' finden Sie das Feld
'Klassenlehrperson' (4).

Hinweis:

Um eine fehlende Lehrperson zu erfassen, wechseln Sie
bifte ins Modul 'Adressen’ und wdhlen dort in der
Auswahlliste 'Lehrpersonen’ aus. Anschliessend k&dnnen
Sie die Lehrperson mit dem Befehl 'Neue Adresse'
erfassen.

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Schuljahr dndern

Das Schuljahr kann beim Erstellen einer Datenbank
erfasst werden, welches wie folgt nachtraglich
angepasst werden kann:

* Ins Modul 'Halbjahre' wechseln.

= Das aktuelle Halbjahr doppelklicken oder markieren
und den Befehl 'Andern' aufrufen.

= Korrigieren Sie nun das Schuljahr (5).

Datenbank:
Diese Daten kédnnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Datum Zeugnisabgabe

* Ins Modul 'Zeugnisse' und in das Register
‘Druckausgabe’ wechseln.

» Die entsprechende Klasse und das Zeugnisformular
auswdahlen.

= Den Befehl 'Ausdruck’ anpassen aufrufen.

= Nachdem Sie den Punkt 'Datum' ausgewdahlt haben,
k&nnen Sie die Option 'Nachfolgendes Datum
verwenden' aktivieren und das gewUnschte Datum
(6) erfassen oder anpassen.

Hinweis:
Dieses Datum ist fUr sdmtliche Schiler resp. Zeugnisse
gulfig.
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Fragen und Anfworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.+2. Primarstufe

Bemerkungen

Die administrativen Bemerkungen k&nnen gemdss den
Vollzugsvorschriften wie folgt erfasst werden:

* |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Enfsprechende Klasse und Schuler/in auswdahlen.

» Suchen Sie das Feld 'Bemerkungen'.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

*= Im nachfolgenden Dialogfenster die zul&ssigen
Bemerkungen (7) erfassen.

Zeugniseintrag fur L Halbyahr - 200809

Schiler 1tans Muster
1P

Bemerkungen
Toapeentiag: ®

infasoge Bemerdungen

Nosser, . o Altreghen
Datum Beurteilungsgesprdch ?W'*'""" L e
Schuler Mams Muster
Das Datum des Beurteilungsgesprdchs kann wie folgt i
erfasst oder nachtréglich angepasst werden: Beurteimgrgriprach
= Wechseln Sie ins Modul 'Zeugnisse'. Sesrtcimongesortad. I By gomies Jounsl verwenden
= Enfsprechende Klasse und Schiler/in auswdhlen. VI (ot Cntvwrsd
= Suchen Sie das Feld '‘Beurteilungsgesprdach'. Zeuartsentrag: £2.12.2008| .
» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.
» Das Datum (8) kann im Feld 'Zeugniseintrag' Srlivee Arwebriorg S B
festgehalten werden. *
Nosgen, x Abtreghen
www.LehrerOffice.ch Mdarz 2007 / Easy 4von 4



