Fragen und Antworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.-3. Sekundarstufe

Sekundarschule — Kooperatives Modell @

Mame: Hans Muster @ Schuljahr: 2008/09 @ 1.Semester®
3. Klasse @ Ort: Hersau @ Datum: 23 Januar 2009

YVerantwortliche Lehrperson: Ernst Hugen:-:u!yler@

Miveau @
@ E L o
R AR
szl 8|22
Fachleistungen E 3 |2 E §
Kommentar: Er E = | @ ]
Deutsch ZUlEssiger Kommentar@ 5o(l2
Franzésisch 4.5
Englisch 5.0
Rechnen [ Algelra 4.0
Geometrie 4.5
Geschichte 45
Geografie a0
Maturlehre 45
Bildnerisches Gestalten 5.5
Musik (3) 6.0
Werken B :erﬁ] nicht texdil 6.0
Spaort G.0
Hauswirtschaft 55
Informatik 5.0
Geometrisches Zeichnen 55

™ Individuelle Lemzisle im Fachbereich: Mathematik @
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.-3. Sekundarstufe

Mame: Hans Muster Schuljahr: 2008/09 1. Semester

@ 3 Klasse ort. Herisau Datum: 23, Januar 2009

Yerantwortliche Lehrperson: Ernst Hugentobler

Arbeits- und Lernverhalten

teilweise erflllt
kaum erflllt

Das Lernziel ist

¥ | mehrheitlich erfallt

sich aktiv am Linterricht heteiligen

vollumianglich erfllit
X (Fm‘) umfang

sorgfaltig arbeiten

sich ausdauernd beschiaftigen

nesignete Lernstrategien anwenden

XX |X

eigeng Fahigkeiten realistisch einschitzen

selbststandig arbeiten X

Frobleme erfolgreich [Gsen X

zuverlassig arbeiten X

Kommentar: kommentar Arbeits- und Lemverhalten @

Sozialverhalten

aktiv Kontakt aufnehmen @ )4
X

mit andem aufgabenbezogen zusammenarbeiten

sich angemessen durchsetzen X

konstruktiv mit Kritik umgshen p4

Konflikte fair bewiltigen X
Kommentar: kommentar Sozialverhalten @

Bemerkungen: zZuldssige Bemerkungen @

Linterschnft verantwortliche Lehrperson: Linterschrift Erzishungsherechtigte:
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.-3. Sekundarstufe

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Appenzell Ausserrhoden finden Sie im Modul
'Zeugnisse' und die dazugehérigen Daten kdnnen wie nachfolgend erlautert in LehrerOffice erfasst werden ...

Modell [ Einstellungen der aktuellen DB
Die Grundeinstellung fir die ganze Schule resp. &( 4 ‘f@
Datei/Datenbank kann wie folgt vorgenommen Eenulze) o fiogtam
werden: [schule - Modell
) ) Schule Schulmodell: ~
» Rufen Sie den Befehl ‘Einstellungen' auf. :;dc"due'ﬁft (ooperatives Moddi mit tiveass L ) <]
= Wahlen Sie den Abschnitt 'DB' aus. + Arbeitshaltung Integriertes Modell mit 2 Niveaus
» Unter der Auswabhl 'Schule' finden Sie den Punkt aoomraees o it > Noaus
‘Modell' (1).
Datenbank:
Diese Daten kdnnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator geandert werden. _
oK ] [ Abbrechen ] [Ulgernehmen]

Schulerangaben Personaldaten - Hans Muster
Lo Grunddaten |5ch|.'||er I Adresse | Eltern | Schule | Dokuments I Foto ‘
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten'.
= Entsprechende/n Schuler/in auswéahlen. Stamm- Vorname: Hans| @ @ mannich
» Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiller' aufrufen, um Name: Muster (©) weblich
einen fehlenden Schiler zu erfassen. osce: e—
» |m Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder — [ schiler e
.e . . uler ausblenden
'Vorname' (2) und 'Name' (2) der Schilerin resp. des
Schilers.
Geburts- Geburtsdatum: 01.04.1996 |:|
daten
Birgerort: Oberschrot FR.
Mationalitat: Schweiz -
Datenbank: Muttersprache: Deutsch -
Diese Daten konnen je nach Berechtigung nur vom Konfessen: reformiert -
Administrator geandert werden.
Synchroni- Schlissel: MOS3GNPRLO
sation
Klassenangaben Klassendefinition - 3. Sek G )
X . Grunddaten | Unterricht | Versetzung anumentelBemerkungen
Die Klassenangaben werden gemass der
Klassenzuteilung der Schilerin resp. des Schiilers Stamm- Klassenkiirze!: 3. sekd|
. . . g . iaten
ausgegeben, wobei diese Klassendefinition wie folgt ] Kasse ausblenden, i diese nicht unterrichtet wid.
angepasst werden kann:
L. Schulungs- Kooperative Schulungsform (Miveaukurse)
= Wechseln Sie in das Modul 'Klassen'. form
= Entsprechende Klasse auswahlen.
= Befehl'Andern’ aufrufen. Kesse / Jah: - (8) = Primarklasse
* Im Register 'Grunddaten’ finden Sie das Feld Nveas: (Gundegenden Anforderungen -
'Klasse / Jahr' (3).
Synchroni- Schliissel: IKLASSEG
sation
Datenbank:
Diese Daten kénnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator ge&ndert werden. L
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Fragen und Anfworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.-3. Sekundarstufe
Schulort [ Einstellungen der aktuellen DB ]
= Rufen Sie den Befehl 'Einstellungen' auf. 3{ 4 W
= Wahlen Sie den Abschnitt 'DB' aus. Beruteey Lt oo
= Unter der Auswabhl 'Schule' finden Sie den Punkt _ Schulort

'‘Schulort’ (4) Schule Schulort:
+ Schulort 8
+ Modell Herisau @
+ Arbeitshaltung
Datenbank: gabe vird auch in
Diese Daten kénnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator ge&ndert werden.
oK ] [ Abbrechen ] [L']Igernehmen]
Lehrperson Klassendefinition - 3. Sek G
Grunddaten | Unterricht | ersetzung I Dokuments I Bamarkunganl
= Wechseln Sie ins Modul 'Klassen'. Angaben vom 1, Semester - 2008/05:
= Entsprechende klasse auswéahlen. iy o, |
. - Schule Schulhaus: Gugger]|
» Feld doppelklicken oder Befehl ‘Andern' aufrufen. =
» Im Register 'Unterricht' finden Sie das Feld nesen.
'Klassenlehrperson' (5). e e lehrpersonen: Fugeniobler st (5
[(Unbekannt) — v]
HinWeiS: [{Unbekannt) v]
Um eine fehlende Lehrperson zu erfassen, wechseln Sie Vieitere Lehr
H H e . personen un
bitte ins Modul 'Adressen’ und wéhlen dort in der Stelverte-
Auswabhlliste ‘Lehrpersonen' aus. Anschliessend kénnen =
Sie die Lehrperson mit dem Befehl 'Neue Adresse’
erfassen.
Datenbank: ]
Diese Daten kénnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator geandert werden.
Schuljahr andern e e
. . . Angaben
Das Schuljahr kann beim Erstellen einer Datenbank
erfasst werden, welche wie folgt nachtréaglich Schufiahr und Halbjahr
angepasst werden kann:
Schuljahr: 2008 / 2009 @
* Ins Modul 'Halbjahre' wechsein. © T
» Das aktuelle Halbjahr doppelklicken oder markieren .ﬁ_'z' Halbjahr' @
und den Befehl 'Andern' aufrufen. -
= Korrigieren Sie nun das Schuljahr (6) oder das
Halbjahr (7).
Datenbank:
Diese Daten kénnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator geandert werden. < Zuruck
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.-3. Sekundarstufe

Datum Zeugnisabgabe

* |ns Modul 'Zeugnisse' und das Register
'‘Druckausgabe’ wechseln.

= Die entsprechende Klasse und das Zeugnisformular
auswahlen.

= Den Befehl 'Ausdruck’ anpassen aufrufen.

= Wahlen Sie nun den Punkt 'Datum'.

= Nachdem Sie den Punkt 'Datum' ausgewahlt
haben, kénnen Sie die Option 'Nachfolgendes
Datum verwenden' aktivieren und das gewlnschte
Datum (8) erfassen oder anpassen.

Niveau

Die Grundeinstellung Uber das Modell und die Anzahl
der Niveaus kann bei Punkt (1) nachgelesen werden.

Das Niveau von jedem Schiuler kann wie folgt erfasst
resp. geandert werden:

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse' und das
Register 'Notenliste'.

= Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen.

= Suchen Sie das gewiinschte Fach.

= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'
geoffnet werden.

= |n der Auswabhlliste '‘Niveau' (9) kdnnen Sie das
gewiinschte Niveau auswéahlen.

Stammklasse

Ausdruck anpassen

» Papierformate

Zeugnis Datum
+ Datum

Abgabedatum fir das Zeugnis
vom 1. Halbjahr - 200809

() Immer aktuelles Datum verwenden

@ Nachfolgendes Datum verwenden:

23.01.2009

K ] [ Abbrechen ] [ Ubernehmen
Zeugniseintrag fir 1. Halbjahr - 2008/09
Schiiler Hans Muster
3.5ek G @
Ni =
Schutfach Deutsch —
(Miveaukurs) £ h
Leistung || Durchschnitt aller Lernkontrollen verwenden. ..

Bemerkungen im Zeugnis zum Fach 'Deutsch':

Errechneter Wert:

Zeugniseintrag: 5.0 -

zuléssiger Kommentar|

Klassendefinition - 3. Sek G

. . . Grunddaten | Unterricht Versetzung | Dokumente | Bemerkungen
Die Stammklassenzuteilung kann wie folgt angepasst
Wel’den: Stamm- Klaszenkirzel: 3 5ekG
daten
L [ Klasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wird.
= Wechseln Sie in das Modul 'Klassen'.
" EntSpre(.B.hende Klasse auSWahlen. Schulungs- Kooperative Schulungsform (Miveaukurse)
= Befehl 'Andern' aufrufen. form
* |m Register 'Grunddaten' finden Sie das Feld
‘Niveau' (10) mit der ‘Erhdhten- und Grundlegenden Kiasse / Jahr: 28,72 fir 2. Prima
Anforderungen" Miveau: [Grundlagandan Anforderungen m V]
Kindergarten Nt
Basisstufe
Synchroni- Schliissel: Primarschule .
; Jterscurchmischi chul
Datenbank: sation Eahien nforderingen
Diese Daten konnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator ge&ndert werden.
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Fragen und Aniworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.-3. Sekundarstufe
Beurteilung / Note und Kommentar Zeugniscinirag fir 1, Holbich e SO
Schiler Hans Muster
= Wechseln Sie in das Modul ‘Zeugnisse' und das 3.5k G @
Register 'Notenliste'. Schulfach Tty Niveau:
= Entsprechende Klasse und Schiler/in auswéhlen. {Niveaulurs) : M

= Suchen Sie das gewiinschte Fach.
= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'

Leistung [7] Durchschnitt aller Lernkontrollen verwenden, ..

Errechneter Wert:

geoffnet werden. Zeugniseintrag: 50 @ -
= Nun kénnen Sie die Felder 'Niveau' (9),

'Zeugniseintrag' (12) oder den 'Kommentar' (11) Bemerkungen im Zeugris zum Fach Deutsch’

ausfullen resp. &ndern. zulzssiger Kammentarl (7 1
TIPP:

Wenn Sie Prifungen im Modul 'Ubersicht' erfasst
haben, wird automatisch der entsprechende
Durchschnittswert als Zeugnisnote vorgegeben, der p— o P
jederzeit angepasst werden kann. i
Wenn kein Notenwert vorhanden ist, wird automatisch

die Bezeichnung 'besucht’ ausgewiesen.

Fach - Abschlussarbeit:

Das Fach 'Abschlussarbeit' darf nur im zweiten
Semester der 3. Oberstufe im Zeugnisformular
ausgewiesen werden.

Fach - Projekt:

Das Fach 'Projekt’ darf zwar beurteilt werden, aber
nicht im Zeugnisformular aufgeftihrt werden.

Werken textil / nicht textil

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse' und das
Register 'Notenliste'.

* Entsprechende Klasse und Schiler/in auswéhlen. . . s
= Suchen Sie das Fach 'Werken' (13), welches in 'textil’ ; Personaidaten Musik 6.0
und 'nicht textil' aufgeteilt ist. & Lernkontrollen Werken @ 575 |~ 60 y
e nicht texti 55 1 ix
Wird die Note nur beim Textil erfasst, wird auf dem + Ubersicht Sport 6.0
Zeugnisformular nur das textil angekreuzt. [B) Beurteilungen Hausnitschat 2
Dasselbe gilt fir nicht Textil und auch wenn bei beiden
Differenzierungen ein Noteneintrag erfolgt.
|nd|V|due"e Lernz'ele Zeugniseintrag fir 1. Semester - 2008/09
Schiiler Hans Muster
* |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. EEEE
= Entsprechende Klasse und Schiiler/in auswéahlen. Individuelle Lernziele
= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'Individuelle Lernziele'. Tndniductle Lernziele zeugniseintrac: 14
= Feld doppelklicken oder Befehl ‘Eintrag andern’ T
aufrufen . Interne Anmerkung zur Eingabe: (kein Bntrag)
= |Im nachfolgenden Dialogfenster den
entsprechenden Zeugniseintrag (14) auswahlen.
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.-3. Sekundarstufe

Kopfzeile auf 2. Seite mit Schilerangaben

Auf der zweiten Seite des Zeugnisses wird die @
Kopfzeile (15) automatisch nochmals gedruckt.

Arbelts_ und Lernverhalten Zeugniseintrag fir 1. Semester - 2008/09

Schiiler Hans Muster
= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'. & 8ok
= Entsprechende Klasse und Schiiler/in auswéahlen. =

= Das entsprechende Verhalten doppelklicken oder

den Befehl 'Eintrag andern' aufrufen Beteiligung Gemass summativer Beurtelung der Kompetenzen., ..
) L Ermittelter Wert: (kein Eintrag)
= Die zutreffende Verhaltensbeurteilung (16) der e s
Schilerin resp. des Schiilers auswahlen. Zeugniseintrag: shrheitich erfil] 16
vollumfanglich erfillt
o N R
Der Vorgabewert bei samtlichen Schiiler/innen Interne Anmerkung 2ur Eingabe: ko erilt ’
ist: 'mehrheitlich erfillt (enEnez)

TIPP:

Ein Vorgabewert kann wie folgt fur die gesamte
Klasse gesetzt werden:

= |Im Modul Zeugnisse' und dem Register 'Notenliste'

alle Schiler in der Auswahlliste auswéahlen.

= Der Vorgabewert markieren und den Befehl
'Kopieren' aufrufen.

= Die gewlnschten Felder markieren.

= Befehl 'Einsetzen' aufrufen

Kommentar Arbeits- und Lernverhalten T
Schiiler Hans Muster
Der zulassige Kommentar zum Arbeits- und BEE
Lernverhalten kann wie nachfolgend Beschrieben Kommentar Arbeits- und Lernverhalten
erfasst werden:
Zeugniseintrag: o~
* In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. Kammentar Arbeits-und Lemverhalter] (17
» Entsprechende Klasse und Schiler/in auswéahlen.
* Suchen Sie das Feld 'Kommentar Arbeits- und
Lernverhalten'.
= Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.
= |Im nachfolgenden Dialogfenster den zulassigen
Kommentar (17) erfassen.
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 1.-3. Sekundarstufe

Sozialverhalten

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

= Entsprechende Klasse und Schiiler/in auswéahlen.

= Das entsprechende Verhalten doppelklicken oder
den Befehl 'Eintrag &ndern' aufrufen.

= Die zutreffende Verhaltensbeurteilung (18) der
Schulerin resp. des Schilers auswahlen.

Der Vorgabewert bei samtlichen Schiller/innen
ist: 'mehrheitlich erfullt’

TIPP:

Ein Vorgabewert kann wie folgt fur die gesamte

Klasse gesetzt werden:

= Im Modul 'Zeugnisse' und dem Register 'Notenliste'
alle Schiler in der Auswahlliste auswéahlen.

= Der Vorgabewert markieren und den Befehl
'Kopieren' aufrufen.

= Die gewlnschten Felder markieren.

= Befehl 'Einsetzen' aufrufen

Kommentar Sozialverhalten

Der zulassige Kommentar zum Sozialverhalten kann wie
nachfolgend Beschrieben erfasst werden:

» |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Entsprechende Klasse und Schiiler/in auswéhlen.

= Suchen Sie das Feld 'Kommentar Sozialverhalten'.

= Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

= Im nachfolgenden Dialogfenster den zul&assigen
Kommentar (19) erfassen.

Bemerkungen

Die administrativen Bemerkungen kdnnen gemass den
Vollzugsvorschriften wie folgt erfasst werden:

» |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Entsprechende Klasse und Schiiler/in auswéhlen.

= Suchen Sie das Feld 'Bemerkungen'.

= Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

= Im nachfolgenden Dialogfenster die zulassigen
Bemerkungen (20) erfassen.

Zeugniseintrag fir 1, Semester - 2008/09
Schiiler Hans Muster
3.5k G
aktiv Kontakte aufnehmen
Kontakt Geméss summativer Beurteilung der Kompetenzen...
Ermittelter Wert: (kein Eintrag)
Zeugniseintrag: ehrheitiich erfiilly
vollumfénglich erfiillt
mehrheitiich erfiillt
Interne Anmerkung zur Eingabe: E‘t";‘::ﬁfj:’?“t
(kein Eintrag)
L
Zeugniseintrag fir 1. Semester - 2008/09
Schiiler Hans Muster
3.5ekG
Kommentar Sozialverhalten
Zeugniseintrag:
kommentar Sozalverhalte
L
Zeugniseintrag for 1. Semester - 2008/09
Schiiler Hans Muster
3. 5ekG
Bemerkungen
Zeugniseintrag:
zulissige Bemerkungen
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