Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Ausserrhoden - 3.-6. Primarstufe

Zeugnisbericht

Mame: Hans Muster @

Mittelstufe

Schuljahr: 2008/09 @

G. Klasse

@ Ort: Herisau @

Datum: 23, Januar 2009 @

YVerantwortliche Lehrperson: Ernst Hugentobler @

=
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Fachleistungen | E| 5| @
el 2| 2| &
Hat die Lernziele im Fachbersich & | ®| 8| €
Cleutsch w X
Franzdsisch
Englisch X
Mathematik p 4
Mensch und Umwelt X
Werken und Gestalizn x
Werken texdil X
Musik X
Sport X

Kommentar zu den Fachleistungen:

Kommentar Fachleistungsen

B individuglle Lemziele im Fachbersich: Mathamatik <9 >
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 3.-6. Primarstufe

Mame: Hans Muster Schuljahr: 2008/09

G, Klasse Ort Herisau Datum: 23, Januar 2009

YVerantwortliche Lehrperson: Emst Hugentohler

Arbeits- und Lernverhalien

teilweise erflillt
kaum erflllt

Das Lernziel ist

¥ | mehrheitlich erfillt

sich aktiv am Linterricht heteiligen

% (= )vollumianglic erfult

sorgfaltig arbeiten

sich ausdauemnd heschaftigen X

Arbeiten sinnvaoll organisisren X

eigene Fahigkeiten realistisch ginschatzen X

selbststandig arbeiten X

FProbleme erfolgreich [Gsen X

zuverlassig arbeiten X

Kommentar: Kommentar Arbeits- und Lermverhalten @

Sozialverhalten
Kontakte aktiv aufbauen @ x

mit andem konstrukliyv Zusammenarbeiten X

Ricksicht nehmen und anderen helfen X

sich angemessen durchsetzen X

Konflikte fair bewsltigen X

Kommentar: Kommentar Sozialverhalien <1 4)

Bemerkungen: zZuldssige Bemerkungen @

B Das gemeinsame Beurtzilungsgesprach hat stattgefunden am: 12. Dezember 2008

Unterschnft verantwortliche Lehrperson: Linterschrift Erzishungsherechtigte:
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Ausserrhoden - 3.-6. Primarstufe

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Appenzell Ausserrhoden finden Sie im Modul
'Zeugnisse' und die dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erldutert im LehrerOffice erfasst werden ...

Schillerangaben

» Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

= Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen.

= Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiler' aufrufen, um
einen fehlenden Schuler zu erfassen.

» |Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder
'Vorname' (1) und 'Name' (1) der Schulerin resp. des
Schulers.

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Klassenangaben

Die Klassenangaben werden gemdss der
Klassenzuteilung der Schuilerin resp. des Schulers
ausgegeben, wobei diese Klassendefinition wie folgt
angepasst werden kann:

= Wechseln Sie in das Modul Klassen'.

» Entsprechende Klasse auswdahlen.

= Befehl'Andern' aufrufen.

» |Im Register 'Grunddaten' finden Sie das Feld
Klasse / Jahr' (2).

Datenbank:
Diese Daten kédnnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Schulort

= Rufen Sie den Befehl 'Einstellungen' auf.

= Wahlen Sie den Abschnitt 'DB' aus.

= Unter der Auswahl 'Schule' finden Sie den Punkt
‘Schulort' (3).

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Ausserrhoden - 3.-6. Primarstufe

Lehrperson

= Wechseln Sie ins Modul Klassen'.

= Entsprechende Klasse auswdhlen.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

» |m Register 'Unterricht' finden Sie das Feld
'Klassenlehrperson' (4).

Hinweis:

Um eine fehlende Lehrperson zu erfassen, wechseln Sie
bifte ins Modul 'Adressen’ und wdhlen dort in der
Auswahlliste 'Lehrpersonen’ aus. Anschliessend k&dnnen
Sie die Lehrperson mit dem Befehl 'Neue Adresse'
erfassen.

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Schuljahr dndern

Das Schuljahr kann beim Erstellen einer Datenbank
erfasst werden, welches wie folgt nachtraglich
angepasst werden kann:

* Ins Modul 'Halbjahre' wechseln.

= Das aktuelle Halbjahr doppelklicken oder markieren
und den Befehl 'Andern' aufrufen.

= Korrigieren Sie nun das Schuljahr (5).

Datenbank:
Diese Daten ké&nnen je nach Berechtigung nur vom
Administrator gedndert werden.

Datum Zeugnisabgabe

* Ins Modul 'Zeugnisse' und in das Register
‘Druckausgabe’ wechseln.

» Die entsprechende Klasse und das Zeugnisformular
auswdahlen.

= Den Befehl 'Ausdruck’ anpassen aufrufen.

= Nachdem Sie den Punkt 'Datum' ausgewdhlt
haben, kénnen Sie die Option 'Nachfolgendes
Datum verwenden' aktivieren und das gewlinschte
Datum (6) erfassen oder anpassen.
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Ausserrhoden - 3.-6. Primarstufe

Beurteilung

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse' und in das
Register 'Notenliste'.

= Enfsprechende Klasse und Schuler/in auswdéhlen.

= Suchen Sie das gewunschte Fach.

= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'
gedffnet werden.

* |Im Feld 'Zeugniseintrag' (7) kdnnen Sie die
summative Beurteilung eingeben.

Kommentar zu den Fachleistungen

Der zuldssige Kommentar zu den Fachleistungen kann
wie nachfolgend beschrieben erfasst werden:

* |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

* Entsprechende Klasse und Schiler/in auswdhlen.

= Suchen Sie das Feld 'Kommentar Fachleistungen'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialogfenster den zuldssigen
Kommentar (8) erfassen.

Individuelle Lernziele

In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Entsprechende Klasse und Schuiler/in auswdhlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'Individuelle Lernziele'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern'
aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialogfenster den

entsprechenden Zeugniseintrag (?) auswdhlen.

Kopfzeile auf 2. Seite mit Schillerangaben

Auf der zweiten Seite des Zeugnisses wird die
Kopfzeile (10) automatisch nochmals gedruckt.

Zeugnizeintrag for 1. Halbjehr - 2008/00

Schvitler Mans Master
& P
Schullnch Deutsch
|
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[

Bemerkungen im Zeugris 1um Mach Deutsch’s

Zeugriseintrag for 1. Malbjety - 200809

Schiller Mans Huster
o, P

Kommentar Fachlentungen
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Fragen und Antworten

Kanton Appenzell Ausserrhoden - 3.-6. Primarstufe

Arbeits- und Lernverhalten

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

= Entsprechende Klasse und Schuiler/in auswdéhlen.

*= Das entsprechende Verhalten doppelklicken oder
den Befehl 'Eintfrag dndern' aufrufen.

= Die zutreffende Verhaltensbeurteilung (11) der
Schulerin resp. des Schulers auswdahlen.

Der Vorgabewert bei sémtlichen Schiler/innen
ist: 'mehrheitlich erfullt'

TIPP:

Ein Vorgabewert kann wie folgt fur die gesamte

Klasse gesetzt werden:

* Im Modul 'Zeugnisse' und dem Register 'Notenliste'
alle Schuler in der Auswahlliste auswdahlen.

= Der Vorgabewert markieren und den Befehl
'‘Kopieren' aufrufen.

» Die gewunschten Felder markieren.

» Befehl 'EinfOgen' aufrufen

Kommentar Arbeits- und Lernverhalten

Der zuldssige Kommentar zum Arbeits- und
Lernverhalten kann wie nachfolgend beschrieben
erfasst werden:

* |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Entsprechende Klasse und Schuler/in auswdéhlen.

» Suchen Sie das Feld 'Kommentar Arbeits- und
Lernverhalten'.

= Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern’ aufrufen.

*= Im nachfolgenden Dialogfenster den zuldssigen
Kommentar (12) erfassen.

Sozialverhalten

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

» Entsprechende Klasse und Schuler/in auswdéhlen.

= Das entsprechende Verhalten doppelklicken oder
den Befehl 'Eintfrag dndern' aufrufen.

= Die zutreffende Verhaltensbeurteilung (13) der
Schulerin resp. des Schulers auswdéhlen.

Der Vorgabewert bei sémtlichen Schuiler/innen
ist: 'mehrheitlich erfullt'

TIPP:

Ein Vorgabewert kann wie folgt fUr die gesamte

Klasse gesetzt werden:

* |Im Modul 'Zeugnisse' und dem Register 'Notenliste'
alle Schuler in der Auswahlliste auswdahlen.

= Der Vorgabewert markieren und den Befehl
'Kopieren' aufrufen.

» Die gewinschten Felder markieren.

» Befehl 'EinfOgen' aufrufen.
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Fragen und Antworten Kanton Appenzell Ausserrhoden - 3.-6. Primarstufe

Kommentar Sozialverhalten

Der zul&ssige Kommentar zum Sozialverhalten kann wie
nachfolgend beschrieben erfasst werden:

* |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Enfsprechende Klasse und Schuler/in auswdéhlen.

= Suchen Sie das Feld 'Kommentar Sozialverhalten'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialogfenster den zuldssigen
Kommentar (14) erfassen.

Bemerkungen

Die administrativen Bemerkungen kénnen gemass den
Vollzugsvorschriften wie folgt erfasst werden:

» In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Entsprechende Klasse und Schuler/in auswdéhlen.

» Suchen Sie das Feld 'Bemerkungen'.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialogfenster die zul&ssigen
Bemerkungen (15) erfassen.

Hinweis:
Dieses Datum ist fUr sGmtliche Schuler resp. Zeugnisse
gultig.

Datum Beurteilungsgesprdch

Das Datum des Beurteilungsgesprdchs kann wie folgt
erfasst oder nachtréglich angepasst werden:

= Wechseln Sie ins Modul 'Zeugnisse'.

» Entsprechende Klasse und Schuler/in auswdahlen.

= Suchen Sie das Feld '‘Beurteilungsgesprdch'.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

» Das Datum (16) kann im Feld 'Zeugniseintrag'
festgehalten werden.

—

Zeugriseintrag fur L. Halbjahr - 200809

Schuler 1tans Muster

6, P

Komsmentar Soslahverhalten

Tegreentrag!

[comesertar Scrwvertdter

Motaen. @x Alrachen
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Zeugriseintrag fur L Helbjahr - 2008/09
Schuler 1tans Muster
6,
Bemerkungen
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 Sp———p— @
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Zeugrizeintrag for 1. Malbjehr - 2008/00

Schitler Mans Muster

& P

Beurtalungegesprach

Beurteilungsgesorad Drarag Gemass Jourme verwenden,

Emetiviior Wert: (re Binireg)
Tougreasntag: 18, 12. 2008

Imterme Armeriong aar Bngebe:

HoSen,
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