Fragen und Antworten Kanton SChwyZ — Personalblatt

Volksschulzeugnis

Personalblatt

Personalien
Name Muster
Vorname Hans
Geburtsdatum 01.04.1997
Heimatort Oberschrot 9
Kanton Freiburg 6
Mation Schweiz @
Erziehungsberechtigte
Marme Vorname
Muster - Huber @ Vreni @
Muster @ Fritz @
Adresse
gliltig ab Strasse PLZ/Ort
01.06.2003 Alte Gasse 9438 Ibach
01.01.2005 Theodosiusweg 15 6430 Schwyz
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Fragen und Antworten Kanton SChwyZ — Personalblatt

Die Druckausgabe 'Personalblatt’ fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Schwyz finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und
die dazugehorigen Daten kdnnen wie nachfolgend erlautert in LehrerOffice erfasst werden...

Schulerdaten Personaldaten - Hans Muster
Grunddaten | schiler | Adresse | Eltern | schule | Dokumente | Foto |
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten'.
* Entsprechende/n Schiler/in auswahlen. Samm- Vorname: Fers| 9 © mannlich
= Befehl'Andern' aufrufen. Name: © webich
» Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder Kasse: Halbj
Name (1), Vorname (2), Geburtsdatum (3), Nummer: L [ schier ausbienden
Heimatort (4) mit Kantonsangabe als Abkurzung (5)
und Nationalitat (6). Geburts:  eburisdatm: 01.04.2000 e
Heimatort: Oberschrot FR e
Nationalitst: Schweiz
Muttersprache: Deutsch @
Konfession: reformiert -
Svtn_chroni— Schlissel: SRFFHHSS51
sation

Personaldaten - Hans Muster

Erziehungsberechtigte Personen

Grunddaten | Schiller | Adressel Eltern |5chu\e | Dokumente Ian |

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’'.
» Entsprechende/n Schiler/in auswahlen. Hutter Vorname: ren @ lper o
» Befehl 'Andern’ aufrufen. Name: et ke (7)
» Im Register 'Eltern' finden Sie die Felder Nachname Beruf: v
(7) und Vorname (8) der Mutter, Nachname (9) und Mobil { Telefon:
Vorname (10) des Vaters.
Vater Vorname: Fritz @ [[per bu
TIPP: Name: Muster @
Die erziehungsberechtigte Person kann im Register Beruf: -
'Adresse’ unter Sorgerecht definiert werden. Sobald nur Mobil | Telefon:
ein Elternteil das Sorgerecht besitzt, wird nur die
betreffende Person auf dem Personalblatt aufgefihrt.
BISherIge Ad ressen Personaldaten - Hans Muster
Lo Grunddaten ISchl'.lIer ‘ Adresse |Bbern ISchu\e |Dch..|menbe IFom |
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.
= Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen. wohn- Giltig ab: 01.01.2005] [-]
- Befehl IAndernl aufrufen. Strasse: [Theodosiusweg 15
Im Register 'Adresse' den Schalter PLZ | Wehnort: 5430 Schwyz
B!she_r_|ge Adressen... (11_)_ ankhqken. . S @
Die friheren Wohnorte kénnen in der Liste
nachgetragen Werden. [ Adresswechsel ] [ Bisherige Adressen... ]
. Talaf. Tolofe,
TIPP . Lo Frithere Wohn- oder Schulorte
Bei einem Adresswechsel muss lediglich der Schalter
,Adresswechsel’ im Register ,Adresse’ angeklickt GU@ PLZ:  Ort: Wohnstrasse:
werden, wobei die alte Adresse automatisch in die 1 | 01, Dwefi03 9438 |Ibach Alte Gasse
Liste der bisherigen Adressen tibernommen wird. z
Aktuelle Adresse
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.
= Entsprechende/n Schilerin auswahlen.
= Befehl 'Andern' aufrufen.
* Im Register 'Adresse’ kbnnen sie die aktuelle
Wohnadresse (12) korrigieren oder erganzen. :
OK | [ Abbrechen
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