Fragen und Antworten Kanton Schwyz - Zeugnis Sek |

Zeugnis Kooperative Sekundarstufe |

Stammklasse A

Name Vomame Muster Hans @ Geburtsdatum 01.04 .1 994@

Klasse 2. @ Schuljahr 2008/09 @Halb'ahr L@

Schulort Schwyz @ Klassenlehrperson Emst Hugentobler @

Leistungsbeurteilung Note Verhaltensbeurteilung é =
£z ¢
5 © 8 &

Deutsch mindlich 9 5 Lernziele E ’g‘ :"f_') %

Deutsch schriftlich 55 S & B ¢

Englisch Niveau A 4 Lern- und Arbeitsverhalten

Franzdsisch Niveau A 5 sich aktiv am Unterricht beteiligen X

Mathematik Niveau A 55 sorgfaltig arbeiten

MNaturlehre 4 selbstandig arbeiten X

Geschichte 5 zuverlassig arbeiten @ X

Geografie 65

Informatik 5 Sozialverhalten

Musik 4 zielorientiert zusammenarbeiten X

Bildnerisches Gestalten 5 sich an Regeln halten

Technisches Gestalten 5 Ricksicht nehmen

Hauswirtschaft 55

Turnen und Sport 6

Lebenskunde besucht

Religion 55

Heimatliche Sprache und Kultur @ 5

Umstufungsverfahren @ Absenzen Halbtage

In der kooperativen Sekundarstufe | gilt anstelle der entschuldigt @ 4

Promotionsregelung das Umstufungsverfahren. unentschuldigt 1

Die Schilerinnen und Schaler besuchen in
ausgewadhlten Fachern das hohere Niveau A oder

das tiefere Niveau B.
Administrative Bemerkungen @

In Legasthenie-Therapie

Datum 17.02.2009 @

Unterschnft Klassenlehrperson Kenntnisnahme Erziehungsberechtigte
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Fragen und Antworten

Kanton Schwyz — Zeugnis Sek |

Zeugnis Dreiteilige Sekundarstufe |

Sekundarschule

Mame Yomame Muster Hans

Klasse 2.

Schulort Schwyz

Leistungsbeurteilung

Deutsch miindlich
Deutsch schriftlich
Englisch

Franzisisch
Mathematik

Naturlehre

Geschichte

Geografie

Musik

Bildnerisches Gestalten
Technisches Gestalten
Hauswirtschaft

Turnen und Sport
Lebenskunde

Religion

Heimatliche Sprache und Kultur

Promotionsnoten @

Deutsch
Fremdsprachen
Mathematik

Mensch und Umwelt
Durchschnitt

Durchschnitt der Klasse

Datum 17.02.2009 @

20%
20%
40%
20%

besucht

5.5

besucht

5.25

4.50

5.50

4.83

5.1

Unterschrift Klassenlehrperson

Geburtsdatum 01.04.1 994@

Schuljahr 2008/09 g: >Ha|bjahr @

Klassenlehrperson Emst Hugentobler

=
0
Verhaltensbeurteilung o &
§ £ 2 3
L iel g i
emziele £ w 2 =
Lern- und Arbeitsverhalten
sich aktiv am Unterricht beteiligen
sorgfiltig arbeiten 1) x
selbstéandig arbeiten X
zuverlassig arbeiten (i 2) x
Sozialverhalten
Zielorientiert zusammenarbeiten X
sich an Regeln halten
Rucksicht nehmen
Absenzen Halbtage
entschuldigt @ 4
unentschuldigt 1

Administrative Bemerkungen

In Legasthenie-Therapie @

Kenntnisnahme Erziehungsberechtigte

www.LehrerOffice.ch
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Fragen und Antworten

Kanton Schwyz — Zeugnis Sek |

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Schwyz finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und die

dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erlautert in LehrerOffice erfasst werden ...

Schulerangaben

Personaldaten - Hans Muster

Lo Grunddaten |5dﬂuler IAdresse IHbern I Schule IDokumenbe IFobo ‘
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’'.
= Entsprechende/n Schiiler/in auswéhlen. Stamm- vorname: @ Hans| ® mamnich
» Befehl '‘Andern’' resp. 'Neuer Schiiler' aufrufen, um e Neme. e © weiblich
einen fehlenden Schiiler zu erfassen. .
. \ e . . asse: m 1. Halbjzhr - 2008/03
* Im Register 'Grunddaten’ finden Sie die Felder =
Vorname (1), Name (1) und das Geburtsdatum (2) ummer: Bl schifer ausbienden
der Schilerin resp. des Schilers.
Geburts- Geburtsdatum: 01.04.1994 @ D
daten
Heimatort: Oberschrot FR.
MNationalitét: Schweiz -
Muttersprache: Deutsch -
Konfession: reformiert -
Synchroni- Schlissel: SRFFHHSS1
sation
Klassenangaben [ Klassendefinition - 2, Jahr-A
. . Grunddaten |Unterricht | Versetzung | Dokumente | Bemerkungen
Die Klassenangaben werden gemass der
Klassenzuteilung der Schulerin resp. des Schilers Stamm- Klassenkirzel: 2, JahrA
. . . e . laten
ausgegeben, wobei diese Klassendefinition wie folgt ] Kiasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wid,
angepasst werden kann:
o . , Schulungs- Kooperative Schulungsform (Niveaukurse)
= Wechseln Sie in das Modul Klassen'. form cpereve enesTerm v esRE
= Entsprechende Klasse auswahlen. [ 3zhreszeugnis (kein Semesterzeugnis)
- Befehl IAndernl anrUfen' . . Klasse f Jahr: 2.B. "2 fiir 2. Realklasse
* |m Register 'Grunddaten' finden Sie das Feld
'Klasse /\]ahr' (3) Niveau: [Smmmklassen hd
Synchroni- Schlissel: 24
sation
Semesterangaben andern [ Einstellungen der aktuellen Datei
Die Semesterdaten konnen beim Erstellen einer neuen {3{ g ‘ﬁﬂg
Lehrerdatei erfasst werden, welche wie folgt Eeize) DEtE] A
nachtraglich angepasst werden kénnen: Schuljahr
Aktuelles Semestg Schubjahr:
= Rufen Sie den Befehl ‘Einstellungen’ auf. : zm“'iab’;' e 2008/09
s . .y o + Semester
= Wabhlen Sie das Menii 'Datei' aus. « Zeugnisabgabe e
= Unter der Auswahl 'Semester’ finden Sie die Punkte
'‘Schuljahr' (4) und 'Semester' (5).
= Korrigieren Sie die entsprechenden Werte. S ——
oK ] [ Abbrechen ] |§Ubernehmen |
www.LehrerOffice.ch Dezember 08 / Easy 3von7




Fragen und Antworten

Kanton Schwyz — Zeugnis Sek |

Gemeinde/Schule

= Rufen Sie den Befehl 'Einstellungen' auf.

= Wahlen Sie das Menu 'Datei' aus.

= Unter der Auswabhl 'Schule' finden Sie die Punkte
‘Schulort' (6) und 'Lehrperson’ (7).

= Korrigieren Sie die entsprechenden Werte.

Niveau (Kooperative Sekundarstufe)

» |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen.

= Suchen Sie das gewiinschte Fach in der Notenliste.

= Mit einem Doppelklick kbnnen Sie das Dialogfenster
'Zeugniseintrag' 6ffnen.

= |Im Auswahlfeld 'Niveau' (8) kbnnen Sie das Niveau
des Schilers fur dieses Fach bestimmen.

Note, Beurteilung

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

= Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen.

= Suchen Sie das gewiinschte Fach in der Notenliste.

= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'
geoffnet werden.

= |m Feld 'Zeugniseintrag' (9) kbnnen Sie den
Notenwert anpassen resp. erfassen.

Hinweis:
Das Fach 'Lebenskunde’ wird im Zeugnis lediglich mit
'besucht' ausgewiesen.

Einstellungen der aktuellen Datei

&

Benutzer

Frogramm

o

Dratei

Schule

Schulort

Schule

+ Schulbezeichni
+ Schulort

+ Modell

+ Lehrperson

+ Arbeitshaltung

Schulort:

Schwyz

oK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]

Zeugniseintrag fir 1.

Halbjahr - 2008/09

Schiiler

Schulfach

Leistung

Interne Anmerkungen zum Fach 'Mathematik':

Hans Muster
2. Jahr-A

Mathematik
(Promotionsfach mit Miveaus)

Niveau:
A
[ Durchschritt aller Lernkontrallen verwenden. ..

Errechneter Wert: besucht

Zeugniseintrag: 5.5 -

Zeugniseintrag fiir 1. Halbjahr - 2008/09
Schiiler Hans Muster
2, Jahr-A
i -
Schulfach Dt miindiich veau
(Promotionsfach mit Niveaus) B h
Leistung [] Durchschnitt aller Lernkontrallen verwenden...

Interne Anmerkungen zum Fach 'Deutsch miindlich':

Errechneter Wert: besucht

©®

Zeugniseintrag: 5.D|

TIPP:
Wenn Sie Prifungen in den Modulen ‘Lernkontrollen'
erfasst haben, wird automatisch der entsprechende
Durchschnittswert als Zeugnisnote vorgegeben, der L
jederzeit angepasst werden kann.
Wenn kein Notenwert vorhanden ist, wird automatisch
die Bezeichnung 'besucht’ ausgewiesen.
www.LehrerOffice.ch Dezember 08 / Easy 4von7



Fragen und Antworten Kanton Schwyz — Zeugnis Sek |
Wahlfachzutellung Zeugniseintrag fiir 1. Halbjahr - 2008/09 )
Schiiler Hans Muster
= Wechseln Sie in das Modul ‘Zeugnisse'. 2. Jahr-A
= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen. Schulfach HeimatL Sprache
= Suchen Sie das gewiinschte Fach in der Notenliste. (wahifach)

= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'

QEOﬁnet Werd"en. . Zurzeit wird dieses Wahifach von Hans Muster nicht besucht.
= Wenn der Schiler noch nicht dem Wahlfach (10)
zugeteilt wurde, kann dies nun mit dem Schalter Ansonsten miissen Sie den Schiiler mit nachfolgender

‘Zuteilen' direkt durchgefiihrt werden. Schaltfiache dem Fach zuteilen.

= Danach kdnnen Sie den Notenwert im
nachfolgenden Dialogfenster eingeben.

Verhaltensbeurtellung [ Zeugniseintrag fir 1. Halbjahr - 2008/09 ]
. . . Schiiler Hans Muster
» |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. 2. Jahr-A
= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen. T e
= Suchen Sie die Gruppen 'Lern- und Arbeitsverhalten’
oder 'Sozialverhalten'. Beteiligung || Gemass summativer Beurteilung der Kompetenzen...
= Gewilnschtes Feld doppelklicken oder Befehl Ermittelter Wert: (kein Eintrag)
'Eintrag andern' aufrufen. ()
. . iseil = erreicht] -
= Im nachfolgenden Dialogfenster den gewiinschten Fevansenteg _uffen O Izl
'Zeugniseintrag' (11) auswahlen. erreicht
Interne Anmerkung zur Eingabe: ht_ElIwelse grrelcht
: nicht erreicht
{kein Eintrag)
i 1 [ Zeugniseintrag fir 1. Halbjahr - 2008/09 ]
Weitere Beurteilung 9 3 s
Schiiler Hans Muster
* |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. 2. Jahr-A
» Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen. zuverizssig arbeiten @
= Suchen Sie die Gruppen 'Lern- und Arbeitsverhalten’
Oder 'Sozialverha“:en'. Weiteres [] Geméss summativer Beurteiung der Kompetenzen. ..
= Feld 'Weitere Beurteilung' doppelklicken oder Befehl Ermittelter Wert: (kein Eintrag)
‘Eintrag andern' aufrufen. o pr—— -

= |Im nachfolgenden Dialogfenster den Befehl
'‘Andern' aufrufen, um das 'Beurteilungskriterium' (12)
zu erfassen, mit 'OK' bestatigen.

= Nunim Feld Zeugniseintrag' (12) die entsprechende
Bewertung erfassen.

Interne Anmerkung zur Eingabe:

Die Beurteilungskategorie gilt fir samtliche Schuler der
aktuellen Klasse. - -,
4, Lernziel

2]

Lernziel fiir die gesamte Klasse:
zuverl3ssig arbeiten| @

[ QK ] [ Abbrechen

e
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Fragen und Antworten Kanton Schwyz - Zeugnis Sek |

Umstufungsverfahren / Promotionsnoten

= Bei kooperativen Sekundarschulen wird im

Umstufungsverfahren @
Zeugnisformular das Umstufungsverfahren erlautert.

In der kooperativen Sekundarstufe | gilt anstelle der

Promotionsregelung das Umsiufungsverfahren.

Die Schalerinnen und Schller besuchen in
ausgewadhlten Fachern das hohere Niveau A oder
das fiefere Niveau B.

= Bej dreiteiligen Sekundarschulen werden hingegen
die aktuellen Promotionsnoten ausgewiesen,
welche gemaéss den Zeugnisnoten automatisch
berechnet wird.

Promotionsnoten @

Deutsch

Fremdsprachen 20% 475
Mathematik 40% 4.00
Mensch und Umwelt 20% 517
Durchschnitt 4.28

Dieser Zeugnisinhalt kann nicht direkt verandert Durchschnitt der Klasse

werden.

Absenzen |n Halbtagen Zeugniseintrag fiir 1. Halbjahr - 2008/09
Schiiler Hans Muster
» |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. 2. Jahr-A
= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen. entschukigt (Halbtage)
= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
‘entschuldigt (Halbtage)' oder 'unentschuldigt entschuldigt [7] Eintrag geméss Journal verwenden. ..
(Halbtage)'. Ermittelter Wert: (kein Eintrag)
= Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag andern’ o
aufrufen. Feusnisenee: ! (14 hd
= |Im nachfolgenden Dialogfenster die Anzahl der
Halbtage (14) eingeben. e
Bemerkungen Zeugniseintrag fiir 1. Halbjahr - 2008/09 )
Schiiler Hans Muster
Die administrativen Bemerkungen kdnnen gemass den 2. Jahr-A
Vollzugsvorschriften wie folgt erfasst werden: Bemerkungen
» |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. TR
» Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen. In Legasthenie Therapie
= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld @
'‘Bemerkungen'.
= Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag andern’
aufrufen.
= |Im nachfolgenden Dialogfenster die zulassigen
Bemerkungen (15) eingeben.
Die dazugehérige Uberschrift im Zeugnisformular wird
nur ausgegeben, wenn Bemerkungen vorhanden sind.
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Frqgen und Antworten Kanton SChWyZ - Zeugnls Sek I
Datum, Zeugnlsabgabe [ Einstellungen der aktuellen Datei 1
= Rufen Sie den Befehl ‘Einstellungen’ auf. &f N 4
= Wahlen Sie das Meni 'Datei' aus. Benutzer Datei Prograrnm
= Unter der Auswahl 'Semester' finden Sie den Punkt [semester -] k Zeugnisabgabe
'Zeugnisabgabe'. Aktuelles Semester —
= Verwenden Sie die Option _'Nc'_ichfolgendes Datum :z;u;J:;: © Immer akiuelles Datum verwenden
verwenden' und erfassen Sie im Feld das e @ Nachfolgendes Datum verwenden:
gewinschte Datum (16). 17.02.2009
oK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]
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