Fragen und Antworten

Kanton Zurich - 2.-6. Primarstufe

F'rlmarstufe

Klelnklasse
Schuljahr 2008—09
Semester 1
Echulhaus” Hubell

Schulort Wlnleﬂhur

Leistungen

Bemerkungen

Name MLI St&f

Gehurtsdatum 1 AanQEIG

@ 6. ks

Vorname Hans

genigend
' ungentgend
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Fragen und Antworten Kanton Zurich - 2.-6. Primarstufe

Prlmarstufe 6- Klasse
Klemklasse

SChu”ahr ZDDB-DQName Muster
e Hans @
%Eﬁﬂiﬂﬁé"mHubeln mmmmmmmm.".”"--Geburtsda-tum . Aprll1996
SChmmw‘meﬂhm

e ———t

Arbeits- und Lernverhalten
Erscheint punl-ctllch und ordnungsgemass zum Unterricht ® @

Bete'l' tSICh EIK'IIV am Untemcht

Arbeﬂel konzentnert und ausdauemd

Gestaltel An)E|ten sorgfalllg und zuvenasmg X

Kann mrt andenen zusammenarbeﬂen X

Schatzt dle agene Lastun-gsfamgkeﬂ reahstlsch em x
Sozialverhalten

Akzeptiert die Regeln des schulischen X
Zusammenlebens

Begegnet den Lehrperscnen und den x
Mitschilerinnen und Mitschilemn respekivoll

Datum 25Ja"”ﬂf2”99®

Unterschrift der Lehrperson/en

Unterschrift der/des fUr die Erfillung
der Schulpflicht Verantwortlichen
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Fragen und Antworten

Kanton Zurich - 2.-6. Primarstufe

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fir den Zeugnisausdruck vom Kanton Zirich finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und die
dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erlautert in LehrerOffice erfasst werden ...

Klassenangaben und Abteilung

Die Klassenangaben, sowie die Abteilung werden
gemass der Klassenzuteilung der Schulerin resp. des
Schillers ausgegeben, wobei diese Definitionen wie
folgt angepasst werden kdnnen:

= Wechseln Sie in das Modul Klassen'.

= Entsprechende Klasse markieren.

= Befehl'Andern' aufrufen.

= Im Register 'Grunddaten' finden Sie das Feld
‘Klasse / Jahr' (1).

= Im Auswabhlfeld 'Abteilung’ (2) kann die gewinschte
Abteilung ausgewé&hlit werden, sofern diese von der
Primarschule abweicht. Bei der Primarschule wird
kein Untertitel im Zeugnis dargestellt.

Semesterangaben &ndern

Die Semesterdaten konnen beim Erstellen einer neuen
Lehrerdatei erfasst werden, welche wie folgt
nachtraglich angepasst werden kdnnen:

= Rufen Sie den Befehl ‘Einstellungen' auf.

* |Ins Meni 'Datei' und in die Auswahlliste 'Semester’
wechseln.

= Beim Punkt 'Semester' kbnnen Sie die
Semesterangaben (4) erfassen.

= Beim Punkt 'Schuljahr' kdnnen Sie das 'Schuljahr' (3)
erfassen.

Schulhaus erfassen

* Ins Modul 'Klassen' wechseln

= Entsprechende Klasse markieren und den Befehl
'‘Andern' aufrufen oder die Klasse doppelklicken.

= |ns Register 'Unterricht’ wechseln.

= Erfassen Sie nun den Schulhausnamen im Feld
‘Schulhaus' (5).

Klassendefinition - 6. Klasse

Grunddaten | Unterricht | Versetzung DothenbelBemerkungen

Stamm- Klassenkiirzel: &. Klasse|
daten

|| Klasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wird,

Schulungs- Kooperative Schulungsform {Niveaukurse)
form h :

[] Jahreszeugnis (kein Semesterzeugnis)

Jahr [ Stufe: [6 (1 ﬂ [Pr\mar ']

Abteilung: [Kleinklasse m ']
N7

Synchroni- Schliissel: BKLASSE
sation

Einstellungen der aktuellen Datei

& B 8

Benutzer D atei Pragramm
[Semﬁter V] Schuljahr
Aktuelles Semester Schuliahr:
+ Schuljahr
+ Semester 2008/03

+ Zeugnisabgabe

Standard
oK ] [ Abbrechen ] | Ubernehmen |
.
Klassendefinition - 6. Klasse
Grunddaten | Unterricht | versetzung | Dokumente I Bamerkungenl
Angaben vom 1. Semester - 2008,/09:
Schule Schulhaus: Hubel] @
Lehr- Klassen- [Hugenmbler Ernst - ]
personen lehrpersonen:
[(Unbekannt) ']
Weitere Lehr-
personen und
Stellvertre-
tungen:
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Fragen und Antworten Kanton Zurich - 2.-6. Primarstufe
Schulort / Gemelnde [ Einstellungen der aktuellen Datei
& B 4

* Rufen Sie den Befehl 'Einstellungen' auf. Hendizey [atc] filogian
* Ins Menu 'Datei' und in die Auswabhlliste 'Schule’ [schule - Schulort

wechseln. Schule Schulort:
= Beim Punkt 'Schulort' kénnen Sie die gewiinschte [ Sonbezachnune Winterthur @

Schulgemeinde (6) erfassen. * Madel

+ Lehrperson
* Arbeitshaltung

oK ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]
Schulerangaben Personaldaten - Hans Muster
o Grunddaten ‘Schl'.ller | Adresse I Eltern I Schule I Dokumente I Fato |
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.
* Entsprechende/n Schiler/in auswahlen. Jamm- Vorname: i @ © mamnich
= Befehl'Andern’' resp. 'Neuer Schiler' aufrufen, um Name: Muster e © weblich
einen fehlenden Schiler zu erfassen. Kasse:
* |Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder Nummer: i 7] Schiier ausbienden
Vorname (8), Name (7) und das Geburtsdatum (9)
der Schilerin resp. des Schiilers. Geburts-  ceburtsdatm: L0 596 @
dat
e Heimatort: Oberschrot FR.
Nationalitat: Schweiz -
Muttersprache: Deutsch -
Konfession: reformiert -
synchroni- Schidssel: SRFF
sation
Beurtellung / Note Zeugniseintrag fur 1. Semester - 2008/09
Schiiler 1, Hans Muster
= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse' und das 6. Kasse
Register 'Notenliste'. Schulfach Mathematik
* Entsprechende/n Schiiler/in auswéhlen. Bonassid)
= Suchen Sie das gewiinschte Fach. Lcistung Dl e ;
. . . . . urchscnnitt aller Lernkontrolien verwenden...
= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag et et becuche
e 1 . N . . ' rechneter Wert: LCl
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag
ge(’jffnet Werden. Zeugniseintrag: 4.5 @ -
* Im Feld 'Zeugniseintrag' (10) kbnnen Sie den
Notenwert anpassen resp. eingeben. Interne Anmerkungen zum Fach Mathematk'
TIPP :
Wenn Sie Prifungen im Modul 'Ubersicht' erfasst
haben, wird automatisch der entsprechende
Durchschnittswert als Zeugnisnote vorgegeben, der
jederzeit angepasst werden kann.
Wenn kein Notenwert vorhanden ist, wird automatisch

die Bezeichnung 'besucht’ ausgewiesen.
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Fragen und Antworten Kanton Zurich - 2.-6. Primarstufe
D|ﬁerenz|erung Differenzierung - 1. Semester - 2008/09
Schiiler 1, Hans Muster
Damit die Differenzierungen wie Horverstehen, 5. Klasse
Leseverstehen, Sprechen und Schreiben ausgewiesen Schulfach Deutsch
werden kénnen, gehen Sie wie folgt vor: Lo

» |Ins Modul ‘Zeugnisse' wechseln.

= Entsprechende/n Schuler/in auswéhlen.

= Suchen Sie die gewunschte Differenzierung in der
Notenliste. * Zeugniseintrag: aud M

= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'
geoffnet werden.

= Im Feld 'Zeugniseintrag' (11) kbnnen Sie den
Notenwert anpassen resp. auswéhlen.

Leistung [T] Durchschnitt der Lernkontrollen verwenden...

Errechneter Wert:

Interne Anmerkungen zum Fach ‘Deutsch’:

* TIPP:
Soliten Sie die Differenzierungen in der Notenliste des Notizen... Abbrechen

Moduls 'Zeugnisse' nicht sehen, schalten Sie die Option
'mit Beurteilungskategorien (Differenzierung)' ein.
Diese finden Sie im Register 'Notenliste' oberhalb des

Registers.
Wahlfacher Zeugniseintrag fiir 1. Semester - 2008/0%
Schiiler 1, Hans Muster

= Wechseln Sie in das Modul ‘Zeugnisse'. 6. Kiasse
= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen. Schulfach HsK
= Suchen Sie das gewiinschte Fach in der Notenliste. (rEi
= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag

andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'

geoffnet werden. Zurzeit wird dieses Wahlfach von Hans Muster nicht besucht.
= Wenn der Schuler noch nicht dem Wahlfach

zugeteilt wurde, kann dies nun mit dem Schalter Sehaliiache demn Fach sateden. | ocHolgender

‘Zuteilen' (12) direkt durchgefuhrt werden.
= Danach kdnnen Sie den Notenwert im Feld
'Zeugniseintrag' erfassen.

Notizen... Zutelien

Bemerku ng Zu d en Fachlelstu ngen Zeugniseintrag fiir 1. Semester - 2008/09

Schiiler 1, Hans Muster
6. Klasse

Die Bemerkungen zu den Fachleistungen kénnen wie

folgt erfasst werden: Bemerkungen
* In die Notenliste vom Modul ‘Zeugnisse' wechseln. Z;“:”':mg
» Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen. ? @
= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'‘Bemerkungen'.
= Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag andern’
aufrufen.

= |Im nachfolgenden Dialogfenster die zulassigen
Bemerkungen (13) erfassen.

Motizen... QK Abbrechen
[ Notizen... ] [ox ] abbrechen |
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Fragen und Antworten

Kanton Zurich - 2.-6. Primarstufe

Kopfzeile auf 2. Seite mit Schilerangaben

Auf der zweiten Seite des Zeugnisses wird die Kopfzeile
nochmals gedruckt. Die Kopfzeile kbnnen Sie wie folgt
ausblenden, wenn Sie diese nicht wiinschen:

* Ins Modul 'Zeugnisse' und in die 'Druckausgabe’
wechseln.

= Den Befehl 'Ausdruck anpassen' aufrufen.

= Die Option 'Kopfzeile auf 2. Seite mit
Schulerangaben' (14) ausschalten.

Arbeits- und Lernverhalten und Sozialverhalten

= Wechseln Sie in das Modul ‘Zeugnisse'.

» Im Register 'Notenliste' den gewinschten Schuler
auswahlen.

= Das entsprechende Verhalten in der Tabelle
markieren.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag &ndern’
aufrufen.

= Die zutreffende Verhaltensbeurteilung (15) der
Schulerin resp. des Schilers auswahlen.

Der Vorgabewert bei samtlichen Schiler/innen
ist: 'Trifft oft zu'

TIPP:

Ein Vorgabewert kann wie folgt fur die gesamte

Klasse gesetzt werden:

= Ins Modul 'Schulfacher' wechseln.

= Das gewulnschte Verhalten markieren.

= Den Befehl '‘Andern’ aufrufen.

= Ins Register 'Grunddaten' wechseln.

= Im Auswahlfeld 'Vorgabe' den gewtnschten
Vorgabewert auswahlen.

Datum - Zeugnisabgabe

= Wechseln Sie ins Modul 'Zeugnisse'.

= |In der Druckausgabe den Befehl 'Ausdruck
anpassen' aufrufen.

= Den Punkt 'Datum' auswahlen.

= Das Datum (16) kann mit der unteren Option,
manuell angepasst werden.

Ausdruck anpassen

Allgemeines Optionen
* Benutzereinstelungen
Zeugnis Kopfzeile auf 2. Seite mit Schilerangaben

+ Optionen
« Datum

oK ] [ Abbrechen ] |§Ubernehmen

Zeugniseintrag fir 1. Semester - 2008/09

Schiiler 1, Hans Muster

Piinktlichkeit Geméss summativer Beurteilung der Kompetenzen. ..
Ermittelter Wert: {kein Eintrag)
2\
Zeugnissintrag: Trifft oft zu| ‘15’ -

Interne Anmerkung zur Eingabe:

6. Klasse

Erscheint piinktlich und ordnungsgemiss zum Unterricht

Ausdruck anpassen

Allgemeines Datum
s Benutzereinstellungen

Zeugnis

* Optionen Abgabedatum fir das Zeugnis

¢ Datum vom 1. Semester - 2008/09

) Immer akiuelles Datum verwenden
@ MNachfolgendes Datum verwenden:

25.01.2009

oK ] [ Abbrechen ] [UbErnEhmEn
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