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LehrerOffice FOrmulare

Einleitung

Das Win- und Easy-Programm von LehrerOffice enthalten das Modul 'Formulare'. Dieses Modul bietet
einerseits die Moglichkeit, Verkniipfungen zu bestehenden PDF- und Worddokumenten sowie zu Home-
pages zu erstellen. So bleibt Ihnen in Zukunft das mihselige Suchen und Aufrufen schulrelevanter Ho-
mepages und anderer Formulare erspart. Datenbankbenutzer haben so ausserdem die Mdglichkeit,
schuleigene Dokumente allen Lehrpersonen zur Verfligung zu stellen.

Andererseits kdnnen Sie mit dem Formular-Designer eigene Dokumente entwerfen, gestalten, bearbei-
ten und lhren Bediirfnissen entsprechend anpassen. Zur Gestaltung stehen graphische Elemente wie
zum Beispiel Textfelder, Linien, Kreise, Bilder, Checkboxen, Felder mit Schiilerdaten, Drehungen, Farbe,
Fett- und Kursivschrift zur Verfligung. Mit dem Formular-Designer kénnen Schulen zum Beispiel Anmel-
deformulare fiir Abklarungen oder fiir Instrumentalkurse gestalten und zukiinftig beim Ausfiillen jede
Menge Zeit sparen. Gewiinschte Felder (wie z.B. die Personaldaten der Schiiler) kénnen namlich einge-
flgt und somit auch automatisch ausgedruckt werden, denn das Programm libertragt die vorhandenen
Schiilerdaten selbstandig ins Formular.
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Formulare

Es gibt 3 Kategorien von Formularen, welche in unterschiedlichen Ordnern als Dateien abgelegt werden:

Kantonale Formulare
Diese Formulare werden mit dem Programm mitgeliefert und werden vom LehrerOffice-Team gepflegt.
Deshalb sind diese Formulare nicht veranderbar und sind im Programmordner hinterlegt.

Formulare der Schule
Diese Formulare kénnen je nach Berechtigung im nachfolgenden, gemeinsamen Ordner bearbeitet wer-
den. Der Ordner wird automatisch im Vorlageordner der Schule angelegt.

Eigene Formulare

In der Regel ist ein privater Ordner als Ablage fiir die eigenen Formulare eingerichtet. Der Ordner kann in
den Programmeinstellungen vom Administrator frei definiert werden. Standardmassig wird der Ordner
'Dokumente\LehrerOffice\Formulare' vom jeweiligen Benutzerprofil verwendet, womit nur dieser Be-
nutzer diese Formulare sehen und bearbeiten kann.

Beispiele (ab kommender Version 2009.10)

Damit die Moglichkeiten aufgezeigt werden kdnnen, werden Beispiele als Vorlagen mitgeliefert, welche
auch beim Erstellen von neuen Formularen libernommen werden kénnen.

Berechtigung

Jedes Formular wird als eigenstiandige Datei mit der Endung .Ihf vom Formular-Designer im entspre-
chenden Ordner abgelegt. Da die Formulare nicht direkt in der Datenbank gespeichert werden, hat dies
den Vorteil, dass die einzelnen Formulare einfach kopiert, ausgetauscht und an andere Schulen weiter-
gegeben werden kdnnen.

Dies bedeutet, dass die Berechtigungen zum Lesen und Schreiben gemdss Datei- resp. Betriebssystem
vergeben werden und nicht direkt liber die Datenbankberechtigungen von LehrerOffice laufen.

Nachfolgend wird beschrieben, wie die Ordner umgestellt werden kénnen.
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Ablageordner der Formulare umstellen

Die Sichtbarkeit und die Schreibrechte werden nicht lber das Berechtigungssystem von LehrerOffice
gesteuert, sondern lediglich liber die Zugriffsrechte der eigentlichen Ordner resp. Dateien.

Die Formulare fiir alle Benutzer werden automatisch im Ordner 'Formulare' im Vorlageordner von Leh-
rerOffice abgelegt. Da dieser Ordner fiir alle Benutzer sichtbar sein sollte, muss ein Netzlaufwerk dazu
verwendet werden. In der Regel sollten nur die SuperUser Schreibrechte in diesem Ordner erhalten, da-
mit diese die entsprechenden Formulare dort ablegen kénnen.

Allgemeine Programmeinstellungen
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Formulare der Schule
Als Administrator kdnnen Sie den allgemeinen Vorlageordner im Easy-Programm wie folgt umstellen:

Befehl 'Einstellungen' im Menti 'Extras' aufrufen
Das Menii 'Programm’ anklicken

Im Auswahlfeld 'Ordner' auswahlen

Den Punkt 'Vorlagen' anwahlen

Gewiinschtes Netzlaufwerk angeben

In diesem Vorlageordner wird danach auto-
matisch der Unterordner 'Formulare' erstellt,
wohin Sie die gewiinschten Formulare ver-
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Eigene Formulare
Beim Punkt 'Eigene Formulare'im Abschnitt '‘Benutzerdaten' kann bei Bedarf der persénliche Ablageord-
ner der eigenen Formulare umgestellt werden.
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Formular-Designer

Damit eigene Formulare gestaltet werden kdnnen, muss der Formular-Designer von LehrerOffice separat
heruntergeladen und installiert werden. Dabei muss dieses Hilfsprogramm im gleichen Ordner wie das
Hauptprogramm von LehrerOffice installiert werden.

Auf dem USB-Stick von LehrerOffice muss direkt das Laufwerk wie 'E:\' angegeben werden. Das Setup
wird automatisch die Struktur erkennen.

Die wenigen Updates vom Formular-Designer miissen ebenfalls separat installiert werden, wobei zurzeit
keine automatische Updatefunktion vorhanden ist.

www. LehrerOffice.ch 4von4



