Fragen und Antworten Kanton Graubinden - Zeugnis Oberstufe

| Fisl ZEUGNIS SEKUNDARSCHULE

Erlduterungen siehe 2. Seite

Vorname / Name: Hans Muster ® Schulort: Chur @
Geburtsdaturm: 1. April 1991 2 Semester, Schuljahr: 2. Semester, 2005/08 6
Heimatort, Kanton, Staat: Oberschrot FR, CH (3 Modell, Klasse: (7 ) Modell C, 2. Klasse( 8
Erziehun aechtigte / reniund Fritz Muster - Lernbericht liegt bei: D™
gesetzl. Vertretung: Huber @ IKK-Facher: Deutsch und Mathematik(]
PHlichificher Modeli ¢ (7)) Noten
Sprachen Deutsch Niveau | 5 @_
Romanisch Miveau Il B 4.5
Iltalienisch Niveau | (12 45
Englisch 5
Mathematik Arithmeatik und Algebra Miveau | 55
Gaometria Miveau |
Mensch und Umwelt Geografie 5
Geschichte / Staats-, Wirtschaftskunde 45
Maturlehra 5.5
Religion 6
Hauswirtschaft 55
:r Roms musics furmar creativ @ ! :F ermeicht @_E
: chant e musica : \  teilweise erreicht !
| educaziun sportiva | : teitwelse erreicht X
E_Liferiws roms enconuschientschas da basa da linformatica ! ! ereicht |
Py Ratoromanische Zeugnisausgabe Sachkompetenz in Worfen
waniticher (13)
Lern- und Arbeitstechnik 5
Franzdsisch 5.5
Sportarziehung 4.5

Eusatzuntemﬂt in heimatlicher Sprache und Kultur

Romanisch (14) besucht @

Lern-, Arbeits- und s.:zf-.-rremmen(l 5)

Schnelles Erfassen des Sachverhaltes gut Mitarbeit im Unterricht ungendgend

Selbstandigkeit im Lernenund gendgend Erledigung der Aufgaben sehr gut

Arbaitan

Ausdauerim Larnen und Arbeiten gut Teamfahigkeit gut

Sorgfalt im Arbeiten gut Einhaftan der Regeln schulischen sehr gut
Zusammenlebens

Ein Beurteilungsgesprach hat statigefunden:  Ja  (16) Datum: 1.April2008 (16

Promotionsentscheid: promoviert 17

Ort und Datum: Unterschrift der Lehrparson: Eingasehen: EEEhungsbarechﬁgte /

gesetzliche Vertretung:
Chur,
30. Juni 2008 Ernst Hugentobler Vreni und Fritz Muster - Huber
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Fragen und Antworten Kanton Graubiinden - Zeugnis Oberstufe

Die Druckausgabe Zeugnis' fUr den Zeugnisausdruck vom Kanton Graubunden finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und
die dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erldutert in LehrerOffice erfasst werden ...

Schillerangaben

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

= Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

» Befehl 'Andem’ resp. 'Neuer Schiller' aufrufen, um
einen fehlenden Schuler zu erfassen.

= |m Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder
Vorname (1), Name (1), Geburtsdatum (2),
Heimatort (3) sowie die Nationalitat (3) der Schulerin
resp. des Schulers. Bitte fugen Sie im Feld 'Heimatort'
das dazugehdrige KantonskUrzel wie 'FR' an.

Erziehungsberechtigte Personen

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

= Enfsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Befehl 'Andern' aufrufen.

= |m Register 'Eltern’ finden Sie die Felder 'Vorname'
und 'Name' (4) der Eltern resp. der
erziehungsberechtigten Person.

TIPP:

Die erziehungsberechtigte Person kann im Register
'‘Adresse' unter Sorgerecht definiert werden. Sobald nur
ein Elternteil das Sorgerecht besitzt, wird nur die
betreffende Person auf dem Personalblatt aufgefuhrt.

Schulort

Schiiler bearbeiten

runddaten | Schiler | Adresse | Ekern | Schule | Diverses | Bid |

daten

daten

Stamm- Warname: m

Hummer: [[] schiler ausblendsn

Geburts- Geburtsdatum:  |01.04,1991 e

&) mannlich
) weiblich

Heimatort: |Oberschr0t FR r3\ |
Mationaiitt: [schueiz A d v
IMuttersprache: |Deutsch hi |
Konfession: |reF0rmiert g |
Synchroni- Schlissel: SRFFHHSE1
sation
’ oK ] ’ Abbrechen ] ’ HilFe:

Schiiler bearbeiten

| Grunddaten || schiler | Adresse | Eltern |Schu|e | Diverses | Bid |

Mutter Vorname:

Mame:

@ Beruf:
Mobil | Telefon:

Dperos
Muster - Huber

‘Buchhalterin

¥ater Vorname; [ perbu
EBeruf: ‘Postbaamter v ‘
Mobil [ Telefon: ‘ | “ ‘

(o4 ] [ Abbrechen ] l Hilfe

Eigenschaften von GR-Primarschule

= Rufen Sie im MenU 'Datei' den Befehl 'Eigenschaften’
auf. Allgemein | Zusammenfassung |Datei || Einstellungen | Semester
* Im Register 'Zusammenfassung' finden Sie das Feld
'‘Schulort' (5), wo Sie die Schulgemeinde eingeben Schule: [Primarschue v
kénnen. Madell: |(unbekannt) v |
5
Schulart: |Chur \ J |
Lehrkraft: |Ernst Hugenkobler |
— 1
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Fragen und Antworten Kanton Graubiinden - Zeugnis Oberstufe

Semester / Schuljahr

Die Semesterdaten kdbnnen beim Erstellen einer neuen
Lehrerdatei erfasst werden, welche wie folgt
nachtraglich angepasst werden kénnen:

= Rufen Sie im Menu 'Datei’ den Befehl 'Eigenschaften’
auf.

= |m Register 'Semester' finden Sie den Befehl
‘Semesterdaten dndern'.

= Korrigieren Sie nun die Werte im Feld
‘Schuljahr' (6) oder 'Halbjahr' (6).

Modell

= Rufen Sie im Menu 'Datei' den Befehl 'Eigenschaften’
auf.

* Im Register 'Zusammenfassung' finden Sie das Feld
‘Modell'.

= Wdhlen Sie nun das entsprechende Modell (7) aus.
Diese Einstellung gilt fur alle Schulklassen der
aktuellen Lehrerdatei.

Klassenangabe

Die Klassenangabe wird gemass der Klassenzuteilung
der Schulerin resp. des Schulers ausgegeben, wobei
diese Klassendefinition wie folgt angepasst werden
kann:

= Wechseln Sie in das Modul Klasse'.

= Entsprechende Klasse auswdhlen.

= Befehl 'Andern' aufrufen.

= |Im Register 'Stammdaten’ finden Sie das Feld

Semesterdaten &l

Semester

Schuliahr: | 2008
() 1. Halbjahe @

(#) 2. Halbjshr

Draten

Beginn arn: 13.02. 2006
Ende am: 14,07, 2006

Zeugnisabgabe: 30,06, 2006

[ QF ] ’ Abbrechen

Eigenschaften von GR-Oberstufe

allgemein | Zusammenfassung |Datei | Einstelungen | Semester

Schule: | w |
Modedl: Madell © {Miveau-Madel) (7)

{unbekannt) -
Schulart: Modell & (Getrennte Real und Sekundarschule)

Modell B (Kooperatives Madel
Lehrkraft: Modell C i) au-Maodell)
Bemerkungen:

o4 ] [ Abbrechen

Klassendaten andern E|

Klassendaten

Damit Zeugnisformulare bedruckt werden kénnen, muss die Schulungsform sowie
das Jahr definiert sein.

Stammdaten |D0kumente || Weiteres | Bemerkungen |

Klassenkirzel:
Klasse | Jahr: e

[] klasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wird.

] model B
Klasse/Jahr' (8), wo das Schuljahr eingestellt werden _
K Abteilung: | Sekundarschule b
ann.
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Fragen und Antworten

Kanton Graubiinden - Zeugnis Oberstufe

Lernbericht

= |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
‘Lernbericht'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andem' aufrufen.
= |m nachfolgenden Dialog kénnen Sie den Wert 'Jo
auswdahlen, wenn ein Lernbericht ausgestellt wird.
Sobald 'Nein' fur keinen Lernbericht ausgewdanhlt
wurde, wird die gesamte Angabe im Zeugnis nicht

aufgefuhrt.

TIPP:

Den Lembericht kbnnen Sie auch in LehrerOffice direkt
im Modul 'Lernberichte’ erfassen und mit dem
passenden Formular ausdrucken.

IKK-Fécher

= |n die Notenliste vomn Modul "Zeugnisse' wechseln.

= Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'IKK-Facher'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

= |Im nachfolgenden Dialog den entsprechenden
Zeugniseintrag (10) auswdhlen.

TIPP:
Wenn kein Eintrag vorhanden ist, wird dieses Feld im
Zeugnis nicht aufgefuhrt.

Beurteilung, Noten

= |n die Notenliste vom Modul Zeugnisse' wechseln.
= Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Das gewunschte Fach auswdhlen.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andermn' aufrufen.
= |m nachfolgenden Dialog die Note (11) eingeben.

HINWEIS:

Lediglich in Religion und heimatliche Sprache & Kultur
sind Einfrdge mit 'besucht' zuldssig. In allen anderen
FAchern mussen Beurteilungen in Noten oder Worten
durchgefuhrt werden.

Wenn Sie die Beurteilungen in Worten anstelle in Noten
ausweisen mdchten, kdnnen Sie dies in der
Druckausgabe Uber den Befehl 'Anpassen’ einstellen.

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 2. Halbjahr

Schiler: Hans Muster
2.5ek
Datenfeld: Lernbericht
Auswahl
Zeugniseintrag:

Bemerkungen zur Eingal

oK ] ’ abbrechen ] ’ Matizen. .. ] Hilfe

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 2. Halbjahr

Schiler: Hans Muster
2.5ek
Datenfeld: IKK-Facher
Kurzkexk

Deutsch und Mathematik v

Deutsch
Mathematik @

e e danes Deutsch und Mathematik

Zeugniseintrag:

a4 ] ’ Abbrechen ] ’ Motizen. .. ] Hilfe

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 2. Halbjahr

Schiiler: Hans Muster
2.5ek
Promotionsfach: Deutsch [iveal:
Leistung
[] purchschnitt der Prifungen verwenden: besucht

Lernziele
Automatisch ermittelte Aussage verwenden:

Lernkontrallen: W keine W keine W keine

Grund-

anforderungen: |('“3i"E Aussage) 14

Bemerkungen zum Fach 'Deutsch’;

Ok ] [ Abbrechen I [ Makizen, .. ] [ Hilfe
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Fragen und Antworten Kanton Graubiinden - Zeugnis Oberstufe
Niveau Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 2. Halbjahr
= |n die Notenliste vom Modul ‘Zeugnisse' wechseln. Sehler: e
= Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen. ) ' .
= Suchen Sie das gewtinschte Fach in der Notenliste. Promatiansfach: Deutsch Hveau:

= Mit einem Doppelklick kbnnen Sie das Dialogfenster
"Zeugniseintrag' 6ffnen.

. o . . Leistung
= |m Feld 'Niveau' kbnnen Sie das Niveau (12) des [] Durchschnitt der Prcf ; besuch
Schulers fir dieses Fach bestimmen. Durchschnitk der Profungen verwenden: esucht
“=ugniseintrag: | v
- oder -—-
Deutsch in 2. Sek
TIPP: :g{‘%:rninf se die Niveau-Einteilung der einzelnen Schaler Fir dieses
Die Niveauzuteilungen kdnnen auch wie folgt Foch urehren.
klassenweise durchgefuhrt werden: [ schulfach | Einsteilungen | Schiler |

1 Schiler:

= Wechseln Sie in das Modul 'Schulfécher'.

= |n der Tabelle das entsprechende Fach fur die
gewunschte Schulklasse doppelklicken.

= |n das Register 'Schuler' wechseln.

= Alle Niveauangaben der Schuler/innen bestimmen.

Wahlfdcher Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 2. Halbjahr
= Wechseln Sie in das Modul '‘Zeugnisse'. sl Hans Muster
" . I 1=
= Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen. _ ) ]
= Suchen Sie das gewlinschte Fach in der Notenliste. Freifach: Lern- und Arbeitstechnik
= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Andern’
kann das Dialogfenster Zeugniseintrag' gedffnet
werden. Hirmweis:
= Wenn der Schuler noch nicht dem Wahlfach (13) Zurzeit wird dieses Freifach wom aktuellen Schiler nicht besucht,
ZuQe.Te”T W.urde’ kann die"s nun mif dem Schalfer Ansonsken midssen Sie den Schiler mit nachfolgender Schaltflache dem
"Zuteilen' direkt durchgefuhrt werden. Fach zutsilen. Py
= Danach kdnnen Sie den Notenwert im 13
nachfolgenden Dialogfenster eingeben. achliessen ] I Zuteilen l [ Matizen, .. ] [ Hilfe ]
--- oder ---

Lern- und Arbeitstechnik in 2. Sek

Schiiler

Hier kinnen Sie die Miveau-Einteilung der einzelnen Schiler fir dieses
Fach durchfithren.

TlPP- | Schulfach || Einstellungen ‘ Schidler |
' 1 von 1 Schitler:
Die Wahlfachzuteilung (13) einer ganzen Klasse kann B e ]
auch wie folgt durchgefuhrt werden:
= Wechseln Sie in das Modul 'Schulfécher'. @
= |In der Tabelle das entsprechende Fach fur die

gewunschte Schulklasse doppelklicken.

= |n das Register 'Schiler' wechseln.

= Die Schuler in der Liste auswdhlen, welche das
Wahlfach besuchen.
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Fragen und Antworten

Kanton Graubiinden - Zeugnis Oberstufe

Heimatliche Sprache und Kultur

= |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Ubrige Fécher' das Feld
‘Heimatliche Sprache'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andemn' aufrufen.

= Wenn der Schuler noch nicht dem Fach zugeteilt
wurde, kann dies nun mit dem Schalter Zuteilen'
direkt durchgefuhrt werden.

= Danach kénnen Sie im nachfolgenden Dialog die
entsprechende Sprache im Feld 'Sprache' (14) sowie
die Beurteilung oder den Wert 'besucht' im Feld
‘Zeugniseintrag' (14) eingeben.

Lern-, Arbeits- und Sozialverhalten

= Wechseln Sie ins Modul 'Zeugnisse'.

= Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Suchen Sie die gewunschten Felder.

= Feld doppelklicken oder Befehl '‘Andem' aufrufen.
= Das zutreffende Verhalten (15) auswdhlen.

Beurteilungsgespréich

Das Datum des Beurteilungsgesprachs kann wie folgt
erfasst oder nachtréglich angepasst werden:

= Wechseln Sie ins Modul 'Zeugnisse'.

= Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
‘Beurteilungsgesprdch'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andermn' aufrufen.

= Das Datum (16) kann im Feld "Zeugniseintrag'
festgehalten werden.

HINWEIS:

Wenn ein Datum im Feld "Zeugniseintrag' erfasst wurde,
wird auf dem Zeugnis automatisch ein 'Ja' (16)
ausgewiesen. Wenn hingegen kein Datum erfasst wird,
erscheint automatisch ein '‘Nein'.

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 2. Halbjahr

Schiller: Hans Muster
2. 5ek
Freifach: Heimatliche Sprache
Leiskung
Durchschnitt der Prisfungen verwenden: Nsucht

Zeugniseinkrag: @n

Lernzigle
Automatisch ermittelte Aussage verwenden:
Lernkontralen: W keine B keine ¥ keine

Grund-
arforderungen:

|(keine Aussage) v

Bemerkungen zum Fach 'Heimatliche Sprache':

[o]4 ] [ Abbrechen ] [ Entfernen ] [ Motizen. .. ] [ Hilfe: ]

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 2. Halbjahr,

Schiller: Hans Muster
2.Klasse
Datenfeld: Selbstindigkeit im Lernen und Arbeiten
[] Geméss Beurtsilungen der Kompetenzen: {keinen Eintrag)
Zeugniseinkrag: gut ‘] 5’ L3

'

sehr iut

Eemerkungen zur Eingajgeniigend

ungeniigend —‘

oK ] [ abbrechsn ] [ Notizen... ] [ HiFe ]

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 1. Halbjahr

Schiiler: Hans Muster
2. Klasse
Dakenfeld: Beurteilungsgesprach
Elterngesprach

[] Eintrag gemdéss Journal verwenden: (keinen Eintrag)

19.01.06 @ 2

Zeugniseinkrag:

Bemerkungen zur Eingabe:

ok l [ Abbrechen l [ Matizen. .. l [ Hilfe

www.LehrerOffice.ch
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Fragen und Antworten Kanton Graubiinden - Zeugnis Oberstufe

Promotionsentscheid

= Wechseln Sie in das Modul Zeugnisse'.

= |m Register 'Notenliste' finden Sie den Befehl
‘Promotion’.

= Im Register 'Promotion’ finden Sie das Feld
‘Promotionsentscheidung' (17).

HINWEIS:
Der Promotionsentscheid wird nur im 2. Semester im
Zeugnis aufgefuhrt.

Datum, Zeugnisabgabe

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

= |n der Druckausgabe den Befehl 'Anpassen’
aufrufen.

= Das Datum (18) kann im unteren Abschnitt des
Dialogfensters eingegeben werden.

TIPP:
Der Ort wird automatisch Ubernommen vom Schulort.
Siehe Beschreibung zur Nummer (6) auf Seite 2.

Lehrperson

= Wechseln Sie in das Modul Klassen'.

= Entsprechende Klasse auswdhlen.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

= |Im Register 'Weiteres' finden Sie das Feld
‘Klassenlehrerln' (19). Um eine fehlende Lehrperson
zu erfassen, klicken Sie bitte das daneben stehende
Symbol an.

TIPP:
Die Adressen der Lehrpersonen kénnen auch im Modul
'‘Adressen' in der Kategorie 'Lehrkrafte' erfasst werden.

Semesterdaten [g|
Schiller: Hans Muster
Semester: 2005,06 - 2. Halbjahr

| Klasse & Niveau | wahlFacher | Promation |Notizen|

Promationsdaten

Berechnung: Summenbildung gemass Fakkoren in den
Fachdefinitionen

& Promationsfacher: 5.05

Motensurmme 50.50

Entscheidung

Errechnete Entscheidung werwenden:  promaoviert

Promotionsentscheidung:

promoviert

promovierkt
Promotion gefghrdet
nicht promoviert

oK ] [ abbrechen

Druckeinstellungen

Druckausgabe

Der Ausdruck erfolgt in der Regel (ber den Standarddrucker, Im
Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechselt werden,

Zeugnis | Kopf- und Fusszeils |

Ratoromanisch
Sachkompetenz in Warten

v\ 2. Seite mit Erlduterungen mitdrucken
Dunkle Hintergrundflachen
Zwischenzeugnis

Dabum Fir Zeugnisabgabe: 30,06, 2006 [:] (keines)

Klassendaten @ndern E|
Weiteres
Weitere Informationen wie Schulhausbezeichnung sowie die nachst hihere
Schulklasse kann hier definiert werden,
| stammdaten | Dokumente | Welteres ‘ Bemerkungen |
Machst hihere Klasse:
Schulhaus: | |
klasserlehrerIn: Hugentobler Ernst ¥ O3
|(undaFiniert) v| [}
Promotionsbedingungen
Berechnungsart: Surmenbildung gemass Faktoren in den
Fachdefinitionen
Definitiv ab:
Prowvisarisch ab:
Anzahl Tiefnoten: (ignorieren)) w
[ [o]'4 ] [ Abbrechen ] [ HilFe:
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Fragen und Antworten Kanton Graubiinden - Zeugnis Oberstufe

Unterschrift, Erziehungsberechtigte

= Die Namen der gesetzlichen Vertretung (20) werden
ebenso von den Personaldaten (Eltern)
Ubernommen. Siehe Beschreibung zur Nummer (4)
auf Seite 2.

Sachkompetenz in Worten

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

= |n der Druckausgabe den Befehl 'Anpassen’
aufrufen.

= Option 'Sachkompetenz in Worten' (21) auswdhlen.

Rétoromanische Zeugnisausgabe

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

= |n der Druckausgabe den Befehl 'Anpassen’
aufrufen.

= Option 'Ratoromanisch' (22) auswdhlen.

Bei der r&toromanischen Zeugnisausgabe werden
sémtliche Fachbezeichnungen automatisch Ubersetzt.

Schiiler bearbeiten

| Grunddaten | Schiler | Adresse | Etern | schule | Diverses | Bid |

Marne: Muster - Huber
Beruf: |Buchha\terin v |

Mobil f Telefon:

D)

Beruf: |Postbeamter v |

Mobil f Telefon:

[s] ] [ Abbrechen ] [ Hife

Druckeinstellungen

Druckausgabe

Der Ausdruck erfolgt in der Regel dber den Standarddrucker, Im
Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechselt werden,

Zeugnis | Kopf- und Fusszeile |

| Ratoromanisch

c| orten

w| 2, Seite mi uterungen mitdrucken
Dunkle Hintergrundflachen
Zwischenzeugnis

Datum Fir Zeugnisabgabe:  |30.06,2006 |E] [(keines)]

[ [s]4 ] [ Abbrechen

Druckeinstellungen

Druckausgabe
% Der Ausdruck erfolgt in der Regel Ober den Standarddrucker, Im
Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechselt werden,

Zeugnis | Kopf- und Fusszsile |

v| Sachkompetenz in Worten

v| 2, Seite mit Erlauterungen mitdrucken
Dunkle Hintergrundflachen
Zwischenzeugnis

Daturn fiir Zeugrisabgabe: | 30.06.2006 |E] [(keines)]

[ oF ] [ Abbrechen
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