Fragen und Antworten Kanton Luzern - Personalienblatt

KANTOMN
LUZERN

Hans (1)

Muster@

Zeugnis

Personalien

Name Muster @
Vorname Hans @
Geschlecht maskulin @
Geburtsdatum 1. April 1991 @
Erzishungsberechtigte Vreni Muster - Hut::er@

Fritz Muster @
Schuleintritt am 28. August 199&@ in Luzem

Adresse

Bergstrasse 7, 6002 Luzem @

Sonnenbergsirasse 125, 6003 Luzem GOltig ab: 1. Januar 2005
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Fragen und Antworten Kanton Luzern - Personalienblatt

Die Druckausgabe 'Personalblaft’ fUr den Zeugnisausdruck vom Kanton Luzern finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und die
dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erldutert in LehrerOffice erfasst werden...

Schilerdaten

Grunddaten | Schiler | Advesse | Elkern | Schule || Diverses | Bild

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten'.

* Entsprechende/n Schiler/in auswdhlen. Stamm- Vorname: o. @ mérrich
» Befehl 'Andern’ aufrufen. Caten s e. ) wisiblich @
» |Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder
Vorname (1), Name (2), Geschlecht (3) und Klasse: =
Geburtsdatum (4). Murirnet l:l [ schiler ausblenden
5:?:;':5_ Gehurtsdatium: o
Heimatart: |Oberschr0t FR. |
Nationaliat:  [schweiz |
Muttersprache: |Deutsch hd |
Konfession: |reformiert v |

Synchroni- Schliissel; MOOGACKEL

sation
’ oF ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe
Erziehungsberechtigte Personen Schiiler bearbeiten X
arunddaten | Schiler Adresse‘ Eltern |Schule Diverses | Bild
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’. it —_—

* Entsprechende/n Schiler/in auswdahlen. @ .
= Befehl 'Andern' aufrufen.

* |m Register 'Eltern’ finden Sie die Felder Vorname (5)
und Nachname (5) der Mutter, Vorname (6) und
Nachname (6) des Vaters.

Beruf; |\l'erkéuferir| v |

Mobil f Telefon: | | | |

vater Worname: [ perbu
TIPP: @ Nars:
Die erziehungsberechtigte Person kann im Register b Eedramortar 3]
‘Adresse’ unter Sorgerecht definiert werden. Sobald nur Mo  Teefon: | I |
ein Elternteil das Sorgerecht besitzt, wird nur die be-
freffende Person auf dem Personalblatt aufgefUhrt.
ok | [ abbrechen | [ Hife
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Fragen und Antworten

Kanton Luzern - Personalienblatt

Eintritt Primarstufe

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

= Enfsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Befehl'Andern' aufrufen.

» |m Register 'Schule' finden Sie die Felder
Einfrittsdatum (7) und die Gemeinde (8).

TIPP:

Wenn Sie z.B. das Eintrittsdatum fUr die gesamte Klasse
setzen mdchten, kédnnen Sie wie folgt vorgehen:

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

= Den Befehl 'Schule' im MenU 'Ansicht' aufrufen.

= Die Spalte 'Eintrittsdatum’ suchen.

= Oberste Zelle in der Spalte 'Eintrittsdatum’ markieren.

= Befehl 'Ausflllen' im MenU 'Bearbeiten’ aufrufen.
= |m Feld 'anderer Wert' entsprechendes Datum
eingeben, welches fur alle Schiler gelten soll.

Bisherige Adressen

» Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

» Entsprechende/n Schiler/in auswdéhlen.

= Befehl 'Andern’ aufrufen.

* |Im Register 'Adresse' den Schalter
'‘Bisherige Adressen...' (9) anklicken.

= Die frGheren Wohnorte k&nnen in der Liste
nachgetragen werden.

TIPP:

Bei einem Adresswechsel muss lediglich der Schalter
'Adresswechsel' im Register 'Adresse’ angeklickt wer-
den, wobei die alte Adresse automatisch in die Liste
der bisherigen Adressen Ubernommen wird.

Aktuelle Adresse

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

Schiiler bearbeiten

Grunddaten || Schiler || Adresse | Eleern | Schule |Diverses Eild
Eintritkt Datum: 25.08,1998 e
Gemeinde: |Luzern (8) | |LU v|
e
Ubertritt Datum: 20.08,2004
Gemeinde: |Luzern | |LU v|
Austritt Datum: l:l
Berufs- Lehrberuf: | |
lehre )
Lehifirma: | {unbekannt) w | Ea
Laufbahn
Semesterdaten...
[0]4 ] ’ Abbrechen ] ’ Hilfe ]

Schiiler, bearbeiten

Grunddaten | Schiler | Adresse |Eltern Schule | Diverses | Bild

Wohn- Giiltig ab: 01.01,2005
adresse
Strasse: |Sonnenbergstrasse 125 | g
PLZ | Wohnort: |6Dl33 | |Luzern |
Schubweq: | miktlerer Schubyen @
[ Adresswechsel ] [ Bisherige Adressen. .. ]
el Friihere Wohn- oder Schulorte [g|
Giikig ab:  |PLE: |Ort: |W0hnstrasse: ‘
6002 Luzern Eetgstrasse 7

Erziehung|

berechtigl ®

Schiiler bearbeiten

Grunddaten | Schiller | Adresse |Eltern Schule || Diverses || Bild

* Enfsprechende/n Schilerin auswdhlen. “:fhn_ lltig ab:
u Befehl 'Andem' OUfl’Ufen. a E Strasse: |Sonnenbergstrasse 125 | E
= Im Register Adre.ss.e kédnnen sie c_j.le aktuelle Wohn- PLZ{wchnort:  [6003 | [Luzern |
adresse (10) korrigieren oder ergdnzen.
Schubaeg: |mittlerer Schulweg v |
[ Adresswechsel ] [ Bisherige Adressen... ]
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