Fragen und Antworten

Kanton St. Gallen

Name

Hans Muster

Kanton St. Gallen

Geburtsdatum  01.04.1997

2

CO

Zeugnis - Volksschule

@5. Klasse Primarstufe@

@ 2. Semester 2008/09

Leistung Arbeit
haltung

Mensch und Umwelt

Mensch und Umwelt 5.0 40
Religion 45 4.0
Sprachen

Deutsch 55 6.0
Englisch fé'\ 45
Franzosisch N/ 5.0 (8) 4.0
Mathematik

Mathematik 5.0

Gestaltung =

Gestaltung \J )

Bildnerische Gestaltung 45

Handarbeit 5.0

Werken 6.0

Musik

Musik 5.0

Sport

Sport 5.0

Weitere Facher —

Deutsch fur Fremdsprachige (10) 45

Bemerkungen:

zuldssige Bemerkungen @

Beurteilungsgesprache mit den Erziehung
haben statigefunden am:

Klassenlehrperson:

Eingesehen durch die
Erziehungs-
verantwortlichen:

svimntwonlichen

09.02.2009, Emst Hugentobler

15_09_05@
15.01.09

Diatum

Datum

Diatum
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Fragen und Antworten

Kanton St. Gallen

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton St. Gallen finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und die
dazugehdrigen Daten kénnen wie nachfolgend erldutert in LehrerOffice erfasst werden ...

1. Primar- und 2. Primarschule im 1. Semester

In der ersten Primarschule und der zweiten Primarschule im 1. Semester wird lediglich ein Elterngesprdch gefUhrt,
wobei das Gesprdchsdatum in der Notenliste im Modul 'Zeugnisse' erfasst werden kann (siehe Punkt 12).

Schilerangaben

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

» Entsprechende/n Schiler/in auswdahlen.

= Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiler' aufrufen, um
einen fehlenden Schiler zu erfassen.

* |Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder
Vorname (1), Name (1) sowie das Geburtsdatum (2)
der Schulerin resp. des Schulers.

Klassenangaben, Schulstufe

Die Klassenangaben, sowie die Schulstufen werden
gemadss der Klassenzuteilung der Schilerin resp. des
Schulers ausgegeben, wobei diese Definitionen wie
folgt angepasst werden kénnen:

» Wechseln Sie in das Modul Klasse'.

» Entsprechende Klasse auswdahlen.

= Befehl 'Andern’ aufrufen.

* |Im Register 'Stammdaten’ finden Sie das Feld
‘Klasse / Jahr' (3).

* Im Feld 'Abfeilung' kann zwischen Einschulungsjahr,
EinfUhrungsklasse, Kleinklasse und Primarstufe (4)
ausgewdahlt werden.

- ~
Schiiler bearbeiten ﬁ
Grunddaten |Sch[2||er I Adresse | Eltern | Schule | Diverses I Bild |
Stamm- Vorname: Hans @ mannlich
daten - L
Name: Muster - weiblich
Nummer: [T Schiller ausblenden
Geburts- Geburtsdatum:  01.04.1997
daten
Biirgerort: Oberschrot FR.
MNationalitat: Schweiz A jqj
Muttersprache:  Deutsch v 4
Konfession: reformiert hd ;NJ:
Synchroni- Schitssel: EKALE
sation
ok | [ Abbrechen | [ Hife
A
- 5
Klassendaten andern @

Klassendaten

Damit Zeugnisformulare bedruckt werden kénnen, muss die Schulungsform sowie
das Jahr definiert sein.

Stammdaten | Unterrichit I Versetzung I Bild I Dokumente | Bemerkungen
Klassenkiirzel: 5. Klasse
Klasse ( Jahr; 5 @ (z.B. '2 fur 2, Primarklasse)
[ Klasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wird.
P~
Abteilung: [Primarsmfe(4) hd
[ 3ahreszeugnis
Synchronisation
Schiiissel: SKLASSE

ok | [ Abbrechen | | e
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Fragen und Antworten

Kanton St. Gallen

Semesterangaben dndern

Die Semesterdaten kénnen beim Erstellen einer
neuen Lehrerdatei erfasst werden, welche wie folgt
nachtraglich angepasst werden kdnnen:

= Rufen Sie den Befehl 'Eigenschaften’ auf.

» |Im Register 'Semester' finden Sie den Befehl
'Semesterdaten &dndern'.

= Korrigieren Sie nun die Werte im Feld 'Schuljahr' (5)
oder das Halbjahr (5).

Englisch und Franzésisch

Englisch:
Das Fach 'Englisch’ wird ab dem Schuljahr 08/09 im

Zeugnisformular immer aufgefUhrt, auch wenn dieses

nicht bewertet wird.

Franzdsisch:
Das Fach 'Franzésisch' wird ab der 5. Klasse im
Zeugnisformular aufgefUhrt und benotet.

Arbeitshaltung

Beim Erstellen einer neuen Lehrerdatei kann definiert
werden, ob die Arbeitshaltung (im Zeugnis) benoten
werden soll oder nicht. Nachtréglich kann dies wie
folgt ein- resp. ausgeschaltet werden:

= Rufen Sie den Befehl 'Eigenschaften' auf.
* |Im Register 'Einstellungen' finden Sie die Option
'Arbeitshaltung (fir Zeugnis) bewerten' (7).

Wie die Arbeitshaltung der einzelnen Schuler erfasst
werden kann, wird nachfolgend (8) beschrieben.

' |
Semesterdaten ﬁ
Semester
Schuliahr: 008 &/ 2009
() 1. Halbjahr @
@ 2. Halbjahr
Daten
Beginn am: 26,01, 2009
Ende am: 17.07.2009
Zeugnisabagabe: 10.07.2009
oK l ’ Abbrechen
\
-
Eigenschaften - SG_Primarstufe @

Allgemein IZusammenfassung | Datei | Einstellungen | Weiteres ISemester

Schuleinstellungen
Schulsystem:  CH, Volksschule, St.Gallen - Primarstufe

[ Fromotionsberechnung. .. ] [ Andern

Persanliche Einstellungen

Rundung von Durchschnitte: [Genaue Moten: 1/1000

Arbeitshaltung (fir Zeugnis) bewerten@

’ Wertung...

[ QK. ] ’ Abbrechen ]
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Fragen und Antworten

Kanton St. Gallen

Leistungsnote und Note fiir die Arbeitshaltung

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

= Enfsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Suchen Sie das gewuUnschte Fach in der Notenliste.

= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Einfrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'
gedffnet werden.

» |m Feld 'Zeugniseintrag' (8) kdnnen Sie den
Notenwert anpassen resp. direkt erfassen.

»= Untenstehend finden Sie ebenfalls ein Eingabefeld
fUr die Arbeitshaltung (7)., sofern das Benoten der
Arbeitshaltung akfiviert wurde.

TIPP:

Wenn Sie Prufungen in den Modulen 'Prifungen’ erfasst
haben, wird automatisch der entsprechende
Durchschnittswert als Zeugnisnote vorgegeben, der
jederzeit angepasst werden kann.

Wenn kein Notenwert vorhanden ist, wird automatisch
die Bezeichnung 'besucht' ausgewiesen.

Gestalten

Ab dem Schuljahr 08/09 wird im Zeugnisformular der
Bereich 'Gestaltung'(?) immer mit 4 F&chern
aufgefUhrt.

Die Lehrpersonen durfen wahlen, ob Sie eine
Gesamtnote im Zeugnisformular auffGhren mdchten
(Fach 'Gestaltung') oder die drei anderen F&cher
(Bildn. Gestaltung, Handarbeit, Werken) bewerten
mochten.

Die restlichen Facher, welche nicht benotet werden
kénnen und durfen nicht ausgeblendet werden.

Zeugniseintrag fur 2008/09 - 2. Halbjahr [
Schiler: Muster Hans
5. Klasse
Promotionsfach: Franzésisch

Leistung

|| Durchschnitt der Beurteilungen verwenden:  besucht
Zeugniseintrag: 5.0 -

Arbeitshaltung
Zeugniseintrag: 4.0 @ A :Nj

Interne Anmerkungen zum Fach ‘Franzésisch':

oK ] ’ Abbrechen ] [ Motizen... ] [ Hilfe
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Fragen und Antworten Kanton St. Gallen
Freifacher / Wabhlfacher [ Zeugniseintrag fiir 2008/09 - 2. Halbjahr @1
* Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'. S pluster Hans
» Enfsprechende/n Schiler/in auswd&hlen. ) )
= Suchen Sie das gewUnschte Fach in der Notenliste. Viakifach: Deutsch fiir Fremdsprachige
= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Einfrag

andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag' -
gedffnet werden. Fimwers:
= Wenn der Schiler noch nicht dem Freifach / Zurzeit wird dieses Wahlfach vom aktuellen Schiler nicht besucht. -
Wahlfach (] O) ZUgeTe”T wurde, kann dies nun mit Ansonsten miissen Sie den Schiler mit nachfolgender Schaltfiache dem
dem Schalter 'Zuteilen' direkt durchgefUhrt werden. Fach zutefen.
= Danach kénnen Sie den Notenwert im =
nachfolgenden Dialogfenster erfassen.
Schliessen ] [ Zuteilen l ’ Motizen... l [ Hilfe
- oder ---
[ Deutsch fir Fremdsprachige in 5. Klasse ﬁ1
TIPP:
Die Wahlfachzuteilung einer ganzen Klasse kann auch Schiiler

Hier kiinnen Sie die Miveau-Einteilung der einzelnen Schiler fiir dieses

wie folgt durchgefUhrt werden: Farh durchfilhren,

= Wechseln Sie in das Modul 'Schulfécher.
» Das entsprechende Feld in der gewunschten
Fachzeile und der gewUnschten Schulklassenspalte

Schulfach | Enstellungen | Schiler |

3 von 11 Schiler:

doppelklicken. Christ Sandra
» In das Register 'Schiler' wechseln. Frei Micole
= Die Schuler in der Liste auswdhlen, welche das Gnadinger Esther
Wahlfach besuchen. Hug Emanuel
Keller Martin
Kranz Sascha

7 Marijanovicmani
Maller Thamd

Mu r
v ter Hans

Mussbaumer Stefano
oK l ’ Abbrechen ]
Bemerku ng Zeugniseintrag fir 2008/09 - 2. Halbjahr Iﬁ
. . .. . Schiiler: Muster Hans
Administrative Bemerkungen kénnen wie folgt erfasst 5. Klasse

werden: Diatenfeld: Bemerkungen @

* In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.
» Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld Zeu?msjemag:

‘Bemerkungen'. zuldssige Bemerkungen i
» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern’

aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialog die zul@ssigen
Bemerkungen (11) eingeben.

QK ] [ Abbrechen ] ’ Motizen... ] ’ Hilfe
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Fragen und Antworten

Kanton St. Gallen

Datum Beurteilungsgesprdch

Das Datum des Beurteilungsgesprdchs kann wie folgt
erfasst oder nachtréglich angepasst werden:

= Wechseln Sie ins Modul 'Zeugnisse'.

= Entsprechende/n Schiler/in auswdahlen.

= Suchen Sie das Feld '‘Beurteilungsgesprdch 1' oder
das Feld 'Beurteilungsgesprach 2'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag dndern’
aufrufen.

» Das Datum (12) kann im Feld 'Zeugniseintrag'
festgehalten werden.

TIPP:

Wenn im Modul 'Gesprdche' ein Beurteilungsgespréch
geplant und vorbereitet wurde, wird dieses Datum
automatisch vorgegeben.

Datum der Zeugnisabgabe

» Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

» In der entsprechenden Druckausgabe 'Zeugnis' den

Befehl 'Ausdruck anpassen' aufrufen.
» Das Datum (13) kann im unteren Abschnitt des
Dialogfensters eingegeben werden.

Name der Klassenlehrperson

Ist die Option 'Name der Klassenlehrperson mitdrucken

(in Unterschriftenzeilen)' eingeschaltet, wird der Name
der Klassenlehrperson aufgefthrt.

Die Klassenlehrperson kann wie folgt erfasst werden:

= Wechseln Sie in das Modul ‘Klassen'.

= Entsprechende Klasse auswdahlen.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern’ aufrufen.

* |m Register 'Unterricht' finden Sie das Feld
'Klassenlehrperson' (14). Um eine fehlende
Lehrperson zu erfassen, klicken Sie bitte das
danebenstehende Symbol an.

TIPP:

Die Adressen der Lehrpersonen kénnen auch im Modul

'Adressen’ in der Kategorie 'Lehrpersonen’ erfasst
werden.

Zeugniseintrag fir 2008/09 - 2. Halbjahr ﬁ
Schiiler: Muster Hans
5. Klasse
Datenfeld: 2. Gesprich
Elterngesprach

"] Eintrag geméss Journal verwenden: (kein Eintrag)

15.01.09 @ hd

Interne Anmerkungen zur Eingabe:

Zeugniseintrag:

Ok ] ’ Abbrechen ] ’ Motizen. .. ] ’ Hilfe: ]

=)

-
Druckeinstellungen

»  Druckausgabe
.ﬁ Der Ausdruck erfolgt in der Regel Gber den Standarddrucker. Im
Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechselt werden,

Zeugnis | Layout

il
/| Name der Klassenlehrperson mitdrucken (in Unterschriftzeile)
/| Weisungen des Erziehungsrates sind bekannt {Hinweis ausblenden)

.

(13)
Datum fiir Zeugnisabgabe: 10.07.2009 E]
’ oK ] ’ Abbrechen
[ Druckeinstellungen @

»  Druckausgabe
.é Der Ausdruck erfolgt in der Regel Gber den Standarddrucker. Im
Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechselt werden.

Zeugnis | Layout

V| Name der Klassenlehrpersq Klassendaten andem

i ngen des Erziehungy

]|

Unterricht

Hier kinnen die Klassenlehrpersonen sowie die Stellvertretungen fur das aktuele
Semester erfasst werden,

daten | Unterricht | versetzung | Bid [ Dokumente | Bemerkungen |

Schubaus: -

e — (L) 2R
(undefiniert) x4 7

Klassen-
lehrpersonen:

Weitere Lehr-
personen wie
Stellvertretungen:

Datum fir Zeugnisabgabe:

2

K| [ sbbrechen | [ nie |
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