Fragen und Antworten Kanton SChwyZ — Personalblatt

Volksschulzeugnis

Personalblatt

Personalien
Name Muster
Vorname Hans
Geburtsdatum 01.04.1997
Heimatort Oberschrot 9
Kanton Freiburg 6
Mation Schweiz @
Erziehungsberechtigte
Marme Vorname
Muster - Huber @ Vreni @
Muster @ Fritz @
Adresse
gliltig ab Strasse PLZ/Ort
01.06.2003 Alte Gasse 9438 Ibach
01.01.2005 Theodosiusweg 15 6430 Schwyz
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Fragen und Antworten Kanton SChwyZ — Personalblatt

Die Druckausgabe 'Personalblatt’ fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Schwyz finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und
die dazugehorigen Daten kdnnen wie nachfolgend erlautert in LehrerOffice erfasst werden...

Schilerdaten [ Schiiler bearbeiten @1

o , , Grunddaten | Schiiler | Ad Eltern | Schule | Di Bild
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’. (sches | cresse | Bt | sche | iverses [aia_|

= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen. Stamm- Vorname: Hans @ mannich
» Befehl'Andern' aufrufen. daten Name: Muster © weiblich
» Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder
Name (1), Vorname (2), Geburtsdatum (3), Kasse: + 7
Heimatort (4) mit Kantonsangabe als Abktrzung (5) Nummer: 1 [C] schiller ausblenden
und Nationalitat (6). e
:Iie'I:mrts- Geburtsdatum:  01.04.1997
laten
Heimatort: Oberschrot FR. e e
Nationalitit: Schweiz @ - o
Muttersprache:  Deutsch - :“j
Konfession: reformiert v el
Synchroni- Schitissel: SRFFHHSS51
sation
ok | [ mbbrechen | [ nife |
Erziehungsberechtigte Personen S = -
Grunddaten ISchuIer IAdresse | Eltern ‘S:hu\e | Diverses IB\Id ‘
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’. Mutter — - e
= Entsprechende/n Schiiler/in auswahlen. Name: prpe———
= Befehl'Andern' aufrufen. :
* Im Register 'Eltern’ finden Sie die Felder Nachname ze:ﬁmh . My
(7) und Vorname (8) der Mutter, Nachname (9) und ' ) i
Vorname (10) des Vaters. . — -
Vater Viorname: Fritz @ [ per Du
TlPP Mame: Muster Q
Die erziehungsberechtigte Person kann im Register i .
'Adresse’ unter Sorgerecht definiert werden. Sobald nur b | Teefon h
ein Elternteil das Sorgerecht besitzt, wird nur die R,
betreffende Person auf dem Personalblatt aufgefihrt. — e p—
ternanga en wecnsein
[ ok | [ atrechen | [ miRe |
Bisherige Adressen ;
Schiler bearbeiten @
* Wechseln Sie in das MOdU| Person_aldaten : |Grunddaten I Schl'.ller| Adresse |Hhern ISchuIe I Diverses IBiId |
= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen.
= Befehl 'Andern' aufrufen. Wohn- Gt ab: 01.01.2005
* Im Register 'Adresse' den Schalter Strasse: Theodosiusiveg 15 =
‘Bisherige Adressen...' (11) anklicken. PLZ [Wohnort: 6430 Schwyz
* Die friiheren Wohnorte kbnnen in der Liste schuweg: [mitirer Schiweg 7
nachgetragen werden.
[ Adresswechsel ] [ Bisherige Adressen.(ll’
TIPP: N
Bei einem Adresswechsel muss lediglich der Schalter frifers Wohn oder Sohom -
'Adresswechsel' im Register 'Adresse’ angeklickt [itgab: |z ort: Wohnstrasse: \
werden, wobei die alte Adresse automatisch in die ﬁ”“”ﬁ‘m 9438 [foach Alte Gasse
Liste der bisherigen Adressen Ubernommen wird.
Aktuelle Adresse
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.
* Entsprechende/n Schiilerin auswahlen. h |
= Befehl 'Andern' aufrufen. ) (e [
oK Abbrechen
* Im Register 'Adresse' kbnnen Sie die aktuelle L

Wohnadresse (12) korrigieren oder erganzen.
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