Fragen und Antworten Kanton Schwyz - Zeugnis 1.-2. Primarschule

Zeugnis Primarstufe

Primarschule

Name Vormname Muster Hans

Klasse 2.

Schulort Schwyz @

Beurteilungsgesprich

Am Ende der 1. Primar- und Kleinklasse, in den
Einfahrungsklassen sowie nach dem 1. Semester
der 2. Primar- und Kleinklasse wird anstelle der
Zeugnisnoten mit den Erziehungsberechtigten ein
Gesprach Ober den Lernerfolg und das Verhalten
des Schulkindes gefahrt.

Das Beurteilungsgesprach hat stattgefunden am:

19.01.2009 @

Datum 17.02.2009 @

Unterschrift Klassenlehrperson

Geburtsdatum 01 .04.2000@

Schuljahr 2008/09 g: )Halbjahr 1 @

Klassenlehrperson Emst Hugentnbler@

Absenzen Halbtage
entschuldigt 8 5
unentschuldigt T 2

Administrative Bemerkungen @

In Legasthenie-Therapie

Kenntnisnahme Erziehungsberechtigte
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Fragen und Antworten Kanton Schwyz - Zeugnis 1.-2. Primarschule

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Schwyz finden Sie im Modul ‘Zeugnisse' und die
dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erlautert in LehrerOffice erfasst werden ...

SChUIerangaben [ Schiiler bearbeiten @1
L , , Grunddaten | Schiiler | Adresse | Eltern | Schule | Diverses | Bild
= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’'. | l | | | I |
= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen. Stamm- Vorname: Hans @ ménnlich
» Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiller' aufrufen, um daten Name: Muster @ ©) weiblich
einen fehlenden Schiuler zu erfassen. ; )
= Im Register '‘Grunddaten’ finden Sie die Felder = +7
Vorname (1), Name (1) und das Geburtsdatum (2) ummer: i [ Schiler ausblenden
der Schilerin resp. des Schilers.
Geburts- Geburtsdatum: 01.04.2000
daten
Heimatort: Oberschrot FR.
Nationalitét: Schweiz v d
Muttersprache:  Deutsch - :HJ:
Konfession: reformiert v
Synchroni- Schiissel: SRFFHHS51
sation
ok | [ mbbrehen | [ nire |
K|assenangaben Klassendaten dndern @
Klassendaten

Die Klassenangaben werden gemass der Damit Zeugnisformulare bedruckt werden kidnnen, muss die Schulungsform sowie

Klassenzuteilung der Schulerin resp. des Schilers das Jahr definiert sein.
ausgegeben, wobei diese Klassendefinition wie folgt
angepasst werden kann: Stammdaten | Unterricht | Versetzung I Bild I Dokumente | Bemerkungen

o , , Klassenkiirzel: ,
= Wechseln Sie in das Modul Klassen'. assenkirze 2 Kasse

= Entsprechende Klasse auswéhlen. Klasse / Jahr: (@

= Befehl 'Andern' aufrufen.

* |m Register 'Stammdaten’ finden Sie das Feld
'Klasse / Jahr' (3).

'2 fur 2. Primarklasse)

m

[] Klasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wird,

Abteilung: lPrimarschuIe h

7] 1ahreszeugnis

Synchronisation
Schiliissel: 2KLASSE
ok | [ Abbrechen | [ mife |
Semesterangaben andern Semesterdaten =5
. .. . . 5 e
Die Semesterdaten kdnnen beim Erstellen einer neuen EmEstE
Lehrerdatei erfasst werden, welche wie folgt Schuljahr: 2008 & /2009 @
nachtraglich angepasst werden kdnnen: ] ,
@ 1., Halbjahr @
. . () 2. Halbjahr
= Rufen Sie den Befehl 'Eigenschaften’ auf. ) !
* |m Register 'Semester’ finden Sie den Befehl
Daten

'‘Semesterdaten' a&ndern.
= Korrigieren Sie nun die Werte im Feld Beginn am: 28.08.2008
‘Schuljahr' (4) resp. mittels Option das 'Halbjahr' (5). Ende am: 01.02.2003

Zeugnizabgabe: 17.02,2009

oK ] [ Abbrechen
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Fragen und Antworten Kanton Schwyz - Zeugnis 1.-2. Primarschule
Schulort / Lehrperson [ Eigenschaften - SZ-1-2_Primar-Vorlage &
Ruf Sie d Befehl 'Ei haft , f IMI Zusammenfassung |Dahei IEinsheIIungen WeiheresISemesher|

» Rufen Sie den Befehl 'Eigenschaften' auf.

* |Im Register 'Zusammenfassung' finden Sie das Feld Schule: Primarschule -
'‘Schulort' (6), wo Sie die Schulgemeinde eingeben Modell: [(unbekannt) -
kdnnen. et -

* Im Feld 'Lehrperson’ (7) kann der Name der wer sewyz
Lehrperson erfasst werden. Lerpersen: Ernst Hugentobler @

Bemerkungen:

TIPP:

Sie kdnnen fir jede einzelne Klasse auch eine

Klassenlehrperson definieren, welche dann auto-

matisch im Zeugnis ausgewiesen wird. Wechseln Sie

dazu ins Modul 'Klassen'.

OK ] [ Abbrechen

Absenzen in HaIbtagen [ Zeugniseintrag fiir 2008/09 - 1. Halbjahr @1

. . . Schiler: Hans Must,

* Ins Register 'Notenliste' vom Modul 'Zeugnisse' = ;:,:55'; =
wechseln. N . . Datenfeld: entschuldigt (Halbtage)

= Entsprechende/n Schuler/in auswéahlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
‘entschuldigt' oder 'unentschuldigt' Halbtage. Kurztext

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen. ] Entrag gemass Journal verwenden: v )

* Im nachfolgenden Dialog die Anzahl der Halbtage
(8) eingeben.

TIPP:

Wenn Sie die Absenzen wahrend dem Semester im
Modul ‘Journal' eingetragen haben, wird die Anzahl
der Absenzen automatisch als Vorgabe Ubernommen,
welche hier nun jederzeit korrigiert werden kann.

Datum Beurteilungsgesprach

Das Datum des Beurteilungsgesprachs kann wie folgt
erfasst oder nachtraglich angepasst werden:

» |n die 'Notenliste' vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen.

= Suchen Sie das Feld 'Beurteilungsgesprach'.

= Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

= Das Datum (9) kann im Feld 'Zeugniseintrag'
festgehalten werden.

TIPP:

Wenn im Modul 'Gesprache' ein Beurteilungsgesprach
geplant und vorbereitet wurde, wird dieses Datum
automatisch vorgegeben.

Zeugniseintrag: 5| -

Interne Anmerkungen zur Eingabe:

OK ] ’ Abbrechen ] ’ Motizen... ] ’ Hilfe
Zeugniseintrag fiir 2008/09 - 1. Halbjahr @
Schiler: Hans Muster
2. Klasse
Datenfeld: Beurteilungsgesprich
Elterngespréch
7] Eintrag geméss Journal verwenden: (kein Eintrag)

Zeugniseintrag: 19.01.09 @ -

Interne Anmerkungen zur Eingabe:

ok | [ Abbrechen | | Notizen.. || Hife
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Fragen und Antworten Kanton Schwyz - Zeugnis 1.-2. Primarschule
Bemel’kungen [ Zeugniseintrag fir 2008/09 - 1. Halbjahr @1
. . . . .. chiler:
Die administrativen Bemerkungen kdnnen gemass den senler :“,;';5";:'5“"
Vollzugsvorschriften wie folgt erfasst werden: N Bemerkungen
» |n die 'Notenliste' vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.
= Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen. .
Zeugniseintrag:

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld I Legastherie Therapie "
'‘Bemerkungen'.

= Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

= Im nachfolgenden Dialog die zulassigen
Bemerkungen eingeben.

Hinweis:
Die dazugehorige Uberschrift im Zeugnisformular wird
nur ausgegeben, wenn Bemerkungen vorhanden sind. =

oK l ’ Abbrechen ] ’ Motizen... ] [ Hilfe
Datum, Zeugnisabgabe Druckeinstellungen S5
- , . . » Druckausgabe
* Wechseln Sie in das Modul Zel‘Ignlsse . -ﬁ Der Ausdruck erfolatin der Regel Gber den Standarddrucker. Im
= |nder DrUCkaUSgabe den Befehl 'Ausdruck Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechselt werden,
anpassen' aufrufen.
. . z i
= Das Datum (10) kann im unteren Abschnitt des EU0nS | Lavoul,

Dialogfensters eingegeben werden.

Schulort/Gemeinde: Schwyz

Datum fur Zeugnisabgabe:  17.02.2009 @]

[ oK l ’ Abbrechen
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