Fragen und Antworten Kanton Schwyz - Zeugnis 2.-6. Primarschule

Zeugnis Primarstufe

Primarschule

Name Vomame Muster Hans 0 Geburtsdatum 01.[}4.199@

Klasse 3 9 Schuljahr 2008/09 @ Halbjahr 1 @

Schulort Schwyz @ Klassenlehrperson Ernst Hugentobler

Leistungsbeurteilung Note Verhaltensbeurteilung '§ E
gEE 2T
T L » 3

Deutsch miindlich 8) 5 Lernziele E o 2 P

L= - [3]

Deutsch schriftlich 55 s @ 2 E

Englisch besucht Lern- und Arbeitsverhalten

Mathematik 5 sich aktiv am Unterricht beteiligen X

Mensch und Umwelt 6 sorgfaltig arbeiten @ 0) X

Schrift 45 selbstandig arbeiten X

Musik besucht zuverlassig Arbeiten 1 X

Bildnerisches Gestalten 55

Technisches Gestalten 5 Sozialverhalten

Turnen und Sport besucht zielorientiert zusammenarbeiten X

Religion 5 sich an Regeln halten X

Heimatliche Sprache und Kultur 9 )besucht Rucksicht nehmen X

Promotionsnoten Absenzen Halbtage

Deutsch @ 50% 525 entschuldigt @ 4

Mathematik 50% 500 unentschuldigt 1

Durchschnitt 5.1

Administrative Bemerkungen

Durchschnitt der Klasse @ In Legasthenie-Therapie @

Datum 17.02.2008 @

Unterschrift Klassenlehrpersaon Kenntnisnahme Erziehungsberechtigte
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Fragen und Antworten Kanton Schwyz - Zeugnis 2.-6. Primarschule

Zeugnis Primarstufe

Primarschule

Name Vorname Muster Hans Geburtsdatum 01.04.199 9

006

Klasse 5. Schuljahr 2008/09 9 Halbjahr 1@

Schulort Schwyz Klassenlehrperson Ernst Hugentobler@

Leistungsbeurteilung Note Verhaltensbeurteilung _ 'é £

g = o o

- . T S 8 §

Deutsch mandlich @ 5 Lernziele t 0 g2 =

Deutsch schriftlich 55 8253 %

Englisch 5 Lern- und Arbeitsverhalten

Franzdsisch besucht sich aktiv am Unterricht beteiligen X

Mathematik 5 sorgfaltig arbeiten @) X

Mensch und Umwelt 6 selbstandig arbeiten X

Schrift 45 zuverldssig arbeiten 1) X

Musik 6

Bildnerisches Gestalten 5.5 Sozialverhalten

Technisches Gestalten 5 Zielorientiert zusammenarbeiten X

Turnen und Sport 55 sich an Regeln halten X

Religion 5 Ricksicht nehmen X

Heimatliche Sprache und Kultur @’ besucht

Promotionsnoten Absenzen Halbtage

Deutsch 40% 525 entschuldigt @ 4

Mathematik @ 40% 5.00 unentschuldigt 1

Mensch und Umwelt 20% 6.00

Durchschnitt 5.3

Administrative Bemerkungen

Durchschnitt der Klasse @ In Legasthenie-Therapie @

Datum 17.02.2008

Unterschrift Klassenlehrperson Kenntnisnahme Erziehungsberechtigte
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Fragen und Antworten

Kanton Schwyz - Zeugnis 2.-6. Primarschule

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Schwyz finden Sie im Modul ‘Zeugnisse' und die
dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erlautert in LehrerOffice erfasst werden ...

Schulerangaben

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen.

= Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiiler' aufrufen, um
einen fehlenden Schuler zu erfassen.

= Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder
Vorname (1), Name (1) und das Geburtsdatum (2)
der Schilerin resp. des Schilers.

Klassenangaben

Die Klassenangaben werden gemass der
Klassenzuteilung der Schilerin resp. des Schiilers
ausgegeben, wobei diese Klassendefinition wie folgt
angepasst werden kann:

= Wechseln Sie in das Modul 'Klasse'.

= Entsprechende Klasse auswahlen.

= Befehl 'Andern' aufrufen.

= |m Register 'Stammdaten' finden Sie das Feld
'Klasse / Jahr' (3).

Schiler bearbeiten ﬁ
Grunddaten | schiler | Adresse | Elitern [ schule | Diverses [ Bid |
Stamm- Vorname: Hans @ mannlich
daten @ - L
Name: Muster 2 weiblich
Nummer; [T schiiler ausblenden
Geburts- Geburtsdatum: | 01.04, 1997
daten
Heimatort: Oberschrot FR
Mationalitit: Schweiz e :Nj
Muttersprache:  Deutsch v 4
Konfession: reformiert e :Nj
Synchroni- Schlissel: JI¥HCLAIEP
sation
ok | [ Abbrechen | [ ke
ke
Klassendaten andemn I&
Klassendaten

Damit Zeugnisformulare bedrudst werden kénnen, muss die Schulungsform sowie
das Jahr definiert sein.

Stammdaten |Ur1herrid1t I Versetzung I Bild I Dokumente | Bemerkungen

Klassenkiirzel: 5. Klasse

[7] Klasse aushlenden, da diese nicht unterrichtet wird.

'2 fir 2. Primarklasse)

Klasse [ Jahr:

W

Abteilung: lPrimarschuIe A

[7] 1a8hreszeugnis

Synchronisation

Schiissel: SKLASSE

ok | [ Abbrehen | | ilfe

www.LehrerOffice.ch
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Fragen und Antworten Kanton Schwyz - Zeugnis 2.-6. Primarschule
Semesterangaben &ndern [ semesterdaten =)
Semester

Die Semesterdaten kénnen beim Erstellen einer neuen
Lehrerdatei erfasst werden, welche wie folgt Schuljahr: 2008 &5 / 2009 @
nachtraglich angepasst werden kdnnen: ® L Habjahr

() 2. Halbjahr @

= Rufen Sie den Befehl ‘Eigenschaften’ auf.
* Im Register 'Semester' finden Sie den Befehl

Date

'‘Semesterdaten andern'. =
= Korrigieren Sie nun die Werte im Feld BT 28.08.2008
‘Schuljahr' (4) resp. mittels Option 'Halbjahr' (5). Ende am: 01.02.2009

Zeugnisabgabe: 17.02.2008

[0]'8 ] [ Abbrechen ]

Schulort / Lehrperson [ Eigenschaften - S7-3-6_Primar-Vorlage @1
* Rufen Sie den Befehl 'Eigenschaften' auf. Allgemein | Zusammenfassung |Datei IEnsteIIungen Weiteres I Semesterl
* Im Register 'Zusammenfassung' finden Sie das Feld

, . . . . . Schule: Primarschule| -

Schulort' (6), wo Sie die Schulgemeinde eingeben

kénnen. Modell: [(unbekannt} - ]
* Im Feld 'Lehrperson' (7) kann der Name der

Lehrperson erfasst werden. Schulort: Schwyz

Lehrperson: Ernst Hugentobler @
TIPP:
Sie kdnnen fir jede einzelne Klasse auch eine Bemerkungen:
Klassenlehrperson definieren im Modul 'Klassen',
welche dann automatisch im Zeugnis ausgewiesen
wird.
OK ] [ Abbrechen

Note, Beurte"ung [ Zeugniseintrag fiir 2008/09 - 1. Halbjahr @1
» Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'. sehtler Hans uster
] Entsprechende/n Sc_k_luler/m auswghlen. . S S
= Suchen Sie das gewiinschte Fach in der Notenliste.
= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Andern'

kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag' gedffnet Zeugniseintrag

werden. ] Durchschnitt der Beurteilungen verwenden:  besucht
= |m Feld 'Zeugniseintrag' (8) kpnnen Sie den Zevgniseintrag: 5.0 -

Notenwert anpassen resp. eingeben.
TIPP: Interne Anmerkungen zum Fach 'Deutsch mindlich':
Wenn Sie Prifungen in den Modulen ‘Lernkontrollen’ -
erfasst haben, wird automatisch der entsprechende
Durchschnittswert als Zeugnisnote vorgegeben, der
jederzeit angepasst werden kann. -
Wenn kein Notenwert vorhanden ist, wird automatisch
die Bezeichnung 'besucht' ausgewiesen. ok || Abbrechen | | Notizen... | [ Hilfe
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Fragen und Antworten

Kanton Schwyz - Zeugnis 2.-6. Primarschule

Heimatliche Sprache und Kultur

= Wechseln Sie in das Modul ‘Zeugnisse'.

= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen.

= Suchen Sie das gewiinschte Fach in der Notenliste.

= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'
geoffnet werden.

= Wenn der Schiler noch nicht dem Wabhlfach (9)
zugeteilt wurde, kann dies nun mit dem Schalter
‘Zuteilen' direkt durchgeftihrt werden.

= Danach kdnnen Sie den Notenwert im
nachfolgenden Dialogfenster eingeben.

TIPP:

Die Wahlfachzuteilung (9) einer ganzen Klasse kann

auch wie folgt durchgeftuhrt werden:

= Wechseln Sie in das Modul 'Schulfacher'.

= In der Tabelle das entsprechende Fach fur die
gewinschte Schulklasse doppelklicken.

= In das Register 'Schuler' wechseln.

= Die Schiler in der Liste auswahlen, welche das
Wabhlfach besuchen.

Verhaltensbeurteilung

* |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen.

= Suchen Sie die Gruppen 'Lern- und Arbeitsverhalten’
(10) oder 'Sozialverhalten' (10).

= Gewinschtes Feld doppelklicken oder Befehl
‘Eintrag andern' aufrufen.

= |Im nachfolgenden Dialog den gewtinschten
Zeugniseintrag auswahlen.

TIPP:

Wenn Sie einen Grundwert fir die gesamte Klasse

setzen moéchten, konnen Sie wie folgt vorgehen:

= |Ins Modul 'Schulfacher' wechsein.

= Das entsprechende Verhalten markieren.

= Den Befehl 'Andern' aufrufen.

= Ins Register 'Stammdaten’ wechseln.

= Den Befehl 'Vorgabe' aufrufen.

= Wahlen Sie nun im Auswabhlfeld den gewlinschten
Vorgabewert aus.

Zeugniseintrag fir 2008/09 - 1. Halbjahr @

Schiiler: Hans Muster
5. Klasse

Wahlfach; Heimatliche Sprache und Kultur

Himweis:

Zurzeit wird dieses Wahlfach vom aktuellen Schiler nicht besucht. -

Ansonsten missen Sie den Schiiler mit nachfolgender Schaltfiache dem
Fach zuteilen.

Schliessen Zuteilen ’ Motizen... ] ’ Hilfe l

--- oder ---
Heimatliche Sprache und Kultur in 5. Klasse @

Schiiler

Hier kinnen Sie die Niveau-Einteilung der einzelnen Schiler fir dieses
Fach durchfihren.

Schulfach Einstellungenl Schiler |

3 von 11 Schiler:

Emanuel Hug
Esther Gnadinger
.
artin Keller Q
ole Frei
P Muhl
Sandra Christ
Sascha Kranz
| stefano Nussbaumer

| Sulejmani Marijanovic
Thomas Mller

oK ] [ Abbrechen ]
Zeugniseintrag fiir 2008/09 - 1. Halbjahr @
Schiler: Hans Muster
5. Klasse
Datenfeld: sich aktiv am Unterricht beteiligen

[7] Geméss Beurtsilungen der Kompetenzen: (kein Eintrag)

Zeugniseintrag: iibertroffen -

iibertroffen @
erreicht

Interne Anmerkungen z teilweise erreicht
nicht erreicht

oK ] [ Abbrechen ] [ MNotizen... ] [ Hilfe

www.LehrerOffice.ch
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Fragen und Antworten

Kanton Schwyz - Zeugnis 2.-6. Primarschule

Weitere Beurteilung

» |Ins Modul 'Zeugnisse' und das Register 'Notenliste'
wechseln.

= Entsprechende/n Schuler/in auswéahlen.

= Suchen Sie die Gruppen 'Lern- und Arbeitsverhalten
oder 'Sozialverhalten'.

» Feld 'Weitere Beurteilung' doppelklicken oder Befehl
'‘Andern' aufrufen.

= Im nachfolgenden Dialogfenster den Befehl 'Eintrag
andern' aufrufen, um das 'Beurteilungskriterium' (11)
zu erfassen, mit 'OK' bestéatigen.

= Nun im Feld 'Zeugniseintrag' (11) die entsprechende
Bewertung erfassen.

Die Beurteilungskategorie gilt fir samtliche Schuler der
aktuellen Klasse.

Umstufungsverfahren / Promotionsnoten

* In der 3. - 6. Primarstufe werden die aktuellen
Promotionsnoten (12) ausgewiesen, welche gemass
den Zeugnisnoten automatisch berechnet wird.

Dieser Zeugnisinhalt kann nicht direkt verandert
werden.

Durchschnitt der Klasse

* In der 3. - 6. Primarstufe wird der Durchschnitt der
Klasse (13) ausgewiesen, welche gemass den
Zeugnisnoten automatisch berechnet wird.

Dieser Zeugnisinhalt kann nicht direkt verandert
werden.

Zeugniseintrag fir 2008/09 - 1. Halbjahr

B

Schiler: Hans Muster
5. Klasse
Datenfeld: zuverlissig arbeiten

[ Geméss Beurtsilungen der Kompetenzen:

Q) e

(kein Eintrag)

Zeugniseintrag: erreicht

Interne Anmerkungen zur Eingabe:

r

4, Lernziel

zuverlssig arbeiter|

| 0k || Abbrechen

Prometionsnoten

Doutsch

Maitham atik @

Durchschnitt

Durchschnitt dar Klassa @

SR

5.0
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Fragen und Antworten

Kanton Schwyz - Zeugnis 2.-6. Primarschule

Absenzen in Halbtagen

» |n die 'Notenliste' vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Entsprechende/n Schiler/in auswéahlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
‘entschuldigt’ oder 'unentschuldigt'.

= Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag andern’
aufrufen.

= Im nachfolgenden Dialogfenster die Anzahl der
Halbtage (14) erfassen.

TIPP:

Wenn Sie die Absenzen wahrend dem Semester im
Modul ‘Journal' eingetragen hatten, wird die Anzahl
der Absenzen automatisch als Vorgabe Ubernommen,
welche hier nun jederzeit korrigiert werden kann.

Bemerkungen

Die administrativen Bemerkungen (15) kbnnen gemass
den Vollzugsvorschriften wie folgt erfasst werden:

* |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'‘Bemerkungen'.

= Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag andern’
aufrufen.

= Im nachfolgenden Dialogfenster die zulassigen
Bemerkungen eingeben.

Die dazugehorige Uberschrift im Zeugnisformular wird
nur ausgegeben, wenn Bemerkungen vorhanden sind.

Datum, Zeugnisabgabe

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

» |n der Druckausgabe den Befehl 'Ausdruck
anpassen' aufrufen.

= Das Datum (16) kann im unteren Abschnitt des
Dialogfensters eingegeben werden.

Zeugniseintrag far 2008/09 - 1. Halbjahr =5
Schiler: Hans Muster
5. Klasse
Datenfeld: entschuldigt (Halbtage)
Furztext
7] Eintrag geméss Journal verwenden: (kein Eintrag)
Zeugniseintrag: 4 -
Interne Anmerkungen zur Eingabe:
CK ] ’ Abbrechen l ’ Motizen... ] [ Hilfe ]
Zeugniseintrag fir 2008/09 - 1. Halbjahr 3
Schiler: Hans Muster
5. Klasse
Datenfeld: Bemerkungen
Zeugniseintrag:
In Legasthenie-Therapie @ -
(6]4 ] ’ Abbrechen ] ’ Motizen... ] ’ Hilfe
|
Druckeinstellungen @

»  Druckausgabe

Zeugnis | Layout

f‘i Der Ausdruck erfolgt in der Regel (ber den Standarddrucker. Im
Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechselt werden,

(16)
Schulort/Gemeinde: Schwyz
Datum fir Zeugnisabgabe: 17.02.2008 E]
’ OK ] ’ Abbrechen
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