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Fragen und Antworten Kanton Thurgau - Zeugnisnoten
Mame Hans Muster Geburtsdaturm  01.04.2000 Schuljahr 2008/2002
Schulort  Frauenfeld Flassa 2. Klasse Typ:E 2. Semester
Sekundarschule

VN
Arbeits-, Lern- und Sozialverhalten (14)
.

mmer meist ez wenig
erkennbar | erkennbar | erkennbar | erkennbar

arbeitst aktiv mit @ X

arbeitet zuverlissig =

arbeitst in angemessenem Tempo X

arbeitst mit Ausdauer E

arbeitet sorgfaltig o

arbeitet selbstandig b

entwickelt erfolgreiche Lésungswege x

halt sich an Abmachungen und Regeln X
geht konstruktiv mit Rickmeldungen um ®

ist hoflich X

ist panktlich i

Weiteres Lemazisl @ 4

Total Arzahi darwon ent- dawan un-

Absenzen: Habags T srhuidig 5 snizchuidigt 2

Bamerkungesn:

Bemerkungen zum Arbeits-, Lem- und Sozialverhalten

Klassenlehrperson 18.06.2008 @

Diatum Unterschrtt
Unissrschr

Eingesehen durch die
Erzishungsberechtigten Datum Unierscheet
Datum Unterschrtt

2
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Fragen und Antworten

Kanton Thurgau - Zeugnisnoten

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fur den Zeugnisausdruck vom Kanton Thurgau finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und die
dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erlautert in LehrerOffice erfasst werden ...

Schulerangaben

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen.

» Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schiller' aufrufen, um
einen fehlenden Schuler zu erfassen.

» Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder
Vorname (1), Name (1) sowie das Geburtsdatum (2)
der Schilerin resp. des Schilers.

Schuljahr andern

Die Semesterdaten konnen beim Erstellen einer

- 3
Schiler bearbeiten @
Grunddaten | schiiler | Adresse | Eltern | Schule | Diverses | gid |
Stamm- Vorname: Hans @ mannlich
daten - A
MName: Muster O weiblich
Klasse: 2, SekE v | dg= 7
Nummer : [T schiler ausblenden
Geburts- Geburtsdatum:  01.04.2000
daten
Blrgerort: Oberschrot FR
Nationalitit: Schweiz v o
Muttersprache:  Deutsch v o
Konfession: reformiert v o
Synchroni- Schiissel: JI¥HCLAIEK
sation
ok | [ Abbrechen | [ Hife |

neuen Lehrerdatei erfasst werden, welche wie folgt

nachtraglich angepasst werden kénnen:

= Rufen Sie den Befehl 'Eigenschaften' auf.
* Im Register 'Semester' finden Sie den Befehl
‘Semesterdaten’ andern.

= Korrigieren Sie nun die Werte im Feld 'Schuljahr' (3)

oder 'Semester' (3).

Schulort

= Rufen Sie den Befehl 'Eigenschaften’ auf.
* Im Register 'Zusammenfassung' finden Sie das Feld
‘Schulort' (4), wo Sie die Schulgemeinde eingeben

kénnen.

r

[S5)

Semesterdaten
Semester
Schuljahr: 008 & [ 2009 @
1 1. Semester @
@ 2. Semester
Daten
Beginn am: 15.09,2008
Ende am:
Zeugnizabgabe:
oK l [ Abbrechen ]
e
F b |
Eigenschaften - 2008-2, Ernst Hugentobler @

Allgemein | Zusammenfassung |Datei IEnsteIIungen Weiteres ISemester|

Schule: Sekundarschule| -
Modell: [{unbekannt) b ]
Schulort: Frauenfeld @

Lehrperson: Ernst Hugentobler

Bemerkungen;

OK ] ’ Abbrechen
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Fragen und Antworten Kanton Thurgau - Zeugnisnoten
Klassenangaben und Klassentyp Klassendaten &ndern @
; ; ; Klassendaten

Die Klassenarlgaben sowie das vaeau der Kl?sse. Damit Zeugnisformulare bedruckt werden kinnen, muss die Schulungsform sowie
werden gemass der Klassenzuteilung der Schilerin das Jahr definiert sein.
resp. des Schulers ausgegeben, wobei diese
Definitionen wie folgt angepasst werden kénnen: Stammdaten | Unterricht | Versetzung | Bild | Dokumente | Bemerkungen
» Wechseln Sie in das Modul Klasse'. Kiassenkiirzel: 2. 5ekE
* Entsprechende Klasse auswahlen. Klasse | Jahr: e (z.B. ‘2 fir 2, Realkasse]
» Befehl'Andern' aufrufen.
= Im Register 'Stammdaten’ finden Sie das Feld ["] Klasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wird.

Klasse / Jahr' (5) gegliederte Schulungsform (KOS)
* Im Feld 'Klasse/Jahr' kann die Klasse definiert Niveau: |Erweiterte Anforderungen (6) -

werden. . [T Jahreszeugnis
= Im Feld 'Niveau' kann der Klassentyp resp. das echae

Niveau (6) ausgewahlt werden.

Synchronisation
Schlissel: 2E
oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Niveauzuteilung [ Zeugnizeintrag far 2008/09 - 2. Semester l&1
* Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'. Schiller: Muster Hans
= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen. 2.5ekE
= Suchen Sie das gewiinschte Fach in der Notenliste. Promotionsfach: D";‘"‘:ﬁ"h Niveau: e @
* Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag mandie

andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag' }

.. Beurteilung

geoffnet werden.
= Im Feld 'Niveau' (7) kénnen Sie das Niveau des [T] Durchschritt der Priifungen verwenden: besucht

Schdlers fur dieses Fach bestimmen. Zeugniseintrag: 5.0 -
TIPP:
Die Niveauzuteilungen kénnen auch wie folgt Bemerkungen im Zeugnis zum Fach Deutsch’:
klassenweise durchgefiihrt werden: -
= Wechseln Sie in das Modul ‘Schulfacher'.
» |In der Tabelle das entsprechende Fach fur die il

gewinschte Schulklasse doppelklicken.
= In das Register 'Schuler' wechseln. . -
= Alle Niveauangaben der Schiller/innen bestimmen. ok | [ Abbrechen | | Notzen.. | [ rife |
Zeugnisnote / Bemerkung [ Zeugpiseintrag far 2008/09 - 2. Semester ===
= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'. Schler: 2‘;::’[“"“5
= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen. . ] ) .
» Suchen Sie das gewiinschte Fach in der Notenliste. FTTLIEEIE e hiveau: -
= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag

an(.:.lern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag' Beurteiung

geoffnet werden.
= Im Feld '‘Zeugniseintrag' (8) kénnen Sie den [T] Durchschnitt der Priifungen verwenden: besucht

Notenwert anpassen resp. eingeben. Zeugniseintrag: 6.0 -
= Untenstehend finden Sie das Feld 'Bemerkungen

zum Fach 'Arithmetik/Algebra’ (9) um

entsprechende zulassige Bemerkungen zu erfassen. B gmn 2y i R Al = A R

zulssige Bemerkunagl @ -

TIPP:
Wenn Sie Prifungen in den Modulen 'Prifungen’ erfasst
haben, wird automatisch der entsprechende N
Durchschnittswert als Zeugnisnote vorgegeben, der
jederzeit angepasst werden kann. ok | [ Abbrechen | | notizen.. || ife
Wenn kein Notenwert vorhanden ist, wird automatisch L

die Bezeichnung 'besucht’ ausgewiesen.
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Fragen und Antworten

Kanton Thurgau - Zeugnisnoten

Realien

Fur die Eintrage im Bereich 'Realien' (10) gibt es
verschiedene Eintragungsmaoglichkeiten.

Je nachdem, welche Zuteilung Sie auswéhlen, werden
die entsprechenden Facher im Zeugnisformular
aufgefuhrt, die anderen werden automatisch
ausgeblendet.

Bevor Sie Lernkontrollen erfassen, richten Sie
LehrerOffice nach den eigenen Bedurfnissen ein,
indem Sie die gewlnschten Schulfacher aktivieren:

= Wechseln Sie in das Modul 'Schulfacher'.

= Die Spalte der entsprechenden Klasse auswahlen.

= Die Fachzuteilung z.B.'O' fiir 'Obligatorisches Fach
doppelklicken.

Fachzuteilung entfernen

= |ns Register 'Einstellungen' wechseln.

= Die Option 'Fach wird der Klasse '2. Sek E'
unterrichtet' ausschalten.

Fach der Klasse zuteilen

= |ns Register 'Einstellungen’ wechseln.

= Die Option 'Fach wird der Klasse '2. Sek E'
unterrichtet' einschalten.

Mdoglichkeiten:
- einzelne Facher
(Geschichte, Geografie, Biologie, Physik, Chemie)

- einzelne Facher und zusammengefasst Realiennote
(Geschichte, Geografie und Realien (Biologie, usw.))
oder
(Realien (Geschichte und Geografie) und Biologie,
Physik, Chemie)

- zwei zusammengefassten Realiennoten
Realien (Geschichte und Geografie) und Realien
(Biologie, Physik, Chemie)

- nur eine Gesamtnote
(Realien Gesamtnote)

Mathematik Gesd Zugeteiltes —

Realien Fach
Geschichte 0
Geografie 0
if;,:ie [?.ealftiviertes Fach +
[ fur diese Klasse
Realien (Geschichte und Geografie)
Realien (Biologie, Physik, Chemieg) O
Realien Gesamtnote

Weitere Facher
Zeichnen und Gestalten 0
Werken B

il

Realien (Biclogie, Physik, Chemig) in 2. Sek E

Einstellungen

Diese klassenabhéngigen Definitionen missen in der Regel nicht
verandert werden, da diese gemass Lehrplan eingestellt sind.

Schulfach | Einstellungen

Fach wird der Klasse '2. Sek E' unterrichtet

@ Obligatorisches Fach () Wahlpflichtfach
) Promotionsfach ) Freifach

m
I

[ Miveaukurs
Benotung des Schulfaches im Zeugnis (nur fiir 5G)

oK ] [ Abbrechen
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Fragen und Antworten

Kanton Thurgau - Zeugnisnoten

Wahlpflicht- und Freifacher

= Wechseln Sie in das Modul ‘Zeugnisse'.

= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen.

= Suchen Sie das gewiinschte Fach in der Notenliste.

= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Eintrag
andern' kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag'
geoffnet werden.

= Wenn der Schiler noch nicht dem Freifach zugeteilt
wurde, kann dies nun mit dem Schalter ‘Zuteilen' (11)
direkt durchgefuhrt werden.

= Danach kdnnen Sie den Notenwert im
nachfolgenden Dialogfenster eingeben.

TIPP:

Die Freifachzuteilung einer ganzen Klasse kann auch

wie folgt durchgefiihrt werden:

= Wechseln Sie in das Modul 'Schulfacher'.

» |n der Tabelle das entsprechende Fach fir die
gewiinschte Schulklasse doppelklicken.

= |n das Register 'Schiler' wechseln.

= Die Schdler in der Liste auswahlen, welche das
Wahlfach besuchen.

Datum - Standortgesprach

Das Datum des Standortgesprachs kann wie folgt
erfasst oder nachtraglich angepasst werden:

= Wechseln Sie ins Modul 'Zeugnisse'.

= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen.

= Suchen Sie das Feld 'Standortgesprach'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag &ndern’
aufrufen.

= Das Datum (12) kann im Feld 'Zeugniseintrag'
festgehalten werden.

TIPP:

Wenn im Modul 'Gesprache' ein Beurteilungsgesprach
geplant und vorbereitet wurde, wird dieses Datum
automatisch vorgegeben.

he

' -
Zeugniseintrag fir 2008/00 - 2. Semester @
Schiler: Muster Hans
2.5ekE
Freifach: Theater
Hinweis:
Zurzeit wird dieses Freifach vom aktuellen Schiler nicht besucht. &

Ansonsten missen Sie den Schiler mit nachfolgender Schaltiache dem
Fach zuteilen.

Schliessen Zuteilen [ Motizen... ][ Hilfe ]

--- oder ---

Theater in 2. Sek E [

Schiiler

Hier kinnen Sie die Schiler dem Schulfach zuteilen, welche dieses Fach im
aktuellen Semester besuchen.

Schulfach | Einstellungen | Schiller |

5won 11 Schiler:

Emanuel Hug
| Esther Gnadinger

Peter Mu@

/| Sandra Christ
Sascha Kranz

| Stefano Mussbaumer
Sulejmani Marijanovic

Thomas Mller

oK ] [ Abbrechen

F |
Zeugniseintrag fiir 2008/00 - 2. Semester @
Schiler: Hans Muster
2.5ekE

Datenfeld: Standortgesprich

Elterngesprach

[7] Eintrag geméss Journal verwenden: (kein Eintrag)

Zeugniseintrag: 15.04.2009 <12’ -

Interne Anmerkungen zur Eingabe:

oK ] ’ Abbrechen ] ’ Notizen... ] ’ Hilfe:
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Fragen und Antworten Kanton Thurgau - Zeugnisnoten

Datum - Zeugnlsabgabe Druckeinstellungen ||

!- Druckausgabe

F— ' . ' Der Ausdruck erfolgtin der Regel dber den Standarddrucker. I
* Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse' und das Bruckdilon ke aber der Drucker Jecrzet gemechselt werden.

Register 'Druckausgabe’. ["Zeugris | Layout | Hinweise|
= |In der entsprechenden Druckausgabe den Befehl o
'Ausdruck anpassen' aufrufen. 7 Arbeits-, Lemn-und Sozialverhalten
= Das Datum (13) kann im unteren Abschnitt des
Dialogfensters eingegeben werden.

Schulort/Gemeinde: Frai d@

Datum fir Zeugnisabgabe:  18.06.09 E]

Arbeits- und Lernverhalten Drucksinstellungen =5

»  Druckausgabe
.&é: Der Ausdruck erfolgt in der Regel Gber den Standarddrucker. Im

Seite mit Arbeits- und Lernverhalten mitdrucken... Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechselt werden,
. . o . L Z i I —

Die zweite Seite 'Arbeits- und Lernverhalten' wird suans | Lavout, | Hinweise

automatisch mitgedruckt. Wenn Sie diese 2. Seite z.B. Zwischenzeugnis

fur ein Zwischenzeugnis nicht ausdrucken méchten, ) Arbelts-, Lern- und Sozialverhalten

kénnen Sie diese wie folgt ausschalten: @

* |n der entsprechenden Druckausgabe im Modul
'Zeugnisse' den Befehl 'Ausdruck anpassen'
aufrufen.

= Die Option 'Arbeits-, Lern- und Sozialverhalten' (14)
aus- resp. einschalten.

Schulort/Gemeinde: Frauenfeld
Datum fir Zeugnisabgabe: 18.06.09 D
Arbeits- und Lernverhalten erfassen... ok [ Abbrechen ]
W
= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.
= |m Register 'Notenliste' den gewiinschten Schiler - .
auswahlen. Zeugniseintrag fiar 2008/09 - 2. Semester I&
= Das entsprechende Kriterium in der Tabelle i T
markieren. 2.5ek E
= Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag andern’ Datenfeld: arbeitet aktiv mit
aufrufen.
= Das zutreffende Verhalten (15) der Schiilerin resp.
des Schulers auswéhlen. Als Vorgabewert wird
'meist erkennbar' ausgewiesen. 7] Gemass Beurteilungen der Kompetenzen: (kein Eintrag)
Zeugniseintrag: meist erkennbar -
TIPP: @
Ein Vorgabewert kann wie f0|gt for die gesamte Interne Anmerkungen zur Eingabe:
Klasse gesetzt resp. entfernt werden: p
= |ns Modul 'Schulfacher' wechseln.
= Entsprechendes Verhalten markieren. v
= Den Befehl 'Andern' aufrufen.
= Ins Register 'Stammdaten' wechseln. ok | [ bbrechen | [ Motizen... || ilfe

= Im Auswabhlfeld 'Vorgabe' den gewilnschten L
Vorgabewert auswahlen.
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Fragen und Antworten

Kanton Thurgau - Zeugnisnoten

Weiteres Lernziel erfassen

Es stehen im Zeugnisformular drei Zeilen zur Verfiigung,
in welchen ein eigenes Lernziel erfasst werden kann.
Diese zusatzlichen Lernziele sind fur alle Schiler der
entsprechenden Klassen sichtbar.

Neues Lernziel erfassen...

F

Ins Modul 'Schulfacher' wechseln.

Den Befehl '‘Neues Fach' aufrufen.

Wahlen Sie die Option 'Datenfeld'.

Im Register 'Stammdaten’ (16) kbnnen Sie nun das
'Feldkirzel' und die 'Bezeichnung' erfassen. Im Feld
'Gehort zur Gruppe' wahlen Sie 'Arbeits-, Lern- und
Sozialverhalten' aus, im Feld 'Datentyp' wahlen Sie
'Kompetenzen, Verhalten' aus. Das Feld 'Werte' sollte
bereits ausgefullt sein.

Uber den Befehl 'Vorgabe' konnen Sie eine Vorgabe
wahlen, welche fiur samtliche Schiler gesetzt wird.
z.B. meist erkennbar

Dialogfenster mit 'ok’ abschliessen.

Datenfeld andem

[S5C)

Stammdaten

Damit Zeugnisformulare bedruckt werden kénnen, muss der Schiissel gemass der

kann Liste vergeben werden.

Stammdaten |Schu|k|assen Bemerkungen

Feldkiirzel:

Bezeichnunag:

Datentyp:

Werte:
Synchronisation
Verwaltungs-r:

Schiissel:

Gehért zur Gruppe:

Weiteres

weiteres Lernziel

[Arbeits— Lern- und Sozialverhalten

[Knmpetenzen, Verhalten

immer erkennbar;meist erkennbar;’ + | Vorgabe...

o] [sowegmn | |

Hilfe

Entsprechender Zeugniseintrag erfassen...

Ins Modul 'Zeugnisse' und das Register 'Notenliste'
wechseln.

Wabhlen Sie die entsprechende Klasse aus.

Wahlen Sie einen Schiler aus.

Suchen Sie nun das neue Lernziel im Bereich 'Arbeits-
Lern- und Sozialverhalten' aus.

Mit einem Doppelklick oder dem Befehl 'Eintrag
andern' kdnnen Sie den gewiinschten Eintrag im
Feld 'Zeugniseintrag' erfassen.
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Fragen und Antworten

Kanton Thurgau - Zeugnisnoten

Absenzen in Halbtage [ Zeugniseintrag fiir 2008/09 - 2. Semester &]1
= In die 'Notenliste' vom Modul 'Zeugnisse' wechseln. Schiler: Hane Huster
= Entsprechende/n Schiiler/in auswahlen. )
* Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld Datenfeld: Halbtage, entschukfigt
'Halbtage, entschuldigt' oder 'Halbtage
unentschuldigt'. S
= Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen. ] . o
» Im nachfolgenden Dialogfenster die Anzahl der [7] Eintrag gemass Journal verwenden: (kein Eintrag)
Halbtage (17) eingeben. Zeugniseintrag: 5 @ -
TIPP: _
Wenn Sie die Absenzen wéhrend dem Semester im Interne Anmerkungen zur Engabe:
Modul ‘Journal' eingetragen hatten, wird die Anzahl )|
der Absenzen automatisch als Vorgabe Ubernommen,
welche hier nun jederzeit korrigiert werden kann.
Das Feld 'Total Anzahl Halbtage' wird automatisch aus
den entschuldigten und unentschuldigten Absenzen Ok | [ Abbrechen | | Motizen... | [ Hilfe
berechnet. Diese Zahl kann nicht geandert werden.
Bemerkungen zum Verhalten [ Zeugniseintrag fir 2008/09 - 2. Semester &]1
. . Schler: H Must:
Die Bemerkungen zum Arbeits-, Lern- und e ;;:k E" i
Sozialverhalten kdnnen wie folgt erfasst werden: Datenfeld: Bemerkungen (Seite 2)
» |In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.
= Entsprechende/n Schiler/in auswéhlen. zeugriseintrag: (18
= Suchen Sie in der Gruppe Zeugnis' das Feld Bemerkungen zum Arbeits-, Lern- und Sezialverhalten -
'‘Bemerkungen (Seite 2)".
= Feld doppelklicken oder Befehl 'Eintrag andern’
aufrufen.
= |Im nachfolgenden Dialogfenster die zulassigen
Bemerkungen (18) eingeben.
oK ] ’ Abbrechen ] [ Notizen. .. ] ’ Hilfe
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