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Die Druckausgabe 'Adressblatt' für den Zeugnisausdruck vom Kanton Thurgau finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und die 
dazugehörigen Daten können wie nachfolgend erläutert in LehrerOffice erfasst werden … 

 
 
Schulort   

 
 
 
 
 

 
 Rufen Sie im Menü 'Datei' den Befehl 'Eigenschaften' 

auf. 
 Im Register 'Zusammenfassung' finden Sie das Feld 

'Schulort' (1), wo Sie den Schulort eingeben können. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Schülerdaten   
 
 
 
 

 
 Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten'. 
 Entsprechende/n Schüler/in markieren. 
 Den Befehl 'Ändern' aufrufen oder doppelklicken. 
 Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder 

Vorname (2), Name (2), Geburtsdatum (3),  
Bürgerort (4) und die Nationalität (5). 
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Wohnort  

 
 
 
 

 
 Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten'. 
 Entsprechende/n Schülerin auswählen. 
 Den Befehl 'Ändern' aufrufen oder doppelklicken. 
 Im Register 'Adresse' finden Sie die Felder 'Strasse' (6)  

und 'PLZ / Wohnort' (7)  der Schülerin resp. des 
Schülers. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Schuleintritt  

 
 
 
 

 
 Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten'. 
 Entsprechende/n Schüler/in auswählen. 
 Den Befehl 'Ändern' aufrufen. 
 Im Register 'Schule' finden Sie das Feld 

'Eintrittsdatum' (8). 
 
TIPP: 
Wenn Sie z.B. das Eintrittsdatum für die gesamte Klasse 
setzen möchten, können Sie wie folgt vorgehen: 
 

 Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten'. 
 Den Befehl 'Schule' im Menü 'Ansicht' aufrufen. 
 Die Spalte 'Eintrittsdatum' suchen. 
 Gesamte Spalte 'Eintrittsdatum' markieren. 
 Befehl 'Ausfüllen' im Menü 'Bearbeiten' aufrufen. 
 Im Feld 'anderer Wert' gewünschtes Datum 

eingeben, welches für alle Schüler gelten soll. 
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