Fragen und Antworten

Kanton Zug - Zeugnis Sek |

Kanton Zug / dbk / Direktion far Bildung und Kultur

Zeugnis

Sekundarstufe I, 2. Klasse

Vorname
Hans
Mame
Muster
O weiblich

[ mannlch

Gemeinde / Schule

Cham
Schuljahr

2005/06
Bd 1. Semester

2. Semester

PP @ ©

Pllichtfacher

Deutsch [ Stammklasse@

HOO
- mandlich 5
- schriftlich 45
Franzdsisch OEO
- mandlich 5
- schriftlich 4.5
Englisch
- mindlich 55
- schriftlich 4
Mathematik ®OO
- Arithmetik/Algebra G
- Geometrie 55
Welt- und Umweltkunde
- Geschichte
- Geografie
MNaturlehre
Tastaturschreiben/Textverarbeitung
Hauswirtschaft 45

Bildnerisches Gestalten
Handwerkliches Gestalten
Musik

Sport

Lebenskunde

Religion

®

Daturm / Unterschrifi Lehrperson

@

17.02.2006

Miveau @
ABC

0 Werkschule [JRealschule [ Sekundarschule
K Integriertes Modell [ Kooperatives Modell
B 2 Miveaukurse [ 3 Niveaukurse

Verhalten

- Arbeitsverhalten gut

(2)
(3)
4)

- Verhalten in der Gemeainschaft gut

Absenzen in Halbtagen
- entschuldigt 4

- unentschuldigt 1

Wahlpflicht- und Wahlfacher Miveau
ABC

Italienisch

- mondlich 5

- schriftlich 4.5

Franzdsisch Oo0ocd

- mondlich

- schriftlich

Englisch

- mondlich

- schriftlich

Maturwissenschaftliches Praktikum

Welt- und umweltkundliches Projekt

Hauswirtschaft

Mathematik

Geometrisches Zeichnen 5.5

Bildnerisches Gestalten

Handwerkliches Gestalten

Musik

Deutsch

- for Jugendliche mit Sprachdefiziten

- Farderstunde

Informatik besucht

Studium

Bemerkung
In Legasthenie-Therapia

Datum / Untarschrift Erziehungsberachtigts
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Fragen und Anfworten Kanton Zug - Zeugnis Sek |

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fUr den Zeugnisausdruck vom Kanton Zug finden Sie im Modul Zeugnisse' und die
dazugehdrigen Daten kénnen wie nachfolgend erldutert in LehrerOffice erfasst werden ...

Klassenangaben Klassendaten d@ndern X

Klassendaten

Die Klassenangaben werden gemdss der
Dannit Zeugnisformulare bedruckt werden kénnen, muss die Schulungsfarm sowie

Klassenzuteilung der Schuilerin resp. des Schulers das Tahr definiert sein.
ausgegeben, wobei diese Klassendefinition wie folgt
angepasst werden kann: Stammdaten | Dokumente | weiteres | Bemerkungen
= Wechseln Sie in das Modul Klasse'. Klassenkirzel:
] Entspreghende Klasse auswdhlen. Klasse | Jahr: 0
= Befehl'Andern' aufrufen.
= Im RegiSTer ‘Stammdaten’ finden Sie das Feld [] Klasse ausblenden, da diese nicht unterrichtet wird,
Klasse / Jahr' (1). geqliederte Schulungsfarm (KOS)
» |n der Liste 'Niveau' kann die Abteilung (2) wie Werk-, P
Real- oder Sekundarschule eingestellt werden. Miveau; Sekundarschule (2) hd
Werkschule
Realschule
undarschule
Syvnchronisation
Schlissel:

[ QK l [ Abbrechen l [ Hilfe

Schulsystem, Modell Eigenschaften von 7G-Sek-Yorlage fz|

= Rufen Sie im MenU 'Datei’ den Befehl 'Eigenschaften’ Allgemein | Zusammenfassung | Datei | Einstellingen | weiteres | Semester
auf.

* Im Register 'Zusammenfassung' finden Sie das Feld Schile: |Selundarschule ~|
‘Modell'. Madell: Inkegriertes Modell mik 2 Miveaukursen w

» Wahlen Sie nun das entsprechende Modell (3) mit

der Anzahl der Niveaukurse (4) in der Liste aus. Diese Schulart: i Indell it 2 Miveaukurse
. Ly opee Integriertes Modell mit 3 Miveaukursen
Einstellung gilt fUr alle Schulklassen der aktuellen \olreersen Koaperatives Madell mit 2 Miveaukursen @
Lehrerdatei. Kooperatives Modell mit 3 MNiveaukursen
Bemerkungen: | |
Schﬁlerangaben Schiiler bearbeiten rz|

= Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’. Grunddaten |SchC|Ier Adresse | Elkern | Schule | Diverses | Bild

= Entsprechende/n Schiler/in auswdhlen. Stamm- Vorname: ® ménmiich

= Befehl'Andern' resp. 'Neuer Schuiler' aufrufen, um daten © weiblich @
einen fehlende/n Schiler/in zu erfassen.

* Im Register 'Grunddaten' finden Sie die Felder Klasse:
Vorname (5), Name (5) und Geschlecht (6) der Nummer [ schiler aushlenden

Schulerin resp. des Schulers.
Rehirks- Geburtsdaturn: 01.04.1991

Mame:

Egi
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Fragen und Antworten

Kanton Zug - Zeugnis Sek |

Gemeinde/Schule

» Rufen Sie im MenU 'Datei' den Befehl 'Eigenschaften’
auf.

» |Im Register Zusammenfassung' finden Sie das Feld
‘Schulort' (7), wo Sie die Schulgemeinde eingeben
kédnnen.

TIPP:

Wenn zusatzlich zum Schulort die Schulbezeichnung
wie ,,Privatschule" im Zeugnis mitgedruckt werden soll,
mussen Sie zuerst im oberen Feld 'Schule' die
Schulbezeichnung erfassen.

Danach kénnen Sie beim Zeugnisdruck den Befehl
'Anpassen’ aufrufen und die Option
'‘Gemeindeangabe mit Schulbezeichnung' aktivieren.

Semesterangaben dndern

Die Semesterdaten kbnnen beim Erstellen einer neuen
Lehrerdatei erfasst werden, welche wie folgt
nachtraglich angepasst werden kénnen:

» Rufen Sie im MenU 'Datei' den Befehl 'Eigenschaften’
auf.

* |Im Register 'Semester' finden Sie den Befehl
'Semesterdaten’ &ndern.

= Korrigieren Sie nun die Werte in den Feldern
‘Schuljahr' (8) und 'Semester' (9).

Verhalten

In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

» Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'Arbeitsverhalten' oder 'Verhalten in der
'‘Gemeinschaft'.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialogfenster den gewUnschten

Zeugniseintrag (10) auswdahlen.

TIPP:

Wenn Sie z.B. das Arbeitsverhalten fUr die gesamte

Klasse setzen mdchten, kdnnen Sie wie folgt vorgehen:

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

= Wahlen Sie in der Schulerauswahlliste 'Alle' aus.

= Die Spalte 'Arbeitsverhalten' suchen.

= QOberste Zelle in der Spalte 'Arbeitsverhalten'
markieren.

= Befehl 'Ausfillen' im MenU 'Bearbeiten' aufrufen.

= |m Feld 'anderer Wert' entsprechenden Text
eingeben, welcher fur alle Schiler gelten soll.

= Danach evil. einzelne abweichende Werte
anpassen.

Eigenschaften von ZG-Sek-Vorlage

X

allgemein | Zusammenfassung |Datei Einstellungen | weikeres | Semesker

Schule: |Sekundarschule A4 |
Modell: |Integriertes Modell mit 2 Miveaukursen w |
Schulart: @ |Cham |
Lehrperson: |Ernst Hugenkaobler |

Bemerkungen: |

Semesterdaten f'5__<|

Semester

Sehlishr } 2006
(%) 1. Semester ®
() 2. Semester

Daten

Beqginn am: 22.08,2005
Ende am: 27.01,2006

Feugnisabgabe: 17.02. 2006

’ o] 4 l ’ Abbrechen

Leugniseintrag fiir 2005/06 - 1. Semester

Schiler: Hans Muster
2. 5ek
Datenfeld: Arbeitsverhalten
[] Geméss Beurteilungen der Kompetenzen: {keinen Eintrag)

Zeugniseintrag:

Bemerkungen zur Eingaiunbefriedigend

oK ] [ Abbrechen ] [ Motizen. .. l [ Hilfe
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Absenzen in Halbtagen

* |n die Notenlistfe vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

»= Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'Halbtage, entschuldigt' oder 'Halbtage,
unentschuldigt'.

» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialog die Anzahl der Halbtage
(11) eingeben.

TIPP:

Wenn Sie die Absenzen wdhrend dem Semester im
Modul 'Journal' eingetragen hatten, wird diese
Absenzenzahl automatisch als Vorgabe Ubernommen,
welche hier nun jederzeit korrigiert werden kann.

Niveau (Deutsch Stammklasse)

» In die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

* Entsprechende/n Schiler/in auswdahlen.

= Suchen Sie das gewunschte Fach in der Notenliste.

= Mit einem Doppelklick kénnen Sie das Dialogfenster
'Zeugniseintrag' 6ffnen.

» Im Feld 'Niveau' (12) k&dnnen Sie das Niveau des
Schulers fur dieses Fach bestimmen.

Stammklasse: Wenn keine Niveauangabe im Fach
‘Deutsch' definiert wurde, wird automatisch das Feld
‘Stammklasse' (13) auf dem Zeugnisformular
angekreuzt.

TIPP:

Die Niveauzuteilungen kdnnen auch wie folgt

klassenweise durchgefUhrt werden:

* Wechseln Sie in das Modul 'Schulfdcher'.

* |n der Tabelle das entsprechende Fach fUr die
gewUlnschte Schulklasse doppelklicken.

* |In das Register 'Schiler wechseln.

» Alle Niveauangaben der Schuiler/innen bestimmen.

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 1. Semester.

schiler: Hans Muster
2.5¢ek
Datenfeld: Halbtage, entschuldigt

Kurztext

[] Eintrag geméss Journal verwenden:

Zeugniseintrag: |4 6A‘D L2

e

{keinen Eintrag)

Eemerkungen zur Eingabe:

oK I [ Abbrechen ] [ Notizen... ] [ Hilfe

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 1. Semester

Schiler: Hans Muster
= @0

Promationsfach: Deutsch mindlich

Miveal:

Beurteilung

[] purchschnitt der Beurteilungen verwenden:  besucht

Zeugniseintrag: 50 w

Bemerkungen zur Fach 'Deutsch mindlich':

[a]4 ] ’ Abbrechen ] ’ Motizen. .. ] [ Hilfe

--- oder ---

Deutschmiindlich in 2. Sek

Schiiler

Hier kinnen Sie die Miveau-Einteilung der einzelnen Schiler Fir disses
Fach durchfihren,

Schulfach | Einstellungen | Schiller |

7 Schiler:
Erich Sutter B
Hans Muster A

Karl Burger
IMarcel Kirchmeier

Sonja Meisker

Susanne Banzinger

‘reni Skeiner

[a]4 ] [ Abbrechen

www.LehrerOffice.ch
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Note, Beurteilung

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

= Enfsprechende/n Schuler/in auswdhlen.

= Suchen Sie das gewuUnschte Fach in der Notenliste.

= Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Andern'
kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag' gedffnet
werden.

» |m Feld 'Zeugniseintrag' kdnnen Sie den Notenwert
(14) anpassen resp. eingeben.

TIPP:

Wenn Sie PrUfungen in den Modulen 'Prifungen’ erfasst
haben, wird automatisch der entsprechende
Durchschnittswert als Zeugnisnote vorgegeben, der
jederzeit angepasst werden kann.

Wenn kein Notenwert vorhanden ist, wird automatisch
die Bezeichnung 'besucht' ausgewiesen.

Hinweis Primarstufe:

Englisch und Franzésisch werden weder mit Ziffern
bewertet noch mit "besucht" markiert, dies ist ein
Entscheid vom Kanton und stUtzt sich auf die akfuelle
Promotionsordnung.

Hinweis Sekundarstufe:

Lebenskunde und weitere Wahlfdcher werden im
Zeugnisformular nur mit 'besucht' ausgewiesen (keine
Note).

Wahlfach

» Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

» Entsprechende/n Schiler/in auswdéhlen.

= Suchen Sie das gewuUnschte Fach in der Notenliste.

* Mit einem Doppelklick oder mit dem Befehl 'Andern’
kann das Dialogfenster 'Zeugniseintrag' geodffnet
werden.

= Wenn der Schuler noch nicht dem Wahlfach
zugeteilt wurde, kann dies nun mit dem Schalter
'Zuteilen' direkt durchgefUhrt werden.

= Danach kénnen Sie den Notenwert (15) im
nachfolgenden Dialogfenster eingeben.

TIPP:

Die Wahlfachzuteilung einer ganzen Klasse kann auch

wie folgt durchgefUhrt werden:

= Wechseln Sie in das Modul 'Schulfacher'.

= |In der Tabelle das entsprechende Fach fur die
gewunschte Schulklasse doppelklicken.

* In das Register 'Schiler wechseln.

= Die Schuler in der Liste auswdahlen, welche das
Wahlfach besuchen.

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 1. Semester

Schiiler: Hans Muster
2. 5ek
Schulfach: Sport
Beurteilung
[ purchschnitt der PrifFungen werwenden: besucht

Zeugniseintrag: 5.0

@ -

Bemerkungen zum Fach 'Sport;

ok ] [ Abbrechen l [ Motizen. .. l [ Hilfe

Leugniseintrag fiir 2005/06 - 1. Semester

Schiler: Hans Muster
2. 5ek
Freifach: Italienisch
mindlich
Hireis:

Furzeit wird disses Freifach vom aktuellen Schiiler nicht besucht,

Ansonsten missen Sie den Schiler mik nachfolgender Schaltflache dem
Fach zuteien,

Schliessen ] [ Zuteilen ] [ Motizen. .. l [ Hilfe
—- oder -—
Italienisch in 2. Sek X

Schiiler
Hier kinnen Sie die Schiler dem Schulfach zuteilen, welche dieses Fach im

aktuellen Semester besuchen,
schulfach | Einstellungen | Schiler
4 von 7 Schiler:

Etich Sutter

&l Hans Muster

Wreni Steiner

www.LehrerOffice.ch
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Bemerkungen Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 1. Semester

Die administrativen Bemerkungen kénnen wie folgt
erfasst werden:

* |n die Notenlistfe vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Enfsprechende/n Schuiler/in auswdahlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld
'‘Bemerkungen'.

* Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialogfenster die zuldssigen
Bemerkungen (16) eingeben.

Schiiler:

Datenfeld:

Zeugniseinkrag:

Hans Muster

z.5ek

Bemerkungen

In Legasthenie-Therapie

] [ abbrechen ] [ Motizen. . ] [

Hilfe

3

Der Ausdruck erfolgt in der Regel tber den Standarddrucker, Im

Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechselt werden,

. Ok

Die dazugehdrige Uberschrift im Zeugnisformular wird
nur ausgegeben, wenn Bemerkungen vorhanden sind.
Datum, Zeugnisabgabe Druckeinstellungen
= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'. % Druckausgabe
» In der Druckausgabe den Befehl 'Anpassen’

aufrufen.
= Die Option 'Datum der Zeugnisabgabe mitdrucken' Zeugnisformular | Layout

einschalten.

= Das Datum kann im unteren Abschnitt des
Dialogfensters eingegeben werden.

SchulartjGenmeinde:

|Cham

Datum For Zeugnisabgabe: |1?.E|2.2DDE |E] [(keines)]

[ QK ] [ Abbrechen

Hinweis

Damit eine einzelne Note fur Welt- und Umweltkunde
gesefzt werden kann (anstelle in Geschichte und
Geografie), muUssen Sie mindestens die Programm-
version 2006.12.1 von LehrerOffice verwenden.
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