Fragen und Antworten Kanton Zug - Zeugnis Primarstufe

Kanton Zug / dbk / Direktion fr Bildung und Kultur

& Regelklasse
O Kleinklasse
O Sonderschulung

Zeugnis

Primarstufe, 2. Klasse

©

Vorname

Hans

Mame

Muster

O weiblich B mannlich

Gemeinde / Schule

OJONON®,

Cham
Schuljahr
2005/06
Beurteilungsgesprach Promotionsentscheid
Die Lehrperson informierte die Erzishungsberech- Das Kind besucht im nachsten Schuljahr
tigten Ober Leistungsanforderungen, Leistungsent- die 3. Klasse.
wicklung und Leistungsarfallung in der Sachkompe-
tenz. Die Lehrperson und die Erzizhungsberechtig- ] Regelklasse
ten besprachen Wahrnehmungen in der Selbst- und O Kleinklasse @
in der Sozialkempetenz sowie Fordermassnahmen. O Sonderschulung
Datum Bemerkung
19. Januar 2006 @
In Legasthenie-Therapie
Datum / Unterschrift Lehrparson Datum / Untzrschrift Erziehungsbearechtigte

17.02.2006 @
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Fragen und Antworten

Kanton Zug - Zeugnis Primarstufe

Die Druckausgabe 'Zeugnis' fUr den Zeugnisausdru

ck vom Kanton Zug finden Sie im Modul 'Zeugnisse' und die

dazugehdrigen Daten kdnnen wie nachfolgend erldutert in LehrerOffice erfasst werden ...

4. bis 6. Primarschule

Die Zeugnisformulare der 4. bis é. Primarschule werden wie die Zeugnisformulare der Sekundarstufe | zusammen-
gestellt. Beachten Sie bitte dazu die Dokumentation der Sekundarstufe I.

Klassenangaben, Modulauswahl

Die Klassenangaben werden gemdss der
Klassenzuteilung der Schulerin resp. des Schulers
ausgegeben, wobei diese Klassendefinition wie folgt
angepasst werden kann:

= Wechseln Sie in das Modul Klasse'.

= Enfsprechende Klasse auswdahlen.

= Befehl'Andern' aufrufen.

» |m Register 'Stammdaten’ finden Sie das Feld
Klasse / Jahr' (1).

*= |Im Feld 'Abfeilung’ kann zwischen Regelklasse (2).
Kleinklasse (2) und Sonderschulung (2) ausgewdhlt
werden.

Schilerangaben

» Wechseln Sie in das Modul 'Personaldaten’.

» Enfsprechende/n Schuler/in auswdahlen.

= Befehl 'Andern’ resp. 'Neuer Schiler' aufrufen, um
einen fehlenden Schuler zu erfassen.

» |Im Register 'Grunddaten’ finden Sie die Felder
Vorname (3), Name (3) und Geschlecht (4) der
Schulerin resp. des Schulers.

Gemeinde/Schule

= Rufen Sie im MenU 'Datei' den Befehl 'Eigenschafte
auf.

* |Im Register Zusammenfassung' finden Sie das Feld
‘Schulort' (5), wo Sie die Schulgemeinde eingeben
kénnen.

TIPP:

Wenn zusétzlich zum Schulort die Schulbezeichnung
wie 'Privatschule’ im Zeugnis mitgedruckt werden soll,
mUssen Sie zuerst im oberen Feld 'Schule' die
Schulbezeichnung erfassen.

Danach kénnen Sie beim Zeugnisdruck den Befehl
'Anpassen’ aufrufen und die Option

Klassendaten @ndern f'5__<|
Klassendaten

Dramit Zeugnisformulare bedruckt werden kénnen, muss die Schulungsform sowie
das Jahr definisrt sein,

Stammdaten |Unterricht Wersetzung || Bild Diokumente | Bemerkungen

Klassenkirzel:
Klasse | Jahr:

[ klasse ausblenden, da diese nicht unterrichket wird,

Abteilung: Reqgelklasse ~

Kleinklasse Fir nur teilweise schulbereite Kinder
Kleinklasse Fir besondere Farderung

Sonderschulung
Kleinklasse B
Synchronisation — |Kleinklasse BfC
. Kleinklasse C
schliissel: Kleinklasse D
Kindergarten
’ OF ] ’ Abbrechen ] ’ HilFe ]
Schiiler bearbeiten rz|

Grunddaten |SchE|Ier adresse | Eltern | Schule | Diverses | Bild

Stamm- Warname: m P
daten e ®© mahn.hCh @

Mummetr: l:l [] schiiler ausblendsn

Gehurts- Geburtsdatum: |01,04,1997|

Eigenschaften von 2005-1, Ernst Hugentobler_prim

n' allgemein | Zusammenfassung | Datei || Einstellungen | Semesker
Schule: |Primarschu|e w |
Modell: |(unbekannt) o |
Schulart: @ |Cham |
Lehrkraft: |Ernst Hugentaobler |
Bemerkungen: ‘ ‘

'‘Gemeindeangabe mit Schulbezeichnung' aktivieren.
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Fragen und Anfworten Kanton Zug - Zeugnis Primarstufe
Semesterangaben dndern Semesterdaten X
. . . . 5 b
Die Semesterdaten kénnen beim Erstellen einer neuen e
Lehrerdatei erfasst werden, welche wie folgt Schuljahir: f 2006 @
nachtréglich angepasst werden kénnen: ® 1. Semester
o . . . () 2. Semester
= Rufen Sie im MenU 'Datei' den Befehl 'Eigenschaften’
auf. o
. ' " oge . aten
» |Im Register 'Semester' finden Sie den Befehl _
'Semesterdaten’ &ndern. ESEm EIE
= Korrigieren Sie nun die Werte im Feld 'Schuljahr' (6). Ende am:
Zeugnisabgabe:;
[ oK ] [ abbrechen
Datum Beurteilungsgesprdch Zeugpiseintrag fiir 2005/06 - 1. Halbjahr,
Das Datum des Beurteilungsgespréchs kann wie folgt Schier: o Truster
erfasst oder nachtréglich angepasst werden:
Datenfeld: Beurteilungsgesprach
= Wechseln Sie ins Modul 'Zeugnisse'.
»= Enfsprechende/n Schiler/in auswdahlen. }
. . . .. . Elterngesprach
= Suchen Sie das Feld '‘Beurteilungsgesprdch’.
» Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern' aufrufen. [ Eintrag gemass Journal vervwenden: (keinen Eintrag)
= Das Datum (7) kann im Feld 'Zeugniseintrag’ Zeugniseintrag: 19_01_05 (7) v
festgehalten werden.
Bemerkungen zur Eingabe:
TIPP:
Wenn im Modul 'Gesprdche' ein Beurteilungsgespréch
geplant und vorbereitet wurde, wird dieses Datum
automatisch vorgegeben.
QK ] [ Abbrechen l [ Motizen... ] l HilFe
Promotionsentscheid Semesterdaten fg|
= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'. Schller: Hans Muster
* Entsprechende/n Schuler/in auswdhlen. Semester:  2005/06 - 2. Halbjahr
= Befehl 'Promotion' aufrufen.
= Im Feld '.Promoﬂonsen’r.s.cheidung‘. (8) (?) kann die Klasse & Hiveau | WahFacher | Promotion | notizen
Entscheidung ausgewdhlt resp. eingegeben
werden. Details
Berechnung: geméss Promotionsreglement vam
Kankton Zug
. @ Promotionsfacher: 5.17 (5.167)
TIPP: Motensurmme: 15.50

Die Jahreszahl kann direkt im Textfeld abgedndert
werden, wenn ein/e Schuiler/in z.B. ein Schuljahr

. . . Entscheidung
Uberspringen wird.

Errechnete Entscheidung werwenden: 3. Reqgelklasse

Promationsentscheid:

3. Regelklasse

3. Regelklasse

2. Regelklasse wiederholen

3. Kleinklasse Fiir besondere Firderung
3. Klasse, sonderschulung

[a]4 ] [ abbrechen
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Kanton Zug - Zeugnis Primarstufe

Bemerkung

Die administrativen Bemerkungen kdnnen wie folgt
erfasst werden:

* |n die Notenliste vom Modul 'Zeugnisse' wechseln.

= Enfsprechende/n Schuiler/in auswdahlen.

= Suchen Sie in der Gruppe 'Zeugnis' das Feld

'‘Bemerkungen'.

Feld doppelklicken oder Befehl 'Andern’ aufrufen.

* Im nachfolgenden Dialog die zuldssigen
Bemerkungen (10) eingeben.

Die dazugehorige Uberschrift im Zeugnisformular wird
nur ausgegeben, wenn Bemerkungen vorhanden sind.

Datum, Zeugnisabgabe

= Wechseln Sie in das Modul 'Zeugnisse'.

» In der Druckausgabe den Befehl 'Anpassen’
aufrufen.

= Die Option 'Datum der Zeugnisabgabe mitdrucken'
einschalten.

» Das Datum (11) kann im unteren Abschnitt des
Dialogfensters eingegeben werden.

4. bis 6. Primarschule

Zeugniseintrag fiir 2005/06 - 1. Halbjahr

Schiiler: Hans Muster

2.Klasse
Datenfeld: Bemerkungen
Zeugnisginkrag:

In Leqasthenie-Therapie

l=]
s

] [ Aabbrechen ] [ Motizen... ] [ HilFe

Druckeinstellungen g|
Druckausgabe

Der Ausdruck erfolgt in der Fegel Gber den Standarddrucker, Im
Druckdialog kann aber der Drucker jederzeit gewechsalt werden.

Zeugrisformular | Layout

izemeindeanaabe mit Schulbezeichnung (nur Privatschulen!)
| Datum der Zeugnisabgabe mitdrucken

@)

Schulart) Genmeinds: |Cham

Datum Fur Zeugnisabgabe:  [17.02.2006  |[..][fkeines)]

’ o4 ] [ abbrechen

Die Zeugnisformulare der 4. bis 6. Primarschule werden wie die Zeugnisformulare der Sekundarstufe | zusammen-
gestellt. Beachten Sie bitte dazu die Dokumentation der Sekundarstufe I.

Hinweis fir Englisch und Franzosisch

Englisch und Franzésisch werden weder mit Ziffern bewertet noch mit "besucht" markiert, dies ist ein Entscheid vom

Kanton und stUtzt sich auf die aktuelle Promotionsordnung.
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